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PREAMBULUM

., Tanuloink felé adltalanos elvards, hogy tanulmanyaikat legjobb képességeik szerint,
feladataikat a legjobb tudasuknak megfeleloen, az Iskola rendjének tiszteletben tartdsa
mellett végezzék.”

1. A hazirend hatalya

Személyi hatalya: kiterjed az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allokra és azon nagykoru
tanulok szileire, akik gyermekiikkel ko6z0s haztartasban ¢€lnek, az intézménnyel
munkaviszonyban, polgari jogviszonyban allokra.

Teriileti hatidlya az iskola helyére, az iskola altal szervezett, a pedagodgiai program
végrehajtasahoz kapcsolddo, vagy pedagodgiai programban nem szerepld, de altala szervezett
iskolan kiviili rendezvények helyszineire.

Idébeli hatalya az iskoldba torténd belépéstdl az onnan vald kilépésig, illetve az iskolan,
kiviil szervezett pedagdgiai programban szerepld és azon kiviili iskola altal szervezett
programok idejére.

1.1. A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. Az intézményi szabalyzatok — kozottiik természetesen a hazirend — elkészitéséért a koznevelési
intézmény vezetdje a felelds.

2. A Hazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai tanulokozosségek (osztalyok) és véleményiiket
kiildotteik tjan eljuttatjik az iskolai diakkozosség (DOK) vezetdségéhez (megalakuldsa esetén) és a
kiildottgyiilésen megtargyaljak az észrevételeiket. A didkvezetdség a véleményeket Osszesiti, és a
DOK segit tanérral egyiitt megtargyalja a javaslatokat az iskola igazgatdjaval. A targyalds mindaddig
tart, amig az érintettek konszenzusra nem jutottak.

Dok hianyaban a diakképvisel6hoz juttatjak el észrevételeiket, aki az iskola vezetdjével konzultal.

3. Az iskola a tanulok véleményének figyelembe vételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

4. A hazirend elkészitése elott az eldzo eljarasi rendet koteles betartani a sziilok képviseldjével, ill.
megalakulasa esetén a sziil6i szervezettel (SZMK).

5. A hazirendet az iskola nevel6testiilete fogadja el — az SZMSZ-ben rogzitett eljarasrendnek
megfelelden tagintézményenként -, az értekezletekrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

6. A hazirendet az iskola igazgatdja hagyja jova.

Az érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:

- aziskola igazgatoja, az igazgatd-helyettes, a szakképzési intézményegység-vezeto,

tagintézmény-vezetok (tovabbiakban: az Iskolavezetés tagjai)

- aneveldtestiilet

- az SZMK vezetdsége/sziildi képviseld

- adidkvezetdség (a tanulok nagyobb kdzosségének kezdeményezésére)/diakképviseld

- jogszabalyi valtozas miatt sziikséges a modositas.
A Hazirend moédositasat az 1-6. pontokban leirt moédon kell végrehajtani, - kivéve, ha kizarélag
torvényi valtozas teszi sziikségessé a modositast, és attol valo eltérés nem lehetséges — az érintettekkel
az igazgato altal jovahagyott szabalyzatot ismertetni kell a valtozas tekintetében.
[Felelds: osztalyfonok]



1.2.A Hazirend nyilvanossaga:

A sziilokkel/sziilok képviseldjével a Hazirendet a tanév elso sziil6i értekezletén kell ismertetni.
A Hazirend az iskola székhelyén és valamennyi tagintézményében, a titkdrsdgon, valamint a
falinjsagon megtekinthetd, valamint az iskola honlapjan:

Az iskolai Hazirendet kiilon kell ismertetni a tanuldval a beiratkozaskor, és ala kell iratni a tanuldkkal
annak tudomasul vételét (a sziilokkel is, tankdtelesek esetében).

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki orajan a felmeriilt kérdések tekintetében
megbeszélik a Hazirendben foglaltakat.

Az iskola Hazirendjét minden tanulonak meg kell ismernie:

— atanuloi jogviszony kezdetekor,

— atanév elején, az elsd osztalyfonoki orakon,

— ha valtoztatas tortént, akkor az azt kdveto els6 osztalyfonoki oran.

A hazirend iskolai jogszabaly, mely betartasanak kikényszeritése, vagy megsértésének szankcionalasa
csak az arra megengedett eljarasokkal és jogkdvetkezményekkel torténhet.

A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézményi dontés ellen a nagykort tanuld sziil6je (ha
gondoskodik rdla), illetve a tanul6 jogorvoslattal élhet.

2. A tanuldi jogok gyakorlasa, a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése, végrehajtasanak modja és az elvart viselkedés
szabalyai

2.1. A tanuldi jogok gyakorlasanak eljarasrendje

2.1.1. A tanuldi jogok gyakorlasanak kezdete

A tanul6i jogviszony a beiratkozassal jon létre, de a didkokat a tanuldi jogviszonybdl eredd egyes
jogok azonban (szocialis tamogatas, valasztasi jogok, egyiittmiikodési jogok) csak az elsG tanév
megkezdése utdn illetik meg.

Az iskolaba vald beiratkozas és a tanuloi jogviszony fenndllasanak feltétele, hogy az oktatasi
jogszabalyokban meghatarozottakon tal, a tanuld az iskola altal képviselt értékeket is elfogadja,
beleértve az erkdlcsi nevelést, jobbitast.

A tanulot megilletik az altalinos emberi és allampolgari jogok, ugymint a személyiségi jogok,
amelyek az Alaptorvénybél kovetkeznek, ezt nem kell szabalyozni, mivel a Magyar Allam, ill.
az iskola biztositja.

2.1.2.A tanuldi jogok kiemelt iskolai teriiletei:

. egészségiigyi ellatashoz valo jog;

. tajékozodashoz vald jog - kiterjed a tanulokat érintd Osszes kérdésre; joga van
tajékoztatast kapni a személyét és tanulmanyait érinté valamennyi kérdésrdl;

. kérdés intézésének joga - a tanuld a személyét és tanulmanyait érinté valamennyi

iigyben kérdést intézhet az iskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz, az intézményi tanacshoz,
az iskolaszékhez, a didkonkormanyzathoz (megalakulédsa esetén);

. érdemi valaszhoz vald jog - tanulonak a kérdésére legkésébb a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil — az intézményi tanacstol, az iskolaszéktdl (megalakulasa
esetén) a tizenotodik napot koveto elsd tilésen —érdemi valaszt kell kapnia;

. kezdeményezési jog - tanuld kezdeményezheti didkdnkormanyzat vagy diakkor
létrehozasat, valamint kezdeményezéssel élhet sajat iigyeivel kapcsolatosan;

. valasztojog - tanuld valaszto €s valaszthaté minden tanulok6zosségi tisztség esetében;

. részvételi jog - kiterjed az iskolaban miikddd tanulokozosségekre, valamint az iskola



altal szervezett tandrai és tanéran kiviili foglalkozasokra;

. véleményezési jog - kiterjed a tanuldkat érintd Osszes kérdésre. A tanuld egyénileg
vagy valamely tanulokozosségen keresztiil élhet ezzel a jogaval.;

. javaslattevo jog - kiterjed a tanulokat érintd 0sszes kérdésre. A tanul6 egyénileg vagy
valamely tanulokozdsségen keresztiil élhet ezzel a jogaval.;

* hasznalati jog - kiterjed az iskola Iétesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek €s
eszkozeinek hasznalatara;

. szocialis tdmogatashoz vald jog - tanuld egyéni koriilményei alapjan — kérelmére —
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen szocialis tdimogatasban részesiilhet, amennyiben az
ilyen jellegli tAmogatasra a fedezet az iskola koltségvetésében rendelkezésre 4ll;

. jogorvoslathoz valé jog - tanuld jogai megsértése esetén — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — jogorvoslati eljarast indithat;

. nyilvanossdghoz valé jog - tanuld jogai megsértése esetén igénybe veheti a
nyilvanossagot;

» vallasgyakorlassal 0sszefliggd jog — a tanuld szabadon gyakorolhatja vallasat a nem

allami és magan fenntartdsu oktatasi intézményekben is.

2.1.2.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés
joggyakorlasanak eljarasrendje

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet rendjét €s tartalmat az SZMSZ részletesen szabalyozza.
Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a nagykorti tanuld esetén a tanuld
hozzajarulasat rendszeres egészségiigyi feliigyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgéalatok
lefolytatdsahoz. A tanul6i hozzéjarulast iktatott iratként kezeli. A vizsgalat id6pontjardl 7
nappal a vizsgalatot megel6zden értesiti a tanuldkat. Az iskola feliigyeletet biztosit
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés idejére az ellatast igénybe
vevok szamara. A feln6tt tanuld szamara a vizsgélaton valo részvétel nem kotelezd, hanem
Onkéntes. Az ellatast igénybe venni nem kivanok szdmdra természetesen biztositjuk az
Orarend szerinti tandran vald kotelezd részvétel lehetdségét, az Orarol torténd hidnyzast
nyilvantartjuk, melyet a tanulonak igazolnia kell.

2.1.2.2. A tanulok tajékozodashoz, érdemi valaszhoz valo joga, a jogai gyakorlasahoz
sziikséges eljarasrend

Az iskola titkarsagan elhelyezett példanyokb6l minden érdekldd6 megismerheti az iskola
dokumentumait:

- az intézmény pedagogiai és szakmai programjat (PP),

- szervezeti — miikddési szabalyzatat (SZMSZ),

- hazirendjét,

- a helyiségek hasznalati rendjét (az adott helyen kifiiggesztve megtalalhato).

» A PP tartalmazza a magasabb évfolyamba 1épés, a tovabbhaladas feltételeit, a tanulé magatartasa,
szorgalma értékelésének, mindsitésének szempontjait, az ismeretek szdmonkérésének formait, a
tantargyi minimumokat.

Az egyes tantargyak éves kovetelményét a helyi tanterv tantargyai évfolyamonkénti bontasban
tartalmazzak. A tanterv dolt betlivel tartalmazza azokat a tananyagrészeket, amelyekbdl a
felndttoktatasban részt vevo tanuldknak 6ndlloan kell felkésziilnilik. A szaktanarok a tanév elején
ismertetik a tanulokkal a tantargyak kovetelményeit.

Az osztalyfonokok a tanitasi év megkezdésekor irasban tajékoztatjak a felndttoktatasban részt vevo
tanulot arrdl, hogy az adott évfolyam adott félévében, az adott osztalyban hany tanitasi orat
szerveznek szamara. A tajékoztatas kiterjed a mulasztasok jogkdvetkezményeire is.

A tanul6 PP-mal kapcsolatos kérdésével kozvetleniil is fordulhat szaktanardhoz, vagy
osztalyfonokéhez, fogado oran, siirgds esetben sziinetben vagy a tanitasi orak végén.

» Valamennyi pedagoégus kotelessége a tanuldra vonatkozd minden érdemjegyet az osztalynaploba
beirni, errdl a tanuldt tajékoztatni, és a mindsitést indokolni.



A tanul6 az osztalynaploba bekeriilt érdemjegyekrol tajékoztatast kérhet az adott tantargyat tanito
szaktanartol, vagy osztalyfonokétdl. Jogaban 4ll a tanulonak feleleteirdl mindsitést, osztalyzatairol
indoklast kérni, kdzvetleniil a felelet utan vagy a kijavitott irasbeli dolgozat kézhezvételekor.

» A tanév rendjét, az intézmény rendszabdlyait (hazirend) és a balesetvédelmi és tlizvédelmi
eldirdsokat az osztalyfonokok az elsd tanitdsi héten ismertetik a tanulokkal, az elsd sziil6i
értekezleten pedig a sziilokkel/sziil6i képviselokkel. A kilencedik évfolyamon az intézmény
vezetdje tajékoztatja a sziiloket/sziilok képviseldjét az intézmény mikodését meghatarozo
dokumentumokrol.

» A nagykor( tanuloval k6zos haztartasban €16 sziilé, vagy a nagykor( tanuld betekintést nyerhet
dolgozataba az adott tanév végéig, s azokrol sajat koltségére masolatot kérhet.

2.1.2.3. A tanuléi kérdés intézésének joga és annak eljarasrendje

A tanul6 a személyét és tanulmanyait érint valamennyi ligyben kérdést intézhet az iskola vezet6ihez,
pedagdgusaihoz, az intézményi tanacshoz, az iskolaszékhez, a didkonkormanyzathoz (ez utébbi harom
érdekképviseleti szervhez megalakulasa esetén).

A tanul6 kérdésével, véleményével, panaszaval, javaslataval fordulhat az iskola belsé forumaihoz

- osztalyfénokéhez,

- aziskolavezetés tagjaihoz,

- aDOK-hoz,

- aDOK segité tanarhoz,

- iskolaorvoshoz, iskolapszichologushoz, ifjusagvédelmi feleléshoz a fogado orak és a
rendelési id6 alatt. (neviiket és elérhetdségiiket szeptember 15-€ig hozzuk nyilvanossagra
az iskola hirdet6tablajan székhelyen €s a tagintézményekben)

A tanul6 - irdsbeli megkeresés esetén — a titkarsagra leadott levelére 15 napon beliil érdemi valaszt
kap.

2.1.2.4. A véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasa és eljarasrendje

A tanulé egyénileg vagy valamely tanulokozosségen keresztiil élhet ezzel a jogaval.
A tanul6 véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet

* szakoéran,

* osztalyfonoki oran, az orat tartd pedagogus altal meghatarozott formaban, nem sértve a tobbi

diak tanulashoz val6 jogat,

* didkdnkormanyzat iilésein (megalakulasa esetén),

» diakkdzgytlésen,

» diakképviseldje kozremiikodésével

* egyénileg a ,,véleménydoboz”-ba elhelyezett irasos beadvanyaval.
A javaslattevl jog kiterjed a tanulokat érintd Osszes kérdésre. A tanuld véleménynyilvanitasi,
javaslattételi joganak gyakorldsa soran nem sértheti az iskola alkalmazottjainak és tanuldinak
személyiségi jogat, illetve emberi méltosagat.
A tanuld vagy képviseldje valamennyi tanuldokat érintd {igyben javaslattal élhet, véleményt
nyilvanithat. Kozvetité lehet: osztalyfonok, didkképviseld, GYIF, a didkdnkormanyzat munkajat
segitd pedagogus (a DOK megalakuldsa esetén). A kozvetitd figyelemmel kiséri, hogy a valaszadas
hataridében és érdemben megtdrténjen.
A legaldbb egy osztalyt érintd kérdésben ki kell kérni a didkképvisel6k véleményét.
A tanulok véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek a magatartas és szorgalom értékelése soran.
A tanulok mind sajat, mind osztalytarsaik értékelésével kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak,
javaslatot tehetnek.
A DOK (megalakuldsa esetén) az iskola tanuldinak legmagasabb tdjékozodo-tajékoztatdo foruma,
amely a tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all. Ennek tilései nyilvanosak, azon
barmelyik tanulé megteheti kozérdekli észrevételeit, javaslatait, kritikai megjegyzéseit. A tanulok
feltett kérdéseikre érdemi valaszt kapnak. A diakkozgy(ilés az igazgaté altal a tagintézmény-vezet6kon
keresztiil, illetve a DOK miikddési rendjében meghatarozottak szerint hivhatd dssze, évente legalabb



egy alkalommal a didkdonkormanyzat miikkodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése
céljabol. A didkkozgytilés idopontjat az iskolai munkatervben is rogziteni kell.
A tanulot a jogszeri €s kulturalt véleménynyilvanitas miatt hatrany nem érheti.

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan kotelezé a didkok véleményének kikérése.

Az intézmény igazgatdja jogszabalyokban meghatarozott esetekben (pl. PP, SZMSZ, Hazirend stb.)
irasban kéri a diakonkormanyzat/diakképviseld véleményét, egyben felhivja figyelmét a jogszabalyban
meghatarozott hatdridé (minimum 15 nap) betartasara. A felkérd levélhez mellékletként csatolja a
meghivja az iskola igazgatdjat/tagintézmény vezetdjét a részletek megvilagitasa érdekében, az
igazgat6 vagy az altala kijelolt képviseld meghivottként vesz részt az iilésen.

2.1.2.5. A kezdeményezési és valasztojog gyakorlasa és eljarasrendje

A tanul6 joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkdjdban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.

Didkkorok létrehozasat irdsban alairasgytijtd iv csatolasaval kezdeményezheti a tanuld, az iskolai
tanulokozosségek, a nevelGtestiilet tagjai, didkonkormanyzat, az iskolaszék, intézményi tanacs (ez
utobbi harom megalakulasa esetén). Az alairasgyiijtd iven a diakkor munkajaban részt venni
szandékozo iskolai tanuld neve, osztalya, didkigazolvanyanak szama €s sajat kezii alairasa szerepel. A
kezdeményezés beadasi hatarideje minden év januar 31. A javaslatot a nevelOtestiilet félévi
értekezleten megtargyalja és dont a javaslat megvaldsitasarol vagy elutasitasarol. Az igazgatd a
nevelotestiileti értekezlet dontését kdvetd tizendt napon beliil irasban értesiti a kezdeményezot.

DOK létrehozasat a tanulok kezdeményezhetik, lehetéleg még a tanév kezdetén. A tanuldk nagyobb
csoportjanak az egy évfolyamnyi kozosséget tekintjiik, a legkisebb egység az osztalykozosség.

A tanulok osztalyszinten, aldirasgy(ijté iven kezdeményezik a DOK megalakitsit. Az alairdiveket
atadjak az iskola igazgatojanak, aki megallapitja, hogy a tanulok tobb mint 50%-a kezdeményezte a
DOK megalakitasat.

A tanulok osztalyszinten bizalmit (ODB) valasztanak, aki kiilddttként képviseli ket a DOK-ben. A
jelold listara felkeriilnek azok a személyek, akik vezetd funkciot szeretnének betdlteni. A legtobb
szavazatot kapott tanuld lesz az osztalybizalmi, ill. a kiildott.

A DOK tagja minden osztaly ODB titkara, a DOK vezetdsége (titkar, titkarhelyettes, gazdasagi
felelds), tovabba azok, akiket egyénileg bevalasztanak a DOK szervezetébe: a szabadidd-felels, a
sportfelelés és a PR felelds. (célszerti, hogy a DOK tisztségviseldi lehetéség szerint lemondjanak az
esetleges ODB titkari tisztségiikrél.) A DOK valamennyi tagjanak 1 szavazati joga van.

A DOK oktober masodik hetéig valasztdé gyfilést tart, melyen a megjeldlt hat tisztségviselot
megvalasztja. Titkar, titkarhelyettes és gazdasagi felelés az ODB titkarok és titkarhelyettesek koziil
valaszthato. Sport-, szabadidé- és PR-felelds az iskola barmely tanuldja lehet, akit a DOK addigi
munkdja, ill. palyazata alapjan elfogad.

A DOK az éves munkatervében szerepld egyes programok megszervezésére és végrehajtasara tagjai
kozil feleldst bizhat meg.

A didkonkormanyzat tisztségviseloinek megvalasztasa:

- Személyi iigyekben a valasztas akkor érvényes, ha a DOK tagok kétharmada jelen van, és a
jelenlévok 50%-a + 1 £6 timogatja a jeldltet.

- A tagintézmények is képviseltetik magukat a valasztason.

- Jelbltnek tekinthetd az, aki dnként jelentkezik a feladatra, illetve az, akit a DOK javasol, s a jeldlést
elvallalja.

- A szavazas titkos és a tisztségviseloket egyenként valasztjak.

- Tisztségekbol valo visszahivas az év soran barmikor lehetséges, ha azt egy DOK tag javasolja, és a
DOK kétharmad részének 50%-a + 1 6 elfogadja.

- A DOK tisztségviseldit a DOK tagjai értékeld gytilés keretében félévente megerdsitik. Ellenkezd
esetben a tisztségviseld visszahivasat kell kezdeményezni.



A tagintézmények hasonldan jarnak el és maguk koziil egy DOK képviseldt valasztanak, aki képviseli
a tagintézmény Osszes didkjat. Szavazati joga a diakkdzgyiilésen annyi %-ot ér, amennyi didkot
képvisel.

Jelenleg iskolankban nem alakult meg DOK, fenti eljarasrend esetleges megalakulasira
vonatkozik!

2.1.2.6. A hasznalati jog gyakorlasa és eljarasrendje

Az osztalyok a tanév elején kijelolt tantermekben tartozkodhatnak a tanitasi id6 alatt, az érarend
beosztasat is figyelembe véve. Az osztdlyterem rendjének, tisztasdgdnak fenntartisaban teljes
felelsség terheli az osztalyt, az osztalyfénokot és a szaktanarokat. Sziinetben a hetes latja el az
iigyeletesi teenddket, s barmilyen probléma, rendzavaras vagy rongalas esetén neki kell értesitenie a
legkdzelebbi tanart, vagy az iskola vezetségét.
A tanterem dekordcioja legyen kulturalt, festése legyen 0Osszhangban a munkaegészségtan ¢és
munkalélektan elvarasaival.
Az osztalytermet reggel altalaban az elsd oOrat tartd szaktanar nyitja ki, s az utolso tanitasi ora utén az
utolso orat tartd tanar zarja be. Az osztaly sajat termének kulcsa az osztalyféndk dontése alapjan
tanulonal is lehet, és ezt a terem kinyitasara és bezarasara a szaktanar helyett hasznalhatja.
Tanitas utan tanari feliigyelet nélkiil csak igazgatdi engedéllyel lehet a tanteremben maradni.
Sajatos hasznalat termek, teriiletek:
Szaktantermek:

- szamitastechnika-termek,

- nyelvi labor,

- tornaterem ¢s létesitményei,

- tanmiihely/gyakorlohely
A szaktantermek specialis teremhasznalati rend szerint milkodnek, amely a termekben van
kifiiggesztve. A szakteremben csak szaktandrral egyiitt lehet benntartézkodni. Ez a tanordkra és a
tandran kivili foglalkozasokra is vonatkozik. A tanoéran kiviili elfoglaltsagokrdl részletes tajékoztato
talalhato a kozponti hirdet6tablan.
A szandékos karokozast azonnal jelenteni kell az iskolavezetoség barmely tagjanak, aki a
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden intézkedik.

2.1.2.7. A tanuld szocialis timogatashoz valo joga és az igénylés eljarasrendje

A tanuld egyéni koriilményei alapjan — kérelmére — jogszabalyi eldirasoknak megfelelden szocialis
tamogatasban, 6sztéondijban részesiilhet, amennyiben az ilyen jellegli tamogatasra a fedezet az iskola
koltségvetésében rendelkezésre all, tovabba ha ilyen iranyu tdmogatdst a lakohely szerint illetékes
onkormanyzat nyujt.

A kérelmet a formanyomtatvanyon kell benyujtani az iskola igazgatojahoz. A kérelemnek tartalmaznia
kell a kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, oktatdsi azonositd szamat, a jovedelmére vonatkozd
adatokat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

» Az iskola igazolasa arrol, hogy a didk az iskola nappali képzésben részt vevd tanuldja és a
tanulmanyi atlaga a 4,1-et meghaladja.

« Jovedelemigazolasok: a kérelmezo és a vele egyiitt €16 csaladtagjainak a havonta rendszeresen
mérhetd jovedelmeknél a kérelem benytjtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelmeknél a
kérelem benyujtasat megel6z6 12 honap nettd jovedelmét tantisito iratok.

» Valas és egyéb esetekben birdsagi, gyamhatosagi hatarozatok (a gyermek eclhelyezése és a
gyamrendelés targyaban hozottak).

A szocialis tAmogatas a tanuld koriilményeinek atmeneti, id6szakos megneheziilése okan adhato
egyszeri juttatds. Annak a tanulonak lehet ezt megitélni, aki ezt hitelt érdemlden el6zéekben
ismertetett moédon dokumentumokkal igazolja. A timogatas megitélésérdl az érintettek véleményének
kikérése mellett az igazgatd dont. Szocialis tamogatast akkor nyujthat az iskola, ha erre a fedezet az
iskola koltségvetésében elkiilonitetten rendelkezésre all.

Szocidlis tamogatasnak tekintend0 a kedvezményes étkezés, tanszerellatds. Indokolt esetben
tankonyvtamogatast igényelhet akkor is, ha az nem alanyi jogon jar neki
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2.1.2.8. A tanul6 jogorvoslathoz valé joga és annak eljarasrendje

A tanuld jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — jogorvoslati eljarast
indithat.

Az osztalyfénok koteles segiteni a tanuldt jogorvoslati joganak gyakorlasaban. Ha a tanulonak tovabbi
segitségre van sziiksége a heti rendszerességgel ugyanabban az idépontban ismétlédo igazgatoi fogado
oran segitséget kérhet. Az igazgatoi fogadoora akkor fejezddik be, ha minden varakozo sorra keriilt.

2.1.2.9. A tanul6 nyilvanossaghoz valo joga és eljarasrendje
A tanul6 jogai megsértése esetén igénybe veheti a nyilvanossagot.

A problémak felvetésének férumai lehetnek:
PL.: osztalyfondki ora, fogadoora, diakkozgyiilés.

Az iskolai dontések ellen a tanuld jogorvoslati jogokat gyakorolhat torvényességi kérelem és
feliilbiralati kérelem formdjaban. Ezek benyujtasa el6tt ,,bels6d” jogorvoslatért fordulhat névvel vagy
név nélkiil a didkképviseléhoz. Ilyen esetekben 4 fobdl allo (2 pedagogus, | osztalybizalmi, |
didkképviseld) egyeztetd bizottsadg targyalja meg a jogorvoslati problémat, igyekeznek megoldast
talalni. Az egyeztetésr6l emlékeztetd feljegyzés késziil, mely az érintett hozzajarulasaval
nyilvanossagra keriilhet (falitijsag).

Ha az egyeztetés nem vezetett eredményre, akkor lehetdsége van arra, hogy rendkiviili diakkdzgytilés
Osszehivasat kezdeményezze a DOK vezet6jénél, amennyiben a jogsértés békés titon nem rendezheto,
ill. a tanulok nagyobb csoportjat (50%) is érinti.

Rendkiviili didkkézgyiilést a DOK vezetéje kezdeményezhet az iskola igazgatéjanal. (Az
intézményvezetd is fordulhat a DOK vezetéhdz diakkozgyiilés dsszehivasa miatt.)

Megegyeznek az idGpontban és a napirendi pontokban. Ha a napirendi pontokrdl nem sikeriil
konszenzust kialakitani, akkor mindkét fél altal felvetett napirendi pontot fel kell venni. A
diakkozgyulést kezdeményezd fél koteles nyilvanossagra hozni legalabb 15 nappal elébb az iilés
idépontjat, helyét és napirendjét az iskola, a nevel6testiileti szoba hirdet6tablajan, valamint az iskola
honlapjan.

A diakkozgytlést a didkonkormanyzatot segitdé tanar vezeti le. (Ha az intézményi SZMSZ-ben
rogzitettnek megfelelden tanuldk altal képviseletre felkért személyt bizza meg az igazgatd a DOK
segitésével, tehat a tanulok altal felkért és az igazgatd altal megbizott személy azonos, akkor az
igazgato-helyettes lesz a levezetd.

A tanulo(k) altal felvetett kérdésekre - attdl fiiggéen, hogy kihez intézték - DOK vezetdjének, illetve
az iskola igazgatojanak lehetdleg azonnal, de legfeljebb 15 napon beliil érdemi valaszt kell adni.
Amennyiben ez elharithatatlan ok miatt nem lehetséges, legkésébb harminc napon beliil.

A didkkozgytlésrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a jegyzékonyv szokasos kellékeit,
tovabba kiilondsen az elhangzott kérdéseket, hozzaszolasokat, javaslatokat, az ezekre adott valaszokat.
A jegyzokonyvet a jegyzokonyvvezetd, a kozgyiilésen végig jelenlévo egy diak és egy tanar ir ala,
akiket az iilés elején a levezetd elndk javaslatara a diakkozgytlés megszavaz. Mellékelni kell tovabba
a jegyzOkonyvhoz a didk-jelenléi ivet, a pedagogus- jelenléti ivet.

Ha a tanul6d jogorvoslati problémaja az iskoldban nem rendez6ddtt megnyugtatdan, joga van az
Oktatasi Jogok Biztosanak Hivataldhoz fordulni.

2.1.2.10. A tanulé vallasgyakorlassal 6sszefiiggé joga

A tanulo joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald joganak
gyakorlasat. Az intézmény nem korldtozza a szabad vallasgyakorlést, igény szerint téritésmentesen
helyiséget is biztosit szamukra. A didkokat a hitoktatas biztositasaval kapcsolatban véleményezési jog
illeti meg.
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2.1.2.11. Levelezéshez valo jog gyakorlasanak szabalyozasa

Az iskola tiszteletben tartja a tanulok levelezéshez vald jogat, a tanuld iskoldba érkezo levelét
bontatlan formaban adja at.

A tanuld levelezési jogat a tanorak, szervezett foglalkozasok, iskolai tinnepélyek rendjének
tiszteletben tartasaval, ezen idok alatti felfiiggesztésével gyakorolhatja. Ha a tanuld ezt megsérti, a
tanar a levelet elveszi és a tanora, foglalkozas, linnepély végén felbontatlanul, ill. olvasatlanul
visszaadja. Tobbszori ismétlodés esetén fegyelmezd intézkedést foganatosithat, kirivo esetben
fegyelmi eljarést is kezdeményezhet a neveldtestiiletnél.

2.1.2.12. A tanulé tantargyvalasztasanak, tantargymaédositasanak, tovabba az 6t tanito
pedagogus megvalasztasanak joga és eljarasrendje
Az iskola igazgatéja

» a nevelGtestiilet javaslatat figyelembe véve minden év marcius 10-éig elkésziti a
tantargyvalasztasi tajékoztatot,

> aprilis 10-éig beszerzi az iskolaszék, sziiléi szervezet (annak hidnyaban a sziili képvisel6) és
a DOK (hianyaban diakképviseld) véleményét.

> A kikért véleményeket ismerteti a nevelGtestiilettel, kikéri véleményét, majd véglegesiti a
tantargyvalasztasi tajékoztatot.

» Minden év aprilis 15-éig a hirdet6tablan és az iskola honlapjan kozzéteszi a kovetkezd
tanévre szO0lo véglegesitett tantargyvalasztasi tajékoztatot és jelentkezési trlapot, amely
tartalmazza a valaszthat6 tantargyak megnevezését évfolyamonként, valamint tantargyanként
a felkészités szintjét és a tantargyat elérelathatéan oktatd pedagdgus nevét.

A tanulok

» az osztalyfénoktdl/iskolatitkartol kérhetnek jelentkezési Urlapot, vagy az iskola honlapjardl
letolthetik.

» a tanuld majus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint, valamint a tanar
megvalasztasaval kapcsolatos dontését a jelentkezési tirlapon.

> a tantargyvalasztas jogat a sziil§ (térvényes képviseld) és a tizennyolcadik életévet be nem
toltott tanuld kozosen gyakorolja, ezért az érvényesség érdekében a jelentkezési tirlapot
mindegyik6jiiknek alad kell irni. Ha a tanul6 tizennyolcadik életévét a dontés meghozatalakor
betdltotte, a tantargyvalasztas jogat onalléan gyakorolja, a jelentkezési tirlapot egyediil irja
ala.

» ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatojaval, illetve az igazgatd
altal kijelolt pedagogussal.

A tantargyvalasztas modositasa
» Ha a tanul6 vélasztasat modositani szeretné, augusztus 20-ig irasbeli kérelemmel fordulhat az
iskola igazgat6jahoz.
» A tanulo az igazgatd engedélyével modosithatja véalasztisat. A tanulot e jogardl irdsban a
jelentkezési tirlapon téjékoztatja az iskola.
A tantargyat tanitd pedagogus megvalasztasaval kapcsolatban az iskola személyi feltételének
biztositasa az elsddleges ¢és iranyado.

2.1.2.13. A vendégtanuldi jogviszony létesitésének eljarasrendje

» A tanuld, kiskor( tanuld esetén a sziilé irasbeli kérelmet ny(jt be az iskola igazgatdjahoz, hogy
egy masik iskolaban folytathasson tanulmanyokat, amelyet a kérelmében megindokol (pl. eltéro
iranyu ismeretek megszerzése, gyakorlati foglalkozas, tartds gyogykezelés stb.)

» Az iskola igazgatdja a kérelemben foglaltak alapjan, a kérelem atvételétdl szamitott tizendt napon
beliil beszerzi a dontéshez a tanuldval vendégtanuldi jogviszonyt létesitd iskola/egészségiigyi
intézmény javaslatat.
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>

>

Az igazgato, akivel a tanul6 jogviszonyban all, dontésérdl értesiti a tanul6dt, valamint a tanuldval
vendégtanuloi jogviszonyt létesitd iskola, vagy egészségiigyi intézmény vagy a gyogykezelést
biztositd intézmény vezetdjét.

A tanul6 teljesitményének értékelését a fogadd iskola végzi, és irasban értesiti a tanuldval
jogviszonyban all6 iskolat.

2.1.2.14. A tanulé tanorai foglalkozas alol torténo felmentésének eljarasrendje

a) Felmentés a tandrai foglalkozasok aldl (magantanuléi jogviszony létesitése)

>

>

A tanulo irasbeli kérelmet nyujt be az iskola igazgatdjahoz, hogy mentesitse a mindennapos
iskolaba jaras alol.

Ha az iskola igazgatojanak megitélése szerint a tanulonak ez hatranyos, akkor az erre iranyulo
kérelem benytijtasatol szamitott 6t napon belill az iskola igazgatdja megkeresi a gyermek
lakéhelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt, amely a
gyamhatosag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése utan dont arrél, hogy a tanuld
milyen modon teljesitse tankotelezettségét.

Halmozottan hatranyos helyzetli tanulé esetén az iskola igazgatdjanak a dontéshez be kell
szereznie a gyermekjoléti szolgalat véleményét. A gyermekjoléti szolgalat tizendt napon beliil
koteles megkiildeni véleményét.

A nagykort magantanul6 felkészitésérdl a sziilé akkor gondoskodik, ha vele k6z6s haztartasban
¢l, egyébként a tanuld egyénileg késziil fel.

A magantanulot - az iskoldban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés kivételével - az iskola
valamennyi kdtelezd tandrai foglalkozasa alol fel kell menteni.

Az iskola igazgatoja hatarozatban dont a magantanuldi jogviszony létesitésér6l. A hatarozat
tartalmazza az osztalyozo vizsga id6pontjat, a tajékoztatdst az osztalyozd vizsga
kovetelményeirdl, az osztalyozd vizsgatol vald tavolmaradas kdvetkezményeirdl, a magantanuld
jogairol és kotelességeirdl, a jogorvoslati lehetdségrol, tovabba arrdl, hogy a tandrai és tandrai
foglalkozasokon val6 részvételhez az igazgato eldzetes engedélyét is be kell beszereznie.

A tanul6 az igazgatd dontése ellen a hatarozat kézhezvételét kovetden 15 napon beliil fellebbezést
nyujthat be. A dontés jogerds, ha az Nkt.-ben meghatarozott hataridon beliil nem nyujtottak be
eljarast megindito kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benyujtasardl lemondtak.

Az a sajatos nevelési igényl tanulo, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo
tanulo, aki a nevelési tanacsadasi feladatot, szakértéi bizottsagi feladatot ellatdo intézmény
szakértéi véleménye alapjan tanulmanyait csak magantanuloként folytathatja, annak iskolai
nevelésérol és oktatasarol, felkészitésérol, érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasarol, az
ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértdi véleményben foglaltak szerint az iskolanak kell
gondoskodnia. Az iskola ellatja annak a tanuldnak a felkészitését is, aki szakorvosi vélemény
alapjan otthoni ellatds keretében részesiil tartés gyogykezelésben, és emiatt magantanulo.
Iskolankban jelenleg nincsen ilyen tanul6, az eljarasi rend akkor 1ép életbe, ha lesz ilyen
tanulénk!

A beirasi naploban szerepeltetni kell azokat a tanuldkat, akik az iskolai kotelezd tanorai
foglalkozasokon vald részvétel aldl felmentést kaptak. Ennek tényét a hatdrozat szamaval
szerepeltetni kell a beirasi naplé megjegyzés rovataban.

b) Felmentés az egyes tantargyak, tantargyrészek, szakmai kovetelménymodulok tanulasa alél

>

>

>

A tanul6é kérelmet nytjt be az iskola igazgatdjanak, hogy a tanuldt - ha egyéni adottsaga,
fejlettsége sziikségessé teszi - a szakértdi bizottsdg véleménye alapjan - az igazgatd az adott
tantargy/tantargyrész tanulasa alol mentesitse.

A szakért6i véleményben foglaltak alapjan az igazgatd hatirozatban dont arrdl, — a gyakorlati
képzés kivételével — hogy a tanuldt az egyes tantargyakbol, tantargyrészekbol az értékelés €s a
mindsités aldl felmenti, vagy szoveges értékelést alkalmaz, ill. az érettségi vizsgan a kérelmezett
tantargy helyett a tanuld - a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint — milyen masik
tantargyat valaszthat.

A jogorvoslati eljaras és a hatarozat dokumentalasa megegyezik az a) pontban leirtakkal.
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Az a tanulo, aki ,,C” tipust nyelvvizsgaval rendelkezik, kérheti felmentését az idegen nyelv
tanulasa alol.

A szakképzo évfolyamon az a tanulo, aki hitelt érdemléen igazolja, hogy az adott OKJ képzés
valamely moduljat mar megtanulta, annak tanuldsa alol felmentést kaphat, azaz a modul
tanulmanyokba beszamithato.

2.1.2.15. Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt torténé beszamolas eljarasrendje

>

A tanul¢ a félév vagy a tanitasi év utols6 napjat megeldzé harmincadik napig jelentheti be, ha az
osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudasardl.
A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat tenni. Az iskola
igazgatoja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az els6 félév,
valamint a tanitasi év utolso hetében szervezi meg a vizsgat.

A tanulo a bizonyitvany atvételét kdvetd tizendt napon beliil kérheti, hogy amennyiben barmely
tantargybol javitovizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen vizsgabizottsdg elott letehesse. Az
iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak.

Ha a tanul6 fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt ad szdmot tudasarol, a vizsgaztatod intézmény a tanuld
osztalyzatardl a torzslapon torténd bejegyzés céljabol hadrom napon beliil irdsban értesiti az
iskolat, aki a didk magasabb évfolyamba 1épésérdl - figyelembe véve a fiiggetlen vizsgabizottsag
altal adott osztalyzatot — dont.

2.1.2.16. A tanuloi atvétel eljarasi rendje

>

>

A tanuld joga, hogy kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatasi
intézménybe.

Az osztalyfondk a taniigyi dokumentumokba (térzslap, napld) bevezeti a tavozas idOpontjat,
megnevezve azt az intézményt is, ahova a tanuld tdvozott. Az iskolatitkar a tanulot kijelenti a
KIR rendszerbdl.

Nem tankoételes és nagykoru tanuld esetén — amennyiben a tanuld nem jelzi, hogy hova tavozik —
akkor az osztalyfondk ,,a tanuldi jogviszony kimaradéssal torténd megsziinése” zaradékot jegyzi
be.

2.1.2.17. A szakképzésben részt vevo tanulok jogainak gyakorlasa

A szakképzésben részt vevO tanuld a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint jogosult
juttatasokra és kedvezményekre. A juttatasokat €s kedvezményeket a gyakorlati képzés szervezdje
koteles biztositani.

Amennyiben a szakképzésben az iskola tanuldja tanuldszerzodés alapjan vesz részt a gyakorlati
képzésben, tanuldi jogviszonyaval dsszefiiggésben a szakképzési torvény rendelkezéseit is alkalmazni

kell.

2.1.2.18. Felnéttoktatasban részt vevo tanulok jogai a szakképzésben

>

>

Nagykorti ¢és cselekvOképes tanuld esetén a sziild jogaira és kotelességeire vonatkozo
rendelkezéseket nem kell alkalmazni. A jogok gyakorlasa, a kotelezettségek teljesitése a tanulot,
a didkképviselot, a tanulok képviseldjét illeti meg, illetve terheli.

Ha a nagykort tanul6 6ndllo jovedelemmel nem rendelkezik, és a sziilovel kdzos haztartasban €l,
a tanuldi jogviszony megsziinésével, a tanuld tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és
fizetési kotelezettséggel jaro iskolai dontésekrol a sziilot is értesiteni kell.

A szakképzési torvényben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek
megfelelden kell gyakorolni, illetve teljesiteni.
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2.2. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése és végrehajtasanak modja

2.2.1. A tanulod kotelességeinek teljesitése

>

>

VV VYV

A\ 4

>

A tanulo pontosan érkezzen a kotelezd, szabadon valasztott 6rakra, szakmai gyakorlatokra. Az
els6 foglalkozas kezdete el6tt minimalisan tiz perccel korabban érkezzen a helyszinre.
Pontosan tartsa be a sziinetek rendjét. Tartsa meg a foglalkozasok rendjét és végezze
fegyelmezetten feladatait a tanari Gtmutatasnak, utasitasnak megfeleléen. Semmilyen moédon ne
zavarja a tanar munkajat és ne sértse tarsai tanulashoz valo jogat.
A tanul6 iskolai magatartasaval nem sértse masok (tanulok, pedagogusok, alkalmazottak) jogait.
Tartsa tiszteletben az Iskola valamint a kollégium vezet6i, tandrai, alkalmazottai, tovabba
tanulétarsai jogait €s emberi méltosagat.
Tanulmanyi kotelezettségének tegyen eleget, miikodjon egyiitt az iskoléval.
A helyi tantervben meghatarozott kdvetelmények teljesitése érdekében rendszeresen késziiljon fel
a foglalkozasokra, hazi feladatait készitse el, a tudasat felmérd, ellenérzé ordkon pontosan
jelenjen meg és képességei szerint teljesitsen. Legjobb tudasa szerint tegyen eleget beszamolasi
kotelezettségeinek. A vizsgakra hataridore jelentkezzen be, képességei szerint teljesitsen.
Az iskolai linnepségeken az alkalomhoz il16 6ltdzetben jelenjen meg.
A hetesi teenddk vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfondk jeloli ki.
A kijelolt hetesek kotelessége:
o ahetes felelds az osztaly rendjéért, tisztasagaért.
o ahianyzokrol jelentést tesz a tanarnak.
o az orakdzi szilinetekben sziikség szerint szellztet, gondoskodik krétarol, letorli a
tablat.
o Dbecsengetés utan 6t perccel jelenti az igazgatdhelyettesi irodaban, ha az orat tartd
tanar nem érkezett meg.
o ateremben észlelt hianyossagokat, karokat jelenti az orat tartd tanarnak és a gazdasagi
irodaban.
o ha az osztaly, ill. tanulécsoport mas terembe vonul, akkor becsukja az ablakot, utolso
ora utan lekapcsolja a villanyt.
az onként vallalt és rabizott feladatokat lelkiismeretes teljesitse, elvégezze.

2.2.2. A tanulé kotelessége kiilonosen a védo-6vo eloirasok ismerete és alkalmazasa

A tanuldk egészsége, testi épsége védelmére vonatkozd eldirasok, a foglalkozassal egylitt jard
veszélyforrasok, tilos és elvarhatd magatartas, amelyet a tanuloknak, a pedagdgusoknak és a neveld
munkat segitd alkalmazottaknak az iskolaban valo tartdzkodas soran meg kell tartaniuk.

A tanulok altal betartando védo, 6vo eloirasok:

* A tanul6 egészsége érdekében a tanulé altal betartando eldirasok:

- Az iskoldban, valamint azon kiviil az iskola altal szervezett programokon,
rendezvényeken, pedagdgiai programban szereplé iskolan kiviili programokon az
egészségre karos anyag fogyasztasa tilos. Egészségre karos anyagnak mindsiil az alkohol,
a cigaretta, a drog minden forméja.

- ahigiéniai szokasok betartdsa;

- a WC rendeltetésszer(i hasznalata,

- az intézmény altal biztositott kotelezd testnevelés oran tuli napi testmozgdasi lehetOség
igénybe vétele;

- abiifében a cukrozott italok fogyasztasanak keriilése;

- kotelessége a tanulénak a feliigyeletet ellatd neveld azonnali tajékoztatasa, ha
balesetveszély fennallasat, balesetet lat, vagy tanuldtarsa rosszul érzi magét.

* A tanulok testi épsége érdekében a tanulok altal betartando eléirasok:
o a munka-, baleset-, tlizvédelmi eldirasok, teremhasznalati rend elsajatitasa
és betartasa
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- Az eldiras szerinti eszkO6zhasznalati szabalyok elsajatitasa, betartasa;

- Testi épséget kozvetve vagy kozvetlenill veszélyeztetdé magatartds elkertilése;
Tarsai testi épségét a tanuldo nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki
terrort, fenyegetést nem alkalmazhat.

- Az iskoldban csak a feliigyeleti idoben, a feliigyelet alatt 4116 helyen tartézkodhat.
Csak a nyitvatartasi id0 kezdetére érkezhet legkorabban az intézménybe és a
tanoérai befejezését kovetd legkésobb tizenot perc mulva el kell hagynia az
intézményt. (Ha az ebédelés a kollégiumban van, akkor az ebédel6 tanul6 az ebéd
utan kozvetleniil tavozik.) Reggel a tanitas kezdete el6tt csak az SZMSZ-ben
rogzitett feliigyeleti helyen (gylilekezési helyen) tartdzkodhat.

- Az Iskolaba (a kollégium épiiletébe) valo belépéskor a portaszolgalatot teljesito
dolgozoénak az adott tanévre sz016 belépokartyajat felmutatja.

- Belépés csak engedéllyel, a személyi adatok igazolasa utan lehetséges.

- Kilépés az intézménybdl csak a tandrak befejezését kovetd tdvozaskor.

- Rendkiviili kilépés esetén szikséges a szaktanarral, vagy osztalyfonokkel
egyeztetni. A kilépés, s a visszaérkezés idopontjat a portas rogziti.

- A tanul6 koteles tarsai figyelmét felhivni, normakdvetdé magatartasra
figyelmeztetni, ha az eldirasok megszegését tapasztalja. Ha a figyelmeztetett
tanulé6 nem fejezi be a normaszegd magatartast, koteles a feliigyeletet ellato
nevelOnek bejelenteni az esetet, aki koteles intézkedni.

- A testnevelés o6rdkon csak megfeleld tornafelszerelésben jelenhetnek meg a
tanulok. Ezt a testneveld tanar ellenérzi és birdlja el. Ekszert balesetvédelmi
okokbdl nem viselhetnek a tanulok. A tanuldok hosszi hajukat kotelesek
Osszefogni.

A tanul6 az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz,

tartozo kollégiumi teriiletek hasznalatanak rendjét a késébbiekben részletezettek

szerint koteles betartani. (Hazirend 3.5. pont)
o Megoérzi és az eldirasoknak megfeleléen kezeli a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkdzdket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanuld koteles tovabba kozremiikodni az iskolahoz tartozo teriiletek, helyiségek

rendben tartasban

A tanterem elhagyasa elétt koteles:

- apadjan, a pad belsejében, és kozvetlen kdrnyezetében az osztilyterem padozatan
1évO szemetet a szeméttartoba rakni;

- Hetesként a tablat letordlni

A tanterembe belépés utan, a benntartézkodas ideje alatt koteles elvégezni:

— hetesként a terem levegdOcseréjét kereszthuzatos szelldztetéssel biztositani, krétarol
gondoskodni, s a tandr kérésére segitséget nyujtani a tanorara sziikséges eszkdzok
elokészitésében;

— a tanul6 a tandra/foglalkozas soran kételes a keletkezett hulladékokat eltavolitani,
szlikség esetén a pad irdlapjat lemosni,

— gyakorlati 6rdkon, mithelyben a haszndlt anyagok, szerszamok, eszk6zok helyre
rakésat, az elkésziilt munkédk biztonsagba helyezését, a hulladékok Osszegyiijtését
elvégezni,

— atermek at és visszarendezésében segédkezni,

— az iskola udvaran a felel6tlen tanulok altal elszort hulladék Osszegylijtésében
kozremikodni,

— a termek, mihelyek, gyakorld helyiségek tisztasagaért mindig az adott feladatot
végz0 csoport a felelds.

Rendszeresen és fegyelmezetten tegyen eleget a tanulmanyi kotelezettségeinek, vegyen részt a

tanérakon, az iskolai és azon kiviili kdtelezd foglalkozasokon, szakmai gyakorlatokon.
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Képességei szerint a legjobban tanuljon; szamonkéréséhez nem sziikséges a tanar elézetes
bejelentése:

Egy tanitasi napon egy, a hét folyaman legfeljebb harom témazar6 dolgozat irhato. (nem
tekintendd témazaro dolgozatnak az irasbeli feleltetés és a ,,ropdolgozat”, ,,sz6dolgozat”);
A témazard, a nagydolgozatiras id6pontjat egy héttel korabban a tanuloknak be kell
jelenteni, és a naploba bejegyezni.

A dolgozatokat, témazarokat 15 munkanapon beliil értékelni kell. Az iskolai sziinet nem
szamit be a két hétbe. A tanulot az érdemjegyrol értesiteni kell, és az érdemjegyet a
napldba ugyanebben az idépontban be kell irni.

* A szakképzésben részt vevo tanulok szolgaltassanak adatot a palyakdvetési rendszerbe. (Az
OKJ vizsgan a tanul6t irdsban tdjékoztatjuk a palyakovetési rendszerben torténd adatkozlési
kotelezettségérol. Az iskola a palyakovetési rendszerére vonatkozo informaciot honlapjan
nyilvanossagra hozza.)

® Folyamatosan kévesse nyomon az 6t érint6 iskolai, képzési, szabalyozasi, stb. informaciokat
(interneten, az iskola honlapjan, az iskolai hirdet6tablan, az osztalytermekben, stb. ), amelyet
kozétettek.

2.3. Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai
Az iskolankba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy

betartsak a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve mas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,

tartsdk tiszteletben az intézményben dolgozo pedagodgusok és mas felnbttek, valamint
tanulétarsainak emberi méltosagat,

senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sérté beszédet,

senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a neveldkkel és az
iskolaban dolgozé mas felndttekkel,

viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

legyenek a felnottekkel szemben tisztelettudoak, el6zékenyek,

koszonjenek a felndtteknek eldre a napszaknak megfeleléen vagy a felnétt Aaltal
megengedett formaban,

tartsak be a neveldk és az iskolaban dolgozo mas felndttek utasitasait,

becsiiljék meg az emberi szorgalmat, a tudést és a munkat,

igyekezzenek megismerni nemzeti kulturank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedo
személyiségeit €s hagyomanyait,

vegyenek részt az iskola hagyomanyainak apolasaban,

ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

legyenek nyitottak, érdeklodok,

iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

vegyenek részt az osztalykdzosség és az iskola rendezvényein,

miikddjenek egylitt tarsaikkal,

rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak,

fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

az iskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

az iskola helyiségeit, eszkozeit tanari feliigyelet mellett hasznaljak,

az iskolai foglalkozéasokrol csak indokolt esetben hidnyozzanak, ne késsenek el,
tavolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a hazirend el6irasai szerint igazoljak,

a tanulashoz sziikséges felszerelést minden o6rara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnivaldkat minden 6réra tanuljak meg,

irasbeli hazi feladataikat minden orara készitsék el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivalé elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldasaban,
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= ¢rtesitd konyviiket (ellendrzdjiiket) minden nap hozzak magukkal, érdemjegyeiket abban
naprakészen vezessek,

= védjék az iskola felszereléseit, l1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

= iigyeljenek kornyezetiik tisztasagira, ne szemeteljenek, és erre masokat is
figyelmeztessenek,

= aziskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az iskolahoz il16 6lt6zékben jelenjenek meg

= aziskolai linnepélyeken tinnepélyes, az alkalomhoz ill¢ ruhaban jelenjenek meg,

= ne hozzanak az iskoldba olyan dolgokat, eszkdzoket, amelyek nem sziikségesek a
tanulashoz,

= tartsak be a hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének megorzését
szolgal6 szabalyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

» ne hozzanak az iskoldba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsdsorban
dohanyarut, szeszesitalt, drogot),

= az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik neveldnek, vagy adjak le az iskola portajan,

= ne végezzenek az iskolaban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

* ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

3. Az Iskola munkarendje

a./ Az Iskolaba — a kollégium épiiletébe — a nem kollégiumi tanulok

- hétkoznapokon reggel 07.00 6ra és este 21.30 6ra kozott

- szombati napokon (pihené-napokon) reggel 07.00 o6ra és este 20.00 6ra kozott

léphetnek be.

Vasarap (munkasziineti napokon) az Iskolaba a tanulok csak az iskola titkarsagaval tortént eldzetes
egyeztetés alapjan 1éphetnek be.

A Tancsics Mihaly Kollégiumban elhelyezett didkok a kollégium hazirendjét kdtelesek betartani.

A tényleges késés tényét, mértékeét, jogossagat (igazolt vagy igazolatlan) az osztalyfonokok allapitjak
meg. A késések id6tartamat (perceket) a naploban dokumentalni kell, a késések Osszeadddnak,
amelyet az osztalyfonok hetente, ill. havonta Osszesit.

A csengetési rend alkalmanként igazgatoi, tagintézmény-vezet6i engedéllyel, indokolt esetben
megvaltoztathatd.

Az oréra torténO becsengetés utdn max. 5 perccel — ha a tanar még nem érkezett meg az ordra — az
egyik hetes koteles ezt jelenteni az igazgatdi irodaban, hogy helyettesitésérél minél elobb lehessen
gondoskodni.

3.1. Csengetési rend székhelyen, telephelyen és tagintézményekben:

b./ A tanitasi orak, orakozti sziinetek rendje, idtartama nappali munkarend szerinti oktatasban:
1-2. 6ra 8.00— 9.30
3-4. ora 9.50-11.20
5-6.6ra  11.30-13.00
7-8.6ra  13.30-15.00

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek 10 és 20 percesek lehetdséget biztositanak a tizorai
elfogyasztasara (20 perc), a foétkezésre a 13.00 és 13.30 kozott biztositott idotartam az ajanlott.

c./ A tanitasi 6rak, orakozti sziinetek rendje, idétartama esti munkarend szerinti oktatasban:
1-2. 6ra 16.10—-17.40
3-4.6ra 17.50 -19.20
5-6. 6ra 19.30 —21.00

d./ Az egyes képzések tanitdsi orainak rendjét a képzésenként — azon beliill évfolyamonként,
osztalyonként, ill. képzési csoportonként - elkészitett 6rarend szabalyozza.
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e./ A tanuldoknak az iskolaba legkésObb az drarendben eldirt els6 tanitasi ora (vagy egyéb foglalkozas)
megkezdése elétt min. 10 perccel kell megérkezni. Orakezdéskor a tanuldknak a szamukra kijelolt
tanteremben, szaktanteremben kell tartdzkodni.

A tanulok a tantermekben, szaktantermekben a sajat orarendjiik szerint, ill. a tantermek foglaltsagi
rendjét figyelembe véve maradhatnak, ill. azokat a tanitasi orak, foglalkozasok utan el kell hagyniuk.

f./ Hétvégén (szombat, vasarnap illetve munkasziineti nap), ha nincs rendezvény, vagy tandra az
intézmény zéarva van. Rendezvényekre egyedi kérelem alapjan lehet engedélyt kérni az iskola
igazgatojatol, vagy a tagintézmény-vezetotol.

g./Az iskola teriiletén tanitasi id6 alatt igyeletet kell tartani. Az tligyeletet az épiilet portasai latjak el.
Tanitasi idOben az iskola igazgatdja, helyettese, valamint mas kijelolt személy, az SZMSZ-ben
rogzitve latjak el az tigyeletet.

3.2.Hivatalos iigyek intézése

A tanulok a képzésiikkel kapcsolatos hivatalos, adminisztracids, tovabba szakmai, pedagdgiai, ill.
személyes ligyeiket a kdvetkezok szerint intézhetik.

a./ Tanitasi idoben — a tanév sordn - a tanulok hivatalos, adminisztracios iigyeinek intézése az
iskolatitkari irodaban torténik az alabbi idépontokban:

hétf6-csiitortok 9.30 — 9.50; 13.30— 16.00
pénteken 8.00—13.00
minden hénap els6 szombatjan 9.00 —12.00

b./ A tanuldk a képzésiikkel kapcsolatos szakmai, pedagogiai jellegli vagy személyes kérdéseikkel,
problémaikkal a kovetkezd személyekhez fordulhatnak (értelem szerinti sorrendben) :
- szaktanarok: a tanar altal a tanév kezdetekor erre szoloan adott lehetdség ill. tajékoztatas
szerint (pl. személyes konzultacid, e-mail, stb.).
- osztalyfonok: az osztalyfonok altal kijelolt osztalyfonoki ora keretében, vagy az altala
megjelolt mas idépontban ill. moédon.
- igazgatdhelyettes/tagintézmény-vezetd: kifliggesztett fogaddordja szerint, ill. — rendkiviili
esetben — a titkarsdgon vald bejelentkezés alapjan.
- Igazgato: a titkarsagon valo bejelentkezéssel, az ligy ill. téma megjeldlésével.

3.3. A tanorai foglalkozasok rendje

3.3.1. A tanitasi orak rendje

- A tanitasi 6rak maximalis védelme érdekében pontosan kezdddnek és végzddnek a csengetési
rend szerint. A tanuloknak és a tanarnak pontosan kell megjelenniiik 6rakezdésre, a tanar az
orat kicsengetéskor befejezi, biztositva a tanulok sziinethez vald jogat.

- A tanorar6l tanulot kihivni, a tanorat zavarni tilos, kivételes esetben igazgatdi engedéllyel
lehet megtenni. A tanulonak kikérezkedni, a tantermet engedély nélkiil elhagyni nem szabad.

- A tanul6t orarol elkiildeni semmilyen indokkal nem szabad. (Kivéve: rosszullét esetén
orvoshoz, sziikség esetén kisérettel.) A tanitasi oran ételt, italt fogyasztani tilos.

- Késés esetén is be kell menni az orara.

- A tanitasi oran tisztan, apoltan, az alkalomhoz ill6 ruhaban, az eléirt felszereléssel (tankdnyv,
segédkonyvek, flizet, irdeszk6zok, ellenérzd, tornaruha, tornacipd, stb.) kell részt venni.

- A tanszereknek, a felszerelésnek €s az ellen6rz6 konyvnek mindig a tanulonal kell lennie.

- A tanul6 szamara kotelez6 az a kozosségi magatartds, amely a tanitasi ordk fegyelmét nem
zavarja, ¢s lehetOvé teszi onmaga ¢és tarsai joganak érvényestilését a tanulashoz.

3.3.2. A szakmai gyakorlat rendje

A szakmai gyakorlat rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza. A gyakorlati képzés munkarendje szerint a
szakmai gyakorlat 6 - 20 6ra kozott szervezddik. Egy gyakorlati 6ra id6tartama 60 perc. (Ha a
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gyakorlati oktatast déleldtti-délutani oktatasban szervezik meg, annak id6tartama ebben az esetben
sem haladhatja meg a napi 7 orat, felnOttoktatasban a 8 orat.) A gazdalkodo szervezetnél folytatando
iizemi gyakorlatok kezdetének illetdleg befejezésének alkalmazkodni kell a gazdalkodd szervezet
munkaidejéhez. A szakképzési torvény szabalyozza a tanuldk munkaidejének hosszat, és a
foglalkozasok alatti sziineteket.

3. 4. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

3.4.1. A pedagogiai programban szereplo tanoran kiviili programok

Az iskola nem kotelezo tanodrai foglalkozasokat szervezhet felzarkoztatds és kiegészitd ismeretek
atadasa céljabol.

Az iskola igazgatdja az igazgatokon keresztiil minden év marcius 10-ig elkésziti és kozzéteszi a
tajékoztatot azokrol a tanoran kiviili foglalkozasokrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. (lasd
ennek eljarasrendje: a 2.1.2.12. pontban)

Tanoéran kiviili foglalkozas lehet:
- az iskola klubja, a Poly-Klub altal szervezett programok, tovabba
- szakkor
- diakkor
- rendezvények
- iskolai sportkor, tomegsport (Az iskolai sportkdr/tomegsport foglalkozasain részt vehet az
iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor a tanodrai testnevelési orakkal egyiitt biztositja a
tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportdgakban az
iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre).
- korrepetalas (a szaktanarral torténd egyeztetéssel, egyedi esetekben),
- az Iskola altal szervezett egyéb rendezvényeken, programokon, képzési teriiletiikhoz
kapcsolddoan, ill. esetleges egyedi feltételek szerint.

A tanulok ilyen jellegii programok szervezését kezdeményezhetik.

Szakkdreink: angol nyelv, szamitastechnika (a tervek szerint).

Az iskolan kiviili programot a szervezd tanar irasban bejelenti az igazgatonak: a rendezvény helyét,
pontos idejét, a résztvevo tanuldk nevét, osztalyat, a kisérd pedagogusok nevét, a tanulok gyiilekezési
helyét (az iskola esetén a terem megjeldlését), a programon hasznalni kivant iskolai eszkozoket, a
kozlekedés modjat és idejét. A programon vald részvétel onkoltséges. A tanitas nélkiili munkanapokon
szervezett rendezvényekrol valo tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

A tanulok a nyari oktatasi sziinetben alkalmi vagy rendszeres diakmunkat vallalhatnak.

» Munkaviszonyt munkavallaloként az létesithet, aki tizenhatodik életévét betdltotte.

* A munkaviszony szempontjabdl fiatal munkavallal6 az, aki tizennyolcadik életévét még nem toltotte
be.

3.4.2. A pedagogiai programban nem szereplo tanoran kiviili programok

[J A pedagodgiai programban nem szerepld tanorakon kiviili, esti, hétvégi tervezett iskolan kiviili
programokat a programot szervezd tanarnak az igazgatodhoz jovahagyasra be kell terjeszteni irasban
a 3.4.1. pontban meghatarozott dokumentacioval. Az ilyen programok onkdltségesek.

[0 A tanulék kezdeményezésére az iskola torvényes oOrakeretén feliil is lehet tandran kiviili
foglalkozast inditani, de ez onkoltséges. Az 6nkdltség magaba foglalja a foglalkozasvezetd bérét a
foglalkozas dologi kiadasait, kivéve a teremhasznalati dijat, mert ezt nem szamit fel az iskola. A
foglalkozés inditasara megfeleld szamu jelentkezd esetén az igazgatd ad engedélyt. A téritési dijat
(6nkoltség) havonta, ill. egy Gsszegben kell befizetni az iskola pénztaraba. A hatranyos helyzet
tanulok téritési dij kedvezményért az iskola igazgatdjadhoz fordulhatnak.
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3.4.3. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo
iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskola teriiletén kiviili rendezvényeken a tanuld tanusitson az iskolai normaknak megfeleld

viselkedést:

— viselkedjen fegyelmezetten, kulturdltan és udvariasan, hiszen barhol is jelenik meg, személyével
tarsait, tanarait és egyben iskolajat is képviseli.

— jelenjen meg az alkalomhoz ill6 61t6zékben,

— ne fogyasszon szeszes ital, stimulalé gyogyszereket, drogokat és kabitoszereket, az egészségre
karos anyagokat ne terjesszen, arusitdson vagy népszeriisitsen, (azt a tanuldt, akit az elobbiekben
felsoroltak tekintetében tetten ériink, vagy ez a tevékenység bizonyithatd, rendérségi intézkedés
kezdeményezése mellett fegyelmi eljarast inditunk ellene).

— ne hasznaljon tragar szavakat és kifejezéseket,

— ne legyen agressziv, senkit ne bantalmazzon, ne verekedjen,

— ne hozzon a programokra kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzoket, tovabba tlizveszélyes,
tiizet okoz6 anyagot (gyufa, dngyujto, petarda, stb.)

— iskolai szervezésli programokon, kirdnduldsokon, iizemlatogatasokon is tartsa be a Hézirend
vonatkozd eldirasait.

3.5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

3.5.1. A helyiségek hasznalati rendje

3.5.1.1. A helyiségek hasznalati rendjét a teremorarend €s terem hasznalati szabalyok hatarozzak meg.
A helyiségek hasznalati rendje (teremorarend + hasznalati szabalyok) a helyiség bejarata mellett
kifiiggesztett. Ezen eldirasok szerint hasznalhatok a helyiségek, az eldirasok betartasa kotelezd.

3.5.1.2. Minden tanév elején a helyiségben toltott elsé oran a tanar ismerteti a tanulokkal a munka-,
baleset-, tlizvédelmi eldirdsokat, a teremhasznalati rendet, ezeket a tanulonak el kell sajatitani, €s
maradéktalanul be kell tartania. Az elsajatitdis megtorténtérél a tanar meggydzodik. A tanuld
alairasaval igazolja, hogy meghallgatta, megértette, elsajatitotta a munka-, baleset-, tlizvédelmi- és a
terem hasznalati szabalyokat.

3.5.1.3. Szamitoégépterembe, szaktanterembe, tornaterembe csak tanari jelenlét mellett 1éphet be és
tartdzkodhat tanulo, ezért a foglalkozas megkezdése el6tt a tanar érkezéséig a terem elGterében
fegyelmezetten varakoznak a tanulok.

3.5.1.4. A tanulo felelés az iskolahoz tartozé teriiletek, helyiségek hasznalati rendje megtartasaért.
Kiilonos fegyelmezettséggel kell megtartania a tantermektdl eltéré rend szerint mikodd termek,
tanmithelyek, szaktantermek, a tornaterem rendjét, valamint a kornyezet tisztasagat.

3.5.1.5. Az egyéni foglalkoztatasra hasznalt helyiségek hasznalatarol nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza, hogy melyik tanulé mikor tartézkodott az adott helyen. A nyilvantartdsba minden tanuld
beirja nevét, érkezési és tdvozasi idejét. A nyilvantartas hasznalata kotelezo.

3.5.1.6. A DOK (megalakulasa esetén) ill. a didksdg rendezvényein az iskolavezetés engedélyével
dijmentesen hasznalhatjak az iskola tantermeit.

3.5.1.7. Az iskola, ill. a kollégium konyvtarat minden nap meghatarozott idobeosztas szerint
hasznalhatjak a tanarok ¢és didkok. A kolcsonzési id6 és a konyvtar miikodési rendje a konyvtar ajtaja
mellett kifiiggesztett. A kikolesonzott konyveket a tanév befejezése elétt 10 nappal mindenki koteles
visszavinni a konyvtarba. A konyvtar szamitogépeit, internet hozzaférését a tanulok a konyvtaros-
tanar feliigyelete alatt ingyenesen hasznalhatjak, az informatikai szabalyzatban meghatarozottak
betartasaval.
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3.5.2. A tanmiihelyi foglalkozas rendje

— a gyakorlati foglalkozas kezdete: a szakma szerinti gyakorlati képzOhelyen a szakoktato, ill.
tanmiihelyvezetd altal szabalyozottan torténik. A tanuldé munkabeosztdsdt minimum két nappal
elébb megkapja. Hidnyzasa utani elsd beosztasarol neki kell érdeklddnie, a beosztisa nem
ismerésébdl eredd hianyzasok igazolatlannak mindsiilnek. Az igazolatlan hianyzasok mértékében
a havi 6sztondija csokken.

— agyakorlati foglalkozas id6tartama:

— 18 éves kor felett 8x60 perc oktatasi naponként,

— a gyakorlati foglalkozason a sziinetek kezdete helyi szabalyozas szerint torténik, minimum 2x20
perc,

— a tanmihelyben el6irt munkaruha: az adott gyakorlati képzohely altal eldirt munkaruha, és
balesetmentes munkavégzésre alkalmas zart cip0,

— a munkavédelmi szempontok miatt a 10g6 ékszerek viselete tilos és a hosszu hajat 6ssze kell
fogni, miikorom és testékszerek hasznalata tilos (a szembe 16g06 hajat is fel kell tizni),

— szandékos vagy figyelmetlenségbdl adodo karokozas esetén egyarant anyagi felelosséggel tartozik
a tanulo,

— a gyakorlati foglalkozasra vonatkoz6 specialis eldirdsokat €s balesetvédelmi kérdéseket minden
év elején a szakoktato ismerteti,

— az els6 gyakorlati napon az oktat6d ismerteti a didkokkal az adott teriilet (gyakorlati képz6 hely)
baleset-, tliz-, és munkavédelmi szabdlyzat ra vonatkozo (munkakorére eldirt) részeit, melynek
betartasa kotelezo. A szabalyzatok megismerését és tudomasulvételét alairasaval igazolja.

3.5.3. Az eszkozok rabizasanak rendje:

3.5.3.1. A tanul6 az iskola eszkdzeit, felszereléseit csak tanari feliigyelet mellett, illetve tanari rabizas
alapjan hasznalhatja. A rendeltetésszer(i hasznalat szabalyait a tanar ismerteti, a tanuld ezeket koteles
betartani.

3.5.3.2. Koteles az elodirasoknak megfelelden kezelni a rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt
eszkozoket. Az eszkozok, szerszamok meghibasodasa esetén a felmeriilt problémat azonnal jelezni
kell az orat tarto vagy feliigyeletet ellatd tanarnak.

3.5.3.3. A tanul6 az atvett eszkozokért kartéritési felel6sséggel tartozik. Raktari kiadasi bizonylattal
vegye at a hasznalatba atvett eszkdzoket (pl. szakmai szerszamok, egyes eszkdzok) Az atvétel, atadas,
atvételi jegyzokonyvvel torténik, amely tartalmazza a kartéritési felelosséget is az eszkoz elhagyasa és
megrongaldsa vonatkozéasaban.

A tanulo kartéritési felel0sséggel tartozik abban az esetben is, ha az eszk6zt, berendezést nem vette at,
de az oktatas soran hasznalja, ekdzben szdndékosan megrongalta, vagy a hanyag munkavégzés soran
kart okozott.

4. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo eldirasok

4.1. A hianyzas bejelentése

A tanul6 hianyzasat elore be kell jelenteni az osztalyfonoknek, engedélyt kell kérni a hianyzasra. Ha
ez nem lehetséges, akkor a hidnyzas elsé napjan személyesen vagy az intézményi telefonon be kell
jelenteni, jelezni kell tovabba a hianyzas varhato id6tartamat is.

4.2. A hianyzas igazolasa

Ha a hiadnyzast a nagykora tanul6 elére nem jelentette be, illetve ha tanuld beteg volt igazolni kell.
Ellenkez6 estben igazolatlannak kell tekinteni.
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4.2.1. Elfogadhato az igazolas:

4.2.1.1. Betegség miatti hianyzas esetén a tanuld csak orvosi igazolassal johet ujra iskolaba, tehat a
betegség utani els6 napon az igazolast is hoznia kell.

4.2.1.2. Ha hatosagi intézkedés miatt hidnyzott a tanuld, akkor hatosagtol kapott dokumentummal,
értesitéssel is igazolhato a hianyzas.

4.2.1.3. Ha a tanul6 egyéb mas alapos indok miatt hianyzik, a sziil6 harom napot igazolhat.

4.2.2. A hianyzast igazoltnak kell tekinteni:

- ha a tanul6 sportversenyen, tanulmanyi versenyen, nyelvvizsgan, elérehozott érettségi vizsgan vett
részt,
- ha a tanulo sziilei irasban tdvolmaradasi engedélyt kértek és kaptak.

4.2.3. A tavolmaradast engedélyezheti:

a) a szaktanar sajat tanitasi orajarol,

b) az osztalyfénok egy elméleti oktatasi nap,

¢) az igazgatohelyettes harom elméleti oktatasi nap,

d) az igazgato 6t oktatasi nap,

e) a szakoktato egy gyakorlati oktatési nap,

f) a tanmiithely-vezet6 harom gyakorlati oktatasi nap mulasztast engedélyezhet.

g) Rendkiviil indokolt esetben, egyedi elbiralas alapjan,- a tanuld szorgalmat, tanulmanyi
kotelezettségeinek pontos teljesitését is figyelembe véve - ennél hosszabb mulasztast a nevel6testiilet
engedélyezhet.

4.2.4. Igazolatlan mulasztas

Ha az igazolatlan mulasztas a jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja az intézményvezetd
jogszabalyban meghatarozottak szerint intézkedik. Az igazolatlan mulasztds hatalyos jogszabalyi
rendelkezései a hirdetotablan kifliggesztett hirdetményben olvashatdak, a felnttoktatasban részt vevod
tanuldkat irasban is tajékoztatjuk.

4.3. A késésekre vonatkozo rendelkezés:

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. A késések ideje
Osszeadodik. Amennyiben ez az idd eléri a negyvendt percet, a késés egy ora hianyzasnak szamit. Az
osztalyfénok donti el a koriilmények vizsgélata alapjan, hogy egy igazolt vagy igazolatlan 6rdanak
mindsiil. Az elkésd tanulé nem zéarhat6 ki a tanorarol.

5. A téritési dij, tandijbefizetésére, visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések, tovabba a tanul6 altal elgallitott termék, dolog, alkotas
vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

5.1. A téritési dij, tandij befizetésére vonatkozo szabalyok

- Az iskola pedagbgiai programja alapjan a téritési dij €s a tandij ellenében szervezett iskolai
foglalkozasokat minden tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

- Az iskolaban — a koznevelési torvény eldirasai alapjan, az iskola fenntartoja altal megallapitott szabalyok
szerint — fizetendo téritési dijak és tandijak mértékérdl, illetve az esetleges kedvezményekrdl tanévenként
az iskola igazgatdja dont. A dontés eldtt kikéri a neveldtestiilet a sziil6i munkako6zosség, az intézményi
tanacs, az iskolaszék (ez utobbiak megalakulasa esetén) a véleményét.

- A felnéttoktatasban részt vevé minden tanuld koteles a jogszabalyokban meghatarozott téritési dijat
vagy tandijat fizetni.

az I. félév végéig befizetni a nappali munkarend szerinti oktatasban részt vevok, ill. a felnott
iskolarendszert, a fenntart6 altal tdimogatott képzési formain. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tol
az igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.
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- Az onkoltséges iskolarendszeren kiviili képzési formakon a teljes képzési koltséget a beiskolazasi
tajékoztatoban meghatarozottak szerint kell befizetni.

Amennyiben a tanul¢ fizetési kotelezettségének nem tesz eleget:
- a nappali munkarend szerinti oktatasban a szolgaltatast nem veheti igénybe,
- a feln6ttoktatasban a tanul6i jogviszony nem jon 1étre, ill. megsziinik.

5.2. A téritési dij, tandij visszafizetésére vonatkozo szabalyok

- Az elbre befizetett téritési dijak és tandijak visszafizetésérol az iskolatitkar gondoskodik, ha a tanulo
tanuldi jogviszonya az iskolaban megsziinik, vagy ha az iskolabdl tartésan két honapot igazoltan hianyzik,
illetve akkor, ha a téritési dijkoteles foglalkozason 6nhibajan kiviil nem tud részt venni. Az elére befizetett
téritési dij visszafizetésérdl az iskola igazgatdja dont.

- Amennyiben a felndttképzésben részt vevo tanuld onhibdjan kiviil nem veszi igénybe a szolgaltatast,
kérelmére kiilonosen indokolt esetben az iskola igazgatdja engedélyezheti a tandij, ill. a téritési dij
teljes egésze, vagy annak egy része visszafizetését.

- Nincs visszafizetési kotelezettsége az iskolanak sem a nappali sem a feln6ttképzés esetében, ha a
tanulo hibajabol sziinik meg a tanuldi jogviszony, ill. a tanuld elfogadhatd indok nélkiil nem veszi
igénybe a szolgaltatast.

- Amennyiben az iskola hibajabol nem veheti igénybe a tanuld az oktatdsi szolgdltatdst, az altala
befizetett dijakat szamara vissza kell tériteni. Ez a szabaly a nappali és a felnéttoktatasra egyarant
érvényes.

A tanuld egyéni raszorultsaga alapjan — az egyéb szocidlis tAmogatasokon kiviil - az osztalyfonok
javaslatara az igazgatd tovabbi kedvezményt allapithat meg a fenntartd altal kiadott téritési dij és
tandij szabalyok keretei kozott.

Az odaitélés eljarasi szabalyai a 2.1.2.7. pontban leirtak szerint alakulnak.

5.3. A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

Az iskola vallalkozasi formaban termelé munkat nem végez. Amennyiben ilyenre valamilyen specialis
szerint, a végzett munka aranyaban juttatasra jogosult.

Amennyiben a tanul6 tanmenet szerinti feladatvégzés soran olyan miivelet végrehajtasdban vesz részt,
amiben szerepld anyagbodl késziilt végterméket az iskola értékesiti, vagy pl. géphasznalati dijat szamol
el bizonyos technoldgiai 1épés elvégzéséért, ezért a tanulot anyagi juttatas nem illeti meg.

Témakori gyakorldé munka esetén az elkésziilt munkadarabért a tanulonak, amennyiben azt szeretné
megvasarolni, csak az alap- és segédanyagkdltséget kell megtéritenie.

Amennyiben a tanulé nem kivanja megvenni témakori gyakorlomunkajat, tigy a targy tulajdonjoga az
iskolara szall.

6. A szocialis 0sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve,
az elosztas rendje

6.1. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

6.1.1. A tanulok részére biztositott szocialis Osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérél —
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelds és az osztalyfonok véleményének
kikérése utan a nevelGtestiilet dont.

6.1.2. A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elonyt élvez az a tanulo,

» aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzet,
e  aki munkanélkiili,

e akiarva,
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e akinél a csalad egy fOre jutd havi jovedelme az Sregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének kétszeresét nem haladja meg,

» akinek magatartési és tanulmanyi munkdja megfeleld,

» aki allami gondozott.
6.1.3. Fenntartdi hatarozat rendelkezései szerint.
Szeptember héd 15-ig a tanévre vonatkozé tandijat, téritési dijat meg kell fizetni. Részletfizetést irasos
kérelemre engedélyezhet az iskola igazgatdja. A tanuldi jogviszonynak a tanuld Onhibajan, illetve
akaratan kiviil all6 okok miatti megsziinése esetén az iddaranyos részt az iskola a tanuld irdsos
kérelmére visszafizeti.
Az eljarasrendet a 2.1.2.7. pont tartalmazza.

6.2. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

A tankOnyvtamogatas aktualisan rendelkezésre bocsatott Osszegének tanulok kozotti elosztasat a
hatalyos jogi elbirasok betartasaval kell megvalositani.

Az igények elbirdlasara a teljes neveldtestiilet, valamint a sziildi szervezet és a didkdnkormanyzat
képvisel6ibol allo forum [iskolankban jelenleg: az igazgatohelyettes, ifjisagvédelmi felelds, didk és
szil6i képviseld, (tovabbiakban forum)] javaslatot tesz a kérelmek rangsorolasaval tartds tankonyv
erejéig.

A tankOnyvtamogatas szétosztasanal az alabbi kategoriak kiiloniilnek el:

- ingyenes tankonyvellatas,

- emelt 6sszegli tankOnyvtamogatas,

- tankOnyvtamogatas.

Ingyenes tankonyvellatas illeti meg azokat, akik szamara ezt jogszabaly irja eld.

- Ingyenes tankonyvellatas adhatod azoknak, akik szdmara ezt az erre iranyuld
kérelem, illetve igazolasok és osztalyfonoki javaslat alapjan az aktualisan rendelkezésre allo
Osszeg figyelembevételével az igazgatdhelyettesbol és az ifjusagvédelmi felelosokbdl allo
bizottsag szotdobbséggel megallapitja.
- Az emelt Osszegli tankonyvtamogatds Osszege lehetoség szerint a
tanulocsoportonként megallapitott tankonyvtamogatas Osszegének kétszerese, de minimum a
tankonyvek aranak fele, és azokat illeti meg, akik szamdra ezt az erre irdnyuld kérelem, illetve
igazolasok és osztalyfonoki javaslat alapjan az aktualisan rendelkezésre allo 0sszeg figyelembe
vételével a forum szotdbbséggel megallapitja.
- Az aktualisan rendelkezésre allo dsszeg fiiggvényében tankonyvtamogatas
illet meg minden tankdnyvet vasarlo nappali képzésben részt vevd, tandijmentes didkot az altala
vasarolt tankdnyvek aranak aranyaban, amennyiben az ingyenes tankonyvellatds és az emelt
Osszegli tankdnyvtamogatas kiosztasa utan erre még fedezet van.
- A szocialis kérelem alapjan megitélhetd ingyenes tankonyvellatasra, az
emelt Osszegli tankOnyvtdmogatasra, valamint a tankOnyvtdmogatasra fordithatdé Osszegek
aranyarol, az igények és a rendelkezésre 4llo keretek fiiggvényében a forum javaslata alapjan a
neveldtestiilet dont.

Az elbiralas szabalyai:
- A lehet6ség ardnyos elosztdsa érvényesiiljon az évfolyamok kozott,
- A kérelemben foglalt indokok, okok osztalyfonok altali ellendrzésérdl szo1o
beszamoldit vegye figyelembe.
- Az iskola igazgatdja a javasolt rangsor figyelembe vételével dont a
rendelkezésére allo keret felhasznalasa, illetve az iskolai konyvtar dllomanyaban 1évé tartos
tankonyv 95%-a erejéig. A dontésrol irasban értesiti a tanulot.
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7. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

7. 1. A tanulé véleménynyilvanitasa

A tanuld véleményt nyilvanithat az un. ,,véleménydoboz” segitségével, mely lezart allapotban a
székhelyen és a telephelyeken az iroda melletti ,,folyoson” van elhelyezve. Véleményét névvel vagy
név nélkiil bedobhatja, de nem sértheti vele tarsainak vagy neveldinek alapvetd emberi-személyiségi
jogait.

A tagintézményi neveldtestiilet elé a tagintézmény-vezetO terjeszti be a véleményeket a havonta
megtartott munkaértekezleteken, ahol jelen lehet meghivas esetén a didkképviseld is. A tagintézmény-
vezetd gondoskodik a sziikséges teendokrol, és szoban vagy irasban tdjékoztatja az igazgatdt €s a
diakképviseldt.

Az iskola igazgatoja hetente egy oraban fogadoorat tart, tanitason kiviili iddpontban, melynek idejét
a tanév elején kihirdeti.

A tanulok véleménynyilvanitasanak eljarasrendjét a 2.1.2.4. pont szabalyozza.

7.2. A tanulék kollektiv véleménynyilvanitasa

A tanuldk kollektiv jogérvényesitése keretében a didkdnkormanyzat (megalakulasa esetén), ill. a
didkképviseld véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével és a
tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

7.2.1. Diakkozgyiilés

A tanulok véleménynyilvanitasdnak legfobb forumai a didkkozgytilések, ahol felszolalasi szandékukat
kézfeltartassal kell jelezni, s a levezetd elndk a jelzés sorrendjében szot ad. A felszolalasi,
véleménynyilvanitasi szandékot elézetesen is — a napirendi pontok kihirdetésétdl a diakkdzgytilés
megkezdéséig- lehet jelezni a levezetd elndknél.

7.2.2. Forum

Az iskola igazgatdja altal Osszehivott,- e hazirendben szabalyozott- tajékoztatasi férumon is az
elobbiek szerint élhetnek véleménynyilvanitasi jogukkal a résztvevok.

7.2.3. Iskolai véleménynyilvanitasi forum

A tanulok nagyobb csoportjat érintd {igyekben véleménynyilvanitdsi szandékkal, iskolai
véleménynyilvanitasi forum Osszehivasat kezdeményezheti a didkdnkormanyzat
vezetdje/diakképviseld. A forum résztvevoi a nevelOtestiilet tagjai, az iskola tanuloi. Az iskola
igazgatdja ¢és a diakonkormanyzat vezetdje/didkképviselé megegyezhet arrdl is, hogy kozos
megegyezéssel meghivnak kiilsé személyt.

Az iskolai forumot az tigy megjeldlésével az iskola igazgatdjanal kell kezdeményezni, s a kérdésrdl
egyeztetnek. Ha a DOK vezeté/didkképviseld az liggyel kapcsolatosan a tanulok 50%-anak tdmogato
aldirasaval aldtdmasztott ivet ad le, az iskola igazgatdja a forumot 6sszehivja. (lasd a 2.1.2.9. pontban
leirtakat)

A tanulok kozosségei véleményiiket, javaslataikat irdsban az iskola igazgatdjanak cimezve leadhatjak
az iskolatitkarnal. Az igazgato tizenot napon beliil valaszol ra.

7. 3. A tanulok tajékoztatasa

Az iskola jogszabaly altal eldirt tajékoztatasi kotelezettségének eleget tesz iskolai tajékoztatd forumok
szervezésével, irasbeli tanuld tajékoztatd lapok kiadasaval, osztalyfondki orakon, valamint az iskolai
hirdet6tablan, honlapon torténd tajékoztatassal.

A tanulok tajékoztatdsa a tanév munkarendjérdl a tanévnyitd ilinnepélyen, illetve az azt kovetd
osztalyfonoki orakon torténik. A munkarendet az iskolai hirdet6kon nyilvanossa kell tenni.

Az iskola igazgatdja felelds a tényszerli, objektiv tajékoztatasért, az aktualis tdjékoztatasi forma
hazirendben foglaltak figyelembe vételével torténd megvalasztasaért:
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- az iskolai tijékoztatd forumot akkor hivja 6ssze, ha a tanulokozosséget,
sziil61 kozosséget/képviseldt sziikséges tdjékoztatnia.

- Tanulo6tajékoztatd lapot ad ki irasban az intézmény tanuldéi szaméra, ha
megitélése szerint nagyon fontos informaciot sziikséges eljuttatni a tanulohoz. A tanulotajékoztatd
lapot az osztalyfonok/iskolatitkar adja at a tanuldénak. Ha jogkovetkezmény tarsul az informacio
ismeretéhez minden esetben tanulotajékoztatdo lapot kell kiadnia, melynek atvételét a tanulok,
tajékoztatast nyilvantarté iven alairasukkal igazolnak. Ha a tanulé harom napot meghaladéan nem
tudja atvenni hidnyzas miatt a tajékoztatd lapot, levélben kell kikiildeni a tanuld lakcimére. A
tanulotajékoztatd lapot az iskola hirdetd tabldjan, a tanari szoba hirdetd tablajan és a honlapon is
kozz¢ kell tenni.

- Az igazgatod a sziilok szamara tajékoztatot tart és tajékozodasi lehetdséget
biztosit. Egyéb esetekben a hirdetdtablakon és a honlapon kell a tajékoztatast kozzétenni.

- Az osztalyfonokok felelosek a tanulok folyamatos heti rendszerességii
tajékoztatasaért. Informacidszerzés céljabol a tanuldk az osztalyfonokhoz forduljanak. Amennyiben
kielégitd informacidhoz igy nem tudnak jutni, az iskolatitkaron keresztiil igazgatot keressék meg
személyesen vagy telefonon.

- Az ellen6rz6 konyvon keresztiil torténik a tantargyi elomenetelekrdl és a
félévi eredményekrdl vald tajékoztatas.

8. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai
8.1. A jutalmazas elvei:

8.1.1. Egyének és csoportok jutalmazasa

8.1.1.1. Egyéni jutalomban részesiiljon, aki legalabb két dologban kiemelked6:
* valamely szakmaban nyujtott teljesitmény, (orszagos 1-8)
* tanulmanyi/sportversenyen nyujtott teljesitmény, (orszagos 1-8)
* példamutatd magatartas,
* tanulmanyi eredmény,
*  kozosségi munka,
* azév legjobbja.

8.1.1.2. Csoportjutalomban részesiiljon az az osztaly, amely:
* Aziskolai iinnepélyeken a legszinvonalasabb produkciokat nyujtotta,
* A miivészeti/sport versenyeken kiemelkedden teljesitett
* Egész évben tanuloi a legkevesebbet hianyoztak

8. 2. A jutalmazas formdi:

= gszaktanari dicséret,

= osztalyfondki dicséret,

» igazgatodi dicséret,

= szakoktatoi dicséret,

» tanmihely-vezetdi dicséret,

* igazgatdi dicséret,

= nevelotestiileti dicséret,

= Az ¢év legjobbja cim odaitélése tantargyanként és szakmanként szaktandri javaslatra (,,az év

biologusa”, ,, az év kdmiivese”, ,,az év sportoldja” stb.)

A dicséretek taniligyi nyilvantartasokba (osztalynapld, bizonyitvany, torzslap) torténd beirasahoz
alapitott zaradékot az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
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9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

9. 1. Az intézményben alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:

hatarozott tiltas,

szobeli figyelmeztetés,

szaktanari figyelmeztetés

osztalyfénoki figyelmeztetés, osztalyfonoki intd

igazgatoi figyelmeztetés, igazgatdi megrovas

az osztalyfonok és az igazgato jelenlétében torténd elbeszélgetés a tanuloval;

fegyelmi eljardas meginditasa (a hazirend és a jogszabalyok sulyos és vétkes megszegése
esetén. A stlyos és vétkes megszegés tényét a neveldtestiilet allapithatja meg.)

9.2. A fegyelmez6 intézkedések elvei:

kovetkezetesség;

rendszeresség;

minden tanulondl a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni;
neveld célzatq;

a sulyossag ¢és vétkesség figyelembe vétele.

10. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziill6 részérél torténd
hozzaférés modja

Iskolank a tanulok értékelésének €s mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplét nem

hasznal, csak irdsos naplot.

Az irasos naplo bejegyzéseit a sziilok (ha gyermekiikkel k6zds haztartasban élnek) a

fogadodran vagy sziil6i értekezleten megtekinthetik.

A tanulok félévi osztalyzatit az iskola — az irdsos naplé mellett — az értesitd konyvon

(ellendrzon) keresztiil is irasban kozli.

Az osztalyzatok bejegyzése az értesitdé konyvbe (ellenérzébe) a tanuld feladata. A

bejegyzéseket a sziilonek lattamoznia kell, ha nagykoru gyermekérdl gondoskodik.

11. Az osztilyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

11.1. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

Az egyes tantargyak évfolyamonkénti kdvetelményeit a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

11.2. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

11.2.1. A tanulmanyok alatti vizsgak fajtai:

osztalyozo vizsga,
potlo vizsga,
kiilonbozeti vizsga,
javitovizsga.

11.2.2. A tanulmanyok alatti vizsgak ideje

A vizsgak tényleges id6pontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok

osztalyozd vizsga esetén a vizsgak iddpontja el6tt legalabb két honappal,
javitovizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor)

tudjak meg.
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= Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és év végi jegyek lezarasat megeldzo két
hétben.

= A potld vizsga idOpontjat egyéni elbirdlas alapjan az igazgato jeloli ki.

= A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak, idépontjanak meghatarozasa soran mindig
egyedileg kell az intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanulo ligyében.

= A javitovizsga ideje minden félév- (1,5 éves vagy keresztféléves képzés esetén) és évvége
szorgalmi iddszakanak utols6 napjat megel6z6 héten, a munkatervben meghatarozott napon
szervezheto.

11.3. Az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

11.3.1. Osztalyozé vizsgara az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanulokat.

- ha a tanul6 a tanitasi év soran jogszabalyban meghatarozott mértéki igazolt és igazolatlan
hidnyzast gyiijtott 6ssze, az osztalyfonokok az osztalyozo értekezlet napjan (az osztalyozo
értekezlet dontése értelmében) kozvetleniil az értekezlet utan

- egy¢éb mas esetben a vizsgat megel6z6 egy héten beliil.

A Hazirend 2. sz. melléklet Vizsgaszabalyzataban szerepld jelentkeztetési lapon az osztalyfonokok
feltiintetik az osztalyozd vizsgara jelentkezd tanulok nevét, valamint a tantargya(ka)t.

11.3.2. A javito vizsgara az osztalyfonokok a kitoltott jelentkeztetési lapot a fenti hataridéket kdvetd
els6 munkanapon a belso vizsgak szervezéséért felelds igazgatohelyettesnek/tagintézmény-vezetonek
adjak at.

A javitd vizsgara az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanulokat. Az osztalyfonokok az osztalyozo
értekezlet napjan (az osztalyozo értekezlet dontése értelmében) kozvetleniil az értekezlet utan kitoltik
a jelentkezési lapot, a javitod vizsgara utasitott tanulo(k) nevének €s a tantargy(ak)nak a feltiintetésével.
Az osztalyfonokok a kitoltott jelentkeztetési lapokat az igazgatohelyettesnek/tagintézmény-vezetdnek
adjak at.

11.3.3. A Kkiilonbozeti vizsgak eldirasarol, idopontjarol az igazgatd hatarozatban dont. A hatdrozat
egy példanyat megkapjak a vizsgazok és az igazgatdhelyettes/tagintézmény-vezeto.

11.3.4. A potlo vizsgakrol — a benyujtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat kovetéen — az
igazgato hatarozatban dont.

A hatarozat egy példanyat megkapjak a vizsgazok és az igazgatohelyettes/tagintézmény-vezeto.

A vizsgak menetét, értékelését és az eljarasi rendet az Iskola Vizsgaszabalyzata rogziti részletesen
(Hazirend 2. sz. melléklet)

12. Tovabbi felvételi, atvételi kérelmek elbiralasa

A helyhiany miatt nem teljesitett felvételi, atvételi kérelmek kozotti sorsolas
lebonyolitasanak szabalyai

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl szold rendelet eldirasai alapjan iskolank minden
iskolankba jelentkez6 tanulét felvesz, aki hozzéank jelentkezik.

1. Amennyiben iskolank ezek utan tovabbi felvételi (atvételi) kérelmeket is teljesiteni tud,
elészor az iskoldba jelentkezd halmozottan hatranyos helyzetli tanulokat veszi fel. A
halmozottan hatranyos helyzetli tanuldok koziil elonyben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye iskolank keriiletében, tagintézmény esetében abban a telepiilésben/varosban
talalhato.

2. Amennyiben iskolank ezek utan is tud még felvételi (atvételi) kérelmeket teljesiteni, ezt — a
felvételi (atvételi) kérelmek benyujtasara rendelkezésre alld iddszak elsé napja elbtt legalabb
tizenot nappal — nyilvanossagra kell hozni.

3. A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok felvételi (atvételi) kérelmének teljesitése utan a
jelentkezOk koziil eldszor azokat a tanulokat vessziik fel, akiknek ezt kiillonleges helyzete
indokolja. Kiilonleges helyzetnek minésiil, ha a tanulo
» sziiloje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €10,

* testvére iskolank tanuldja
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munkaltatéi igazolas alapjan a sziil6 munkahelye az iskola beiskolazasi korzetében
talalhato,
az iskola a tanuld lakohelyétdl (tartézkodasi helyétdl) szamitva egy kilométeren beliil
talalhato.

4. A sajatos helyzeti tanulok felvételének teljesitése utan a szabad féréhelyekre az iskola tovabbi
felvételi kérelmeket is teljesit. Ha ilyenkor tobb felvételi kérelem érkezik az iskoldba, mint a
felvehetd tanuldk szama, akkor a felvételrdl az iskola sorsolds tjan dont.

5. A sorsolas lebonyolitdsanak szabalyai:

A sorsolas nyilvanos.

A sorsolasra a felvételi kérelmet benytjto tanulokat meg kell hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolas helyszinét, a sorsolas idopontjat, a sorsolasban
érintett tanulok szamat, valamint a felvehetd tanulok szamat.

A sorsolas helyszine az iskola/tagintézmény épiilete.

A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak utolsd napja utan
tizendt napon beliil le kell bonyolitani.

A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja le.

A sorsolési bizottsag tagjai: a kdzismereti és a szakképzési munkakozosség vezetdje, az
intézményi tanacs (megalakuldsa esetén) és a sziil6i szervezet képviseldje, a leendd 9.
osztalyos  tanarok, az  iskola  igazgatOhelyettese/tagintézmény-vezetdje, a
jegyzokonyvvezeto.

A sorsolasi bizottsag elnoke: az iskola igazgatohelyettese/tagintézmény-vezetdje.

A sorsolas elején a megjelentekkel ismertetni kell a sorsolds menetét és a sorsolasi
bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok el6tt kell behelyezni a
sorsoldsi urnaba.

Az urnabol a sorsoldsi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd
mindenki szamara jol hallhatéan felolvassa a boritékban levd tanuld nevét.

Az egymas utan kihuzott tanulok nevét a jegyzOkonyvvezetd a kihuzéas sorrendjében
azonnal rogziti a jegyzékonyvben.

A sorsolés eredményeképpen minden jelentkezot rangsorolni kell.

A sorsolas menetérdl a sorsolds kozben jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell a sorsolds idOpontjat, a sorsolas helyszinét, a
sorsolasi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benyujto sziilok és tanulok nevét, a
felvehetd tanulok szamat, a kihuzas sorrendjében a tanulok nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskolaba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a
sorsolasi bizottsag elndkének és a jegyzOkdnyvvezetdnek az alairasat.

Az elkésziilt jegyzokdnyvet a sorsolas végén a jelenlevokkel ismertetni kell.

6. A sorsolds utan az iskola igazgatoja — sorsolas eredményének megfeleléen — a felvételrdl,
illetve a felvétel elutasitasardl hatarozatot hoz, melyet hivatalos formaban eljuttat a felvételi
kérelmet benyujto tanuloknak.

13.Az intézménybe hozott targyak bejelentései és megorzoben torténd elhelyezési
kotelezettség

13.1. A tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszonybol szarmazd jogok és kotelezettségek
gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem sziikséges dolgok iskoldba torténd behozatala altalanossagban

tilos!

13.2. Feltételesen behozhato targyak:
a) a mobiltelefonok,

b) értékesebb orak,

c) nem értékes ékszerek

d) pénz.
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13.3. A mobiltelefon csak sziinetben az udvaron és a folyoson hasznalhato. Becsengetéskor ki kell
kapcsolni, s a teljes tanora alatt ilyen allapotban kell tartani. Felvételt késziteni csak az udvaron €s
folyoson a feliigyel6 tanar jelenlétében és engedélyével lehet a személyiségjogok betartdsaval. A
szabaly megszegésekor az Orat tartd tanar elveszi, csak ora végén adja vissza. Ismétlodo esetben a
tanitas végén az igazgatdi irodaban vehetd at. Ha a szabalyszegés sziinetben torténik, a feliigyeletet
teljesitd tanar a telefont elveszi, sziinet végén adja vissza, a jelenlétében a tanuld koteles a telefont
kikapcsolni.

13.4. Pénzt csak akkor lehet indokolt esetben hozni, ha befizetést kell teljesiteni. Ha reggel nem
sikeriil a befizetés az iskolatitkarnal/pénziigyi munkatarsnal kell leadni megdrzésre.

13.5. Az ékszerek, orak viselését a testnevelés Oran balesetvédelmi okokbol nem engedélyezziik,
megorzésre le kell adni a testneveld tanarnak az ora kezdete el6tt. Ha az eldirt szabalyokat megszegik,
a bekovetkezett karért az intézmény csak szandékos karokozas esetén felel.

13.6. Veszélyes eszkozt az iskolaba hozni tilos!

Ha azonban a tanuld veszélyes eszkozt tart maganal (bilincs, lancos bot, boxer, éles szurd- és
vagoeszkoz, fegyver, gazspray, 6lmos bot stb.), az, mint veszelyes eszkdz, elkobzando, és rendérségi
hataskorbe tarozé eljarast von maga utan.

14. Tankonyvkolcsonzéssel, tankonyvértékesitéssel, a tankonyv
elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a kartéritési
kotelezettség mérséklésével, ill. elengedésével dsszefiiggod rendelkezések

14.1. A kolcsonzési igény bejelentése
Az iskolai konyvtirba minden év szeptember 15-ig leadjadk a normativ kedvezményeken tuli

tankonyvfelelds a normativ kedvezményezettek listajat. Ezek alapjan az iskolai konyvtaros felméri a
tovabbi kikolcsondzhetd tartds tankonyvmennyiséget és az iskolai hirdetd tablan kdzzéteszi.

14.2. A kikolcsonzott tankonyv megvasarlasa

A kolesonzott tankonyvet az adott tankdnyvbdl folytatott tanulmanyok végeztével, vagy a tanuldi
jogviszony megsziinésekor a tanuldé vagy kiskorti tanuld sziildje megvasarolhatja. Az igényt a
konyvtarosnak kell bejelenteni.
A tanuldk az iskolai konyvtartdl a konyvtari allomanyban 1évé hasznalt tankonyvet, illetve tankonyv
céljara szolgéld, szakmai irodalmat, szakkonyvet (a tovabbiakban tankdnyv) az aldbbi szabalyok
szerint vasarolhatjak meg:

* akdlcsonzésre jogosultsag alapjan kolcsonvett tankonyv vasarlasi ara:

* egy ¢évig valo hasznalat esetén a tankdnyv beszerzési értékének 60%-a;
» két évig vald haszndlatot kdvetden a tankdnyv beszerzési értékének: 40%-a;
* harom éves hasznalatot kdvetden a tankdnyv beszerzési értékének: 20%-a;

Egyéb esetben az iskola tanuléi a tankdnyvet legalabb négy éves konyvtari hasznalati id6 utan, a
beszerzési érték 25%-ért vasarolhatjak meg.

Ezt az arat csekken kell befizetni az iskola szamlajara, a befizetési bizonylatot be kell mutatni a
konyvtarosnak, aki fénymasolatot készit rdla, s a befizetés szamléra torténd megérkezése utan kivezeti
a tanulo kolcsonzési lapjarol, ezzel egyidejiileg értesiti errdl a tanulot. (Ezt az SZMSZ VI. fejezet 3.6.
pontja szabalyozza.)
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14.3. A kikolesonzott tankonyv megrongalasaval okozott kar megtéritése,
meérséklése, ill. elengedése

14.3.1. A kikolesonzott konyv megrongalasa és a kar megtéritése

A kikolesonzott konyv visszavételekor a konyvtaros ellenérzi a tartdos tankonyv allapotat,
megrongalodasa esetén a tankonyv konyvtarba valo felvételekor érvényes tankdnyvjegyzéki arat
megfizetteti, fliggetlenil attol, hogy a tanuld azt hany évig hasznalta.

Megrongalasaval okozott kar harminc napon beliil megtéritendd.

14.3.2. A kartéritési kotelezettség mérséklése, ill. elengedése

A Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével Osszefliggd kérelmet az iskola
igazgatojahoz kell benytjtani, aki harminc napon beliil dont, helyt ad vagy elutasitja a kérelmet. A
kérelemben célszertii indokolni, hogy a tanul¢ ill. kiskora tanul6 sziil6je miért kérelmezi a mérséklést,
ill. az okozott kar elengedését.

15. A diakkorok létrehozasanak modja, szabalyai
- Legalabb 15 tanulod részvételével diakkorok (szakkorok, onképzokorok, érdeklodési kordk énekkar)
szervezhetOk. Az alapitod 1étszamot a neveldtestiilet, a diakkozosség, az iskolavezetés modosithatja,
minden tanév kezdetén
A diakkori tagsag lehet ingyenes vagy tagdijjal jard. A tagdij Osszegének megallapitasa a didkkor
vezetdjének vagy az iskolavezetésnek a joga.
- Az ingyenes diakkori foglalkozasokon valo részvétel az egész tanévre kdtelezden szol.
- A diakkori foglalkozasok helyszinének biztositasa az iskolavezetés feladata.
- Iskolankban politikai part és a parthoz alapszabaly szerint kotodo ifjusagi szervezet didkkdrt nem
hozhat létre.

16. A Hazirend nyilvanossaga
Az SzMSz-ben szabalyozott.

17. A Hazirend megszegése

A hazirend megszegése fegyelmez6 intézkedést, vétkes és stlyos megszegése fegyelmi eljarast von
maga utan. A hazirend vétkes és stlyos megszegését a nevelbtestiilet allapitja meg. A sulyossag
megallapitasanak mérlegelésénél szigoruan itéli meg a neveldtestiilet
* atanora barmiféle zavarasat,
* masok (didktarsak, intézmény dolgozdi) jogainak megsértését,
* atesti és lelki erdszakot, sértegetést, bantalmazast,
* avagyontargyainak és személyes targyak eltulajdonitasa,
* aziskola helyiségeinek, berendezésének, eszkdzeinek nem kelld dvasat, kiilondsen rongélésat,
* a tanuléi kotelességek teljesitésének elmulasztasat, megtagaddsat, beleértve az igazolatlan
kését, hianyzast, tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének elmulasztasat is,
* amasok egészségét veszélyeztetd jogellenes magatartast,
* a tanuldi jogviszonybdl eredd kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, veszélyes targyak,
anyagok behozatalat.
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ZARADEK

1. A hazirend modositasa

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha
a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

A hazirend megsértése fegyelmez6 intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi biintetést von maga utan.
Ez a hazirend az igazgat6 jovahagyasa utan 1ép életbe.

2. A legitimacios eljaras

1) A didkképviseld6 a Hazirendet megismerte, az abban foglaltakkal szemben kifogassal nem élt,
véleményezési jogat gyakorolta.
Budapest, 2013. marcius 28.

diakképviseld
2) A Sziil6i szervezet képviseldje a Hazirendet megismerte, az abban foglaltakkal szemben kifogassal

nem élt, véleményezési jogat gyakorolta.
Budapest, 2013. marcius 28.

Sziil6i képviseld
3) Ezt a Hazirendet az iskola nevelétestiilete a 2013. marcius 28-i {ilésen megtargyalta és elfogadta.

Ezt a tényt az {ilés jegyzOkonyv vezetdje, valamint kettd valasztott jegyz6kdnyv hitelesitd alairasaval
tanusitja.

Hitelesitok:

jegyzokonyvvezeto:

4) Az iskola igazgatoja az ,Eurépai Uzleti Polytechnikum” Gimnazium és Szakképzd Iskola
Hazirendjét a mai napon jovahagyta. A dokumentum 2013. aprilis 1-t61 1ép hatalyba, és a 2012. junius
27-én jovahagyott iskolai hazirend hatalyat veszti.

P.H.

dr. Mézer Edit
Igazgatd s.k.
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1. szamu melléklet

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei

Magyar nyelv és irodalom

9. évfolyam

[rasbeli: Kommunikacié: sajtomiifajok (hir, cikk, riport, interji, kommentar); leird nyelvtani
ismeretek: hangtan, alaktan, szo6fajtan, mondattan — komplex feladat; helyesiras.

Szébeli:

1. Okori eposzok: Homérosz: Odiisszeia

2. Okori tragédia: Szophoklész: Antigoné

3. A Biblia

4. A reneszansz irodalom: Janus Pannonius és Balassi Balint koltészete

5. Az angol reneszansz szinjatszas: Shakespeare

10. évfolyam

frasbeli: Az érvelés: modszerei, érvelési hibak, szonoklat, ismertetés, ajanlas. Helyesiras. Jegyzetelés,
szovegszerkesztés menete.

Szébeli:

1. Moliere komédiai (Tartuffe)

2. A szintézisteremt6 Csokonai Vitéz Mihaly

3. Kazinczy Ferenc, a nyelvujito és Berzsenyi Daniel

4. A reformkor oridsai (Kolcsey, Vordsmarty, Petdfi)

11. évfolyam

frasbeli: Stilusrétegek, stiluseszkozok, stilusarnyalatok — szovegelemzések. Gyakorlati irasbeliséggel
kapcsolatos szovegalkotas.

Szoébeli: 1. Arany Janos koltészete

2. Jokai Mor: Az arany ember — kdtelez6 olvasmany elemzése

3. Madach Imre: Az ember tragédiaja komplex elemzés

4. Mikszath Kalman novellai

5. A Nyugat nemzedéke (Ady Endre, Babits Mihaly, Kosztolanyi, Moricz)

12. évfolyam

frasbeli: Nyelvtorténeti korszakaink, nyelvemlékeink, nyelvtipusok dsszehasonlitésa, az agglutinald
magyar nyelv valtozasai, nyelvijitas, nyelvpolitika.

Szébeli:

1. Modernség a XX. szazad elso évtizedeiben (vilagirodalom)

2. Jozsef Attila koltészete

3. Radnoti Miklos koltészete

4. Orkény Istvan a komikus irodalom mestere

5. Kertész Imre: Sorstalansag — irodalom hatartertiletei: regény ¢és film

6. Egy szabadon valasztott kortars ir6 mitvészetérol

Torténelem
Az osztalyoz6 vizsgan cél annak a mérése, hogy a tanulé6 mennyire van birtokaban az ismeretszerzési
és feldolgozasi képességeknek, a szdbeli és irasbeli kifejezoképességeknek, hogyan tud t4jékozodni
térben és idoben. Ezen képességeket az adott évfolyam tananyaganak ismertén keresztiil mérjiik és
értékeljik.

9. évfolyam
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Oskor és okori Kelet. Okori Gorogorszag. Okori Roma. Korai feudalizmus Eurdpaban. A magyar nép
torténete az allamalapitasig.

10. évfolyam

Az érett kozépkor Eurépaban. A Magyar Kiralysag az Arpadok alatt. A kés6 kozépkor Eurdpaban.
Magyarorszag az Anjouktél Hunyadi Matyas halalaig. Kora ujkor (1490 — 1721). Magyarorszag a
Jagelloktol a Rakoczi szabadsagharcig.

11. évfolyam

A Felvilagosodas kora (1721-1789). Magyarorszag a Habsburg Birodalomban (1711-1790). A polgari
atalakulas kora (1789-1848). Polgari atalakulas kezdetei Magyarorszagon. (1790-1847). Forradalom ¢€s
szabadsagharc Magyarorszagon (1848-49). Nemzetallamok és nagyhatalmi politika (1849-1914).
Magyarorszag 1849-1914. A dualizmus kora (1867).

12. évfolyam

Az 1. vilaghaborutdl a gazdasagi valsagig (1914-1933). Magyarorszag 1914-1931-ig. Trianon (1920).
A vilag a II. vilaghdbort végéig (1933-1945). Magyarorszag 1931- 1945-ig. A vildg és Magyarorszag
1945 utan. Jogi alapismeretek. Allampolgari ismeretek. Gazdasagi ismeretek.

Matematika

9. évfolyam

Halmazmiiveletek, logikai szita, intervallumok. Hatvanyozas, nevezetes azonossagok, miiveletek
algebrai tortekkel. Oszthatdsag, Inko. és lkkt. Fiiggvénytranszformacidk (linearis, abszolutérték,
masodfoku, négyzetgyok, forditott aranyossag fliggvénye, egészrész- tortrész fgv.). A haromszog
nevezetes vonalai, pontjai és korei. Pitagordsz-tétel, Thalesz-tétel. Négyszogek és sokszogek.
Egyenletek egyenldtlenségek megoldasa. Egybevagdsagi transzformaciok. Statisztika.

10. évfolyam

Négyzetgyokvonas és n. gyOkvonas alkalmazasa. Masodfoki egyenlet és egyenl6tlenség és
egyenletrendszerek megoldédsa, gyoktényezds alak, Viete-formulak, négyzetgyokos egyenletek.
Keriileti és kozépponti szogek, Parhuzamos szelok tétele, Aranyossagi tételek a derékszogi
haromszdgen. Alakzatok hasonlosaga, teriilet és térfogat arany. Szogfiiggvények ismerete,
Osszefiiggések a hegyesszog szogfiiggvényei kozott, trigonometrikus egyenletek, megoldasa.
Kombinatorika €s valdszintiség szamitas.

11. évfolyam

Tortkitevoji hatvany, exponencialis és logaritmikus egyenletek, egyenl6tlenségek egyenletrendszerek.
Skalaris szorzat, sinus- cosinus-tétel, trigonometrikus egyenletek. Két pont tavolsaga, két vektor
hajlasszoge, szakasz adott ardny osztaspontja. Egyenes helyzetét jellemzo adatok, egyenes, kor
egyenlete, és kolcsonds helyzetiik. Kombinatorika, graf. Miiveletek eseményekkel, valdszinliség
klasszikus modellje, binomialis eloszlas.

12. évfolyam
Szamtani, mértani és vegyes sorozatok. Kamatszamitas. Testek térfogata és felszine (hasab, gula,
henger, kup, csonka gtla, csonka kip, gomb). Rendszerezd Osszefoglalas: halmaz, graf, logika,
figgvények, algebrai kifejezések, egyenletek egyenldtlenségek és egyenletrendszerek, vektorok,
trigonometria, koordindtageometria, kombinatorika, valoszinlis€ég szamitas, statisztika, sik és
térgeometria).

Fizika
9. évfolyam
A mozgasrol altalaban. Az egyenes vonalu egyenletes mozgas, a vektor. Az egyenes vonalu
egyenletesen valtozd mozgas. A szabadesés. Nem nulla kezddsebességii, egyenes vonalu egyenletesen
valtozo mozgas. Egyenletes kormozgas. Szamitasos feladatok megoldasa.
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A tehetetlenség torvénye, Newton 1. torvénye. A lendiilet, a lendiilet megmaradasa. Mozgasallapot-
valtozasok, az er6 fogalma. Newton II. torvénye. Az erék mérése, az erék 0sszegzése. Erd-ellenerd,
Newton III. torvénye. Nehézségi erd, suly, stlytalansag. Kiils6 erok. A forgatonyomaték. Egyszerii
gépek, a lejt6. A szilard testek alakvaltozasai. Az egyenletes kormozgas dinamikai feltétele. A
bolygdk mozgasa, a Naprendszer. Az altalanos tomegvonzas. Mesterséges égitestek mozgasa.
Szamitasos feladatok megoldasa.

A munka, a munkavégzés fajtai. Az energia. A munkatétel. A teljesitmény €s a hatasfok. Szamitasos
feladatok megoldasa.

10. évfolyam

A belsO energia. A fajhd. A gazok nyomadsa zart térben. A gazok hétaguldsa. Az idealis gaz. Az
egyesitett gaztérvény. A hétan elsd és masodik fotétele. Halmazallapot-valtozasok (olvadas, fagyas,
parolgas, forras, lecsapodas) Hoterjedés. Folyadékok viselkedése homérséklet-valtozaskor. Szilard
testek hotagulasa. Szamitasos feladatok megoldasa. Elektrosztatika. Elektrosztatikai alapjelenségek. A
Coulomb-torvény. Az elektromos térer0sség, elektromos erdvonalak. Munkavégzés, elektromos
fesziiltség. Vezetdk az elektromos térben. Kapacitas, kondenzatorok. Elektromos aram. Aramerdsség
fogalma. Ellenallas, Ohm-torvény. Elektromos munka, teljesitmény, Joule-hé. Soros- és parhuzamos
kapcsolasok. Aramforrasok jellemzése. Vezetési jelenségek kiilonboz6 anyagokban.

11. évfolyam

Magneses mez0, elektromagneses indukcido. Magneses alapjelenségek. A magneses indukciovektor
fogalma. Mégneses indukciovonalak, fluxus. Lorentz-erd. Alkalmazasok.

Mozgasi indukcié. Nyugalmi indukcié. Onindukcio, a magneses tér energiaja. Valtakozo fesziiltség.
Transzformator.

Mechanikai rezgések. Kinematikai jellemzok. Harmonikus rezgémozgas ( kapcsolat az egyenletes
koérmozgéssal, kitérés-ido, sebesség-idd, gyorsulas-idé fliggvény). A harmonikus rezgémozgas
dinamikai feltétele, rezgésidé és tomeg kapcsolata, energia. Kényszerrezgések, rezonancia.
Mechanikai hullamok. A hullamok jellemzdi, longitudinalis ¢és transzverzalis hullamok.
Hullamjelenségek (torés, visszaverddés, allohullamok, polarizacio, elhajlés, interferencia).

Hangtan

Elektromagneses rezgések ¢és hullamok és alkalmazasaik. Az elektromagneses spektrum. Geometriai
optika (visszaverddés, torés, tiikrok, lencsék, optikai eszkozok). Fizikai optika (a fény elhajlasa,
interferenciaja, diszperzio).

Modern fizika. Az elektron részecske és hullamtermészete, katodsugarzas. Radioaktivitas ([0 , B-, [
-sugarzas). Atommodellek (Thomson, Rutherford, Bohr, hullam-modell). A fényelektromos jelenség.
Magfizika. Az atommag szerkezete. Magerdk. Radioaktiv bomléas (bomlési térvény, bomlési sorok).
Maghasadés, lancreakcid. Az atomenergia eldallitdsa, atomreaktorok jellemzése, eldnyei, hatranyai.
Magfuzio. Csillagaszat

11. fakultacié

A mozgasrol altalaban. Az egyenes vonalu egyenletes mozgas, a vektor. Az egyenes vonall
egyenletesen valtozd mozgas. A szabadesés. Nem nulla kezddsebességii, egyenes vonalu egyenletesen
valtozd6 mozgés. Egyenletes kdrmozgas. Szamitasos feladatok megoldasa. A tehetetlenség torvénye,
Newton 1. torvénye. A lendiilet, a lendiilet megmaradasa. Mozgasallapot-valtozasok, az eré fogalma.
Newton II. torvénye. Az erék mérése, az erbk Osszegzése. Erd-ellenerd, Newton IILtorvénye.
Nehézségi erd, suly, sulytalansag. Kiilsé erék A forgatonyomaték. Egyszerii gépek, a lejtd. A szilard
testek alakvaltozasai. Az egyenletes kormozgéas dinamikai feltétele. A bolygdk mozgésa, a
Naprendszer. Az altalanos tomegvonzas. Mesterséges égitestek mozgédsa. Szamitasos feladatok
megoldasa. A munka, a munkavégzés fajtai. Az energia. A munkatétel. A teljesitmény €s a hatasfok.
Szamitasos feladatok megoldasa. A bels6 energia. A fajhd. A gézok nyomadsa zart térben. A gazok
hétagulasa. Az idealis gaz. Az egyesitett gaztorvény. A hotan els6 és masodik fotétele. Halmazallapot-
valtozasok (olvadas, fagyas, parolgas, forrds, lecsapodas) Hoterjedés. Folyadékok viselkedése
hémérseklet-valtozaskor. Szilard testek hétaguldsa. Szamitasos feladatok megoldasa.

Elektrosztatika. Elektrosztatikai alapjelenségek. A Coulomb-térvény. Az elektromos térerdsség,
elektromos er@vonalak. Munkavégzés, elektromos fesziiltség. Vezeték az elektromos térben.
Kapacitas, kondenzatorok. Elektromos &ram. Aramerésség fogalma. Ellenallds, Ohm-tSrvény.
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Elektromos munka, teljesitmény, Joule-hé. Soros- és parhuzamos kapcsolasok. Aramforrasok
jellemzése. Vezetési jelenségek kiilonb6z6 anyagokban.

12. fakultacié

Magneses mez0, elektromagneses indukcido. Magneses alapjelenségek. A magneses indukciovektor
fogalma. Magneses indukciovonalak, fluxus. Lorentz-er6. Alkalmazdsok. Mozgasi indukcio.
Nyugalmi indukci6. Onindukcid, a magneses tér energidja. Valtakozo fesziiltség. Transzformator.
Mechanikai rezgések. Kinematikai jellemzok. Harmonikus rezgémozgas (kapcsolat az egyenletes
kormozgassal, kitérés-id6, sebesség-id6, gyorsulas-idé fiiggvény). A harmonikus rezgémozgas
dinamikai feltétele, rezgésido és tomeg kapcsolata, energia. Kényszerrezgések, rezonancia

Mechanikai hulldmok. A hulldmok jellemz6i, longitudinalis ¢és transzverzalis hullamok.
Hullamjelenségek (torés, visszaverddés, allohullamok, polarizacio, elhajlas, interferencia).

Hangtan

Elektromagneses rezgések ¢és hullamok és alkalmazasaik. Az elektromagneses spektrum. Geometriai
optika (visszaverddés, torés, tiikrok, lencsék, optikai eszkdzok). Fizikai optika (a fény elhajlasa,
interferenciaja, diszperzio).

Modern fizika. Az elektron részecske és hullamtermészete, katodsugarzas. Radioaktivitas (C7 , B-, [
-sugarzas). Atommodellek (Thomson, Rutherford, Bohr, hullam-modell). A fényelektromos jelenség.
Magfizika. Az atommag szerkezete. Magerdk. Radioaktiv bomlas (bomlasi térvény, bomlasi sorok).
Maghasadés, lancreakci6é. Az atomenergia eldallitdsa, atomreaktorok jellemzése, eldnyei, hatranyai.
Magfuzio. Csillagészat

Angol nyelv
9. évfolyam
frasbeli
Alapvetd nyelvtani szerkezetek (eldz6 nyelvtani ismereteik bovitése, elmélyitése + igeidok: az dsszes
igeid0 megismerése, alapvetd hasznalata; feltételes 3. tipus, 6sszetett mondatok, jelzds szerkezetek)
Szébeli
Témak: environment/sightseeing/holiday accommodation/school and education/feelings and
emotions/music/literature/rooms and furniture/types of housing/food and
drink/diet/lifestyles/restaurant/
tudjon: jorészt ismert nyelvi eszkdzokkel megfogalmazott kérdésekre egyszerii strukturakba rendezett
mondatokban valaszolni; eseményeket elmesélni; megértési probléma esetén segitséget kérni; részt
venni egyszerii parbeszédben, beszélgetést kezdeményezni, befejezni.

10. évfolyam

frasbeli

Alapvet6 nyelvtani szerkezetek + igeidOk: befejezett folyamatos jelen, mult, befejezett jelen, arnyalt
jOVOk; passziv szerkezet, feltételes 1-2. tipus, idéhatarozoi mellékmondatok, gerund, infinitive alakok)
Szébeli

Témak: ecology and the environment/jobs/relationships/newspapers, magazines/ the internet/the
media/crime and the law/films/entertainment/sports and fitness

legyen képes a tanult témakorokben 1-2 percig Onalldéan beszélni; tudjon részt venni egyszerll
szituacios feladatokban, tudjon egy korabban nem latott képrol 1 percig dnalldéan beszélni

11. évfolyam

[rasbeli

az Osszes igeid0 megismerése, alapvetd haszndlata; feltételes 3. tipus, Osszetett mondatok, jelzOs
szerkezetek

Szébeli

Témak: the Europian Union/countries/nation, society and the government/clubs, societies,
organisations/computers/mobile phones/law and punishment/behaviour/natural disasters/school,
work/personality

legyen képes a tanult témakorokben 3 percig onalléan beszélni; tudjon részt venni szitudcios
feladatokban, tudjon egy korabban nem latott képrdl 2 percig 6nalldéan beszélni.
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12. évfolyam

frasbeli

A kiilonb6z6 nyelvtani szerkezetek elmélyitése, gyakorlati alkalmazasa

Szébeli

Témak: airport/statistics/education/cultural entertainment/advertisements/election/democracy/future
plans/science and technology

legyen képes a tanult témakordkben 4 percig Onalloan beszélni; tudjon részt venni szituacios
feladatokban, tudjon egy korabban nem latott képrdl 3 percig 6nalldan beszélni;

Kémia
9. évfolyam
Az atom felépitése, az elektronburok szerkezete. A kvantumszadmok, az elektronhéjak kiépiilése a
peridodusos rendszer. Kapcsolodo szamitasok. Anyagi halmazok, halmazallapotok, Avogadro térvénye,
szamitasok. Az oldatok, oldatkoncentraciok, szamitasok. Racstipusok. Kolloidkémiai alapfogalmak.
Hess tétele. A reakciosebesség, kémiai egyensuly. Sav-bazis reakciok, pH, szadmitasok. Redoxi
reakciok. Galvanelemek, elektrédpotencial. Elektrolizis, Faraday torvényei, szamitasok.
10. évfolyam
A szénatom vegyiiletképzO sajatsagai, a szénvegyiiletek csoportositasa. Az alkanok, a kdolaj és a
foldgaz. Kapcsolodo szamitasok. Az acetilén. Aromas szénhidrogének. Alkoholok, fenolok, éterek.
Aldehidek, ketonok. Karbonsavak, észterek, gliceridek. Szappanok, mosdszerek. Aminok,
heterociklusos vegyiiletek, amidok. Szénhidratok, aminosavak, nukleinsavak. Miianyagok.
11. évfolyam (fakultacio):
Anyagszerkezet: atomok felépitése, anyagi halmazok
Altalanos kémia: kémiai reakciok, termokémia, reakciokinetika, kémiai egyensuly, elektrokémia
Szervetlen kémia: fémek altalanos jellemzése, vegyiiletei, eloallitasuk. Nemfémes elemek, vegytileteik
Kapcsolodo esettanulmanyok, kdzép-, €s emeltszintli szamitasi feladatok.
12. évfolyam (fakultacio):
Szénhidrogének: Alkanok, alkének, diének, poliének, alkinek. Oxigéntartalmii szerves vegyiiletek:
alkoholok, fenolok, éterek, aldehidek, ketonok, karbonsavak, észterek. Nitrogéntartalmu szerves
vegyiiletek: aminok, amidok, heterociklusos vegyiiletek. Szénhidratok, aminosavak, fehérjék.
Kapcsolodo esettanulmanyok, kdzép-, és emeltszint{i szamitasi feladatok.

Biolégia
10. évfolyam
Alapfogalmak — rendszerezés, biologiai szervezddés. A virusok, prokariota él6lények: baktériumok és
kékbaktériumok. Az alacsonyabb rendl eukariotak. Az éllatok testfelépitése, életmiikddései és a
legfontosabb torzsei. Az allatok viselkedése. A ndvények teste és életmiikodései. A gombak teste és
életmiikodései, életmodjuk. A gombak gyakorlati jelentdsége.
11. évfolyam
A sejtek felépitése és életmiikodése. Az ember életmiikddései és az életmiikodések szabalyozasa. Az
onfenntartdo mitkodések (keringés, taplalkozas, 1égzés, kivalasztas) és azok egészségtani vonatkozasai.
A kiiltakar6 és a mozgas, azok egészségtani vonatkozasai. Az életmilkodések szabalyozasa és
egészségtani vonatkozasai Az ember szaporodasa és egyedfejlodése, azok egészségtani vonatkozasai.
12. évfolyam
Az 6roklédés: alapfogalmak, az 6roklodés szabalyai, kapcsoltsag, a genetikai kutatasok jelentGsége.
Az ¢lovilag evoluciodja és a jelenkori bioszféra. Az evolucio genetikai alapjai; a bioszféra evolucioja;
az ember evolucidja. Az ¢élovilag és a kornyezet. A bioszféra; a biomok. A populédcidk és az
életk6zosségek. Populaciok és tarsulasok. A bioszféra jelene és jovdje.

Foldrajz
9. évfolyam
A kornyezet abrazoldsa, csillagaszati foldrajzi ismeretek, a geoszférak foldrajza (kézetburok,
leveg6burok, vizburok), a foldrajzi 6vezetesség
10. évfolyam
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Altalanos népesség-, telepiilés- és gazdasagfoldrajz, a vildggazdasag jellemzése, az Eurdpai Unid
regionalis foldrajza, Magyarorszag tarsadalmi — gazdasagi jellemzoi, globalis problémak

Informatika
9. évfolyam
Gyakorlati
Szovegszerkesztés
Egyszerti, egyoldalas feladat elkészitése. (oldal -, karakter-, és bekezdésformazas)
Weblapszerkesztés

Tobb oldalas feladat elkészitése. (kozépszintii érettségi feladatsorbol)
10. évfolyam

Gyakorlati

Szovegszerkesztés

Tobb oldalas feladat elkészitése. (kdzépszintii érettségi feladatsorbol)
Weblapszerkesztés

Tobb oldalas feladat elkészitése. (kozépszintl érettségi feladatsorbol)

11. évfolyam

Gyakorlati

Tablazatkezelés

Osszetett tablazat elkészitése (kozépszintii érettségi feladatsorbol)
Adatbazis kezelés

Tobbtablas adatkezeld feladat (kdzépszinth érettségi feladatsorbol)

12. évfolyam

Gyakorlati

Programozas

Egyszerii algoritmuson alapul6 grafikus program elkészitése.
Osszetett algoritmus 4tirdsa konzolra

Informatika alapismeretek

11. évfolyam

Gyakorlati

Programozas

Egyszerii algoritmuson alapul6 grafikus program elkészitése. (informatikai alapismeretek kozépszintii
¢érettségi feladat)

Egyszerii algoritmuson alapuld konzolos program elkészitése. (informatikai alapismeretek kozépszinti
érettségi feladat)

12. évfolyam

Gyakorlati

Programozas

Osszetett algoritmuson alapuld konzolos program elkészitése. (informatikai kozépszintii érettségi
feladat)

Testnevelés
A gimnaziumi és a szakképzési felnottoktatasban a testnevelés tantargy oktatasa nem kotelezo, a
mindennapi testmozgast a felnottek szamara igény szerint biztositjuk.

A nappali munkarend szerinti oktatiasban részt vevok szakképzési évfolyaman Kkiilon

kovetelményrendszert nem hatarozunk meg, a tanulé 6rai teljesitményét ,,a foglalkozason részt
vett” megjegyzéssel mindsitjiik.
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Az egyes OKJ képzések kovetelményei szakmanként és évfolyamonkeént

A 109. sorszamu Irodai asszisztens megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 346 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Irodai asszisztens

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszeri képzésben az Ssszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kovetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosité szama megnevezése

4.3. 10067-12 Gépiras és dokumentumkészités, iratkezelés

44. 10070-12 Munkahelyi kommunikécid

4.5. 10066-12 Gazdalkodasi alapfeladatok

4.6. 10068-12 Gyorsiras és jegyzokonyvvezetés

4.7. 10069-12 Irodai asszisztensi feladatok

4.8. 11498-12 Foglalkoztatas I (érettségire épiilé képzések esetén)

4.9. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.10. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5. 2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiick az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.

5.2.A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kivetelménymoduljainak
(s o . a modulzar6 vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.23. 10067-12 Gépiras és dokumentumkeészités, gyakorlati
iratkezelés
5.24. 10070-12 Munkahelyi kommunikacié irasbeli, szobeli
5.2.5. 10066-12 Gazdalkodasi alapfeladatok szobeli
5.2.6. 10068-12 Gyorsiras és jegyzOkonyvvezetés gyakorlati
5.2.7. 10069-12 Irodai asszisztensi feladatok irasbeli, szébeli
5.2.8. 11498-12 Foglalkoztatas I (érettségire épiild | irasbeli
képzések esetén)
5.2.9. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.10. | 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsdg | irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsoldodé modulzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.
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5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Hivatalos, lizleti levél, dokumentum szerkesztése és a kapcsolattartas
szabalyainak alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: A hardvereszk6zok és az operacios rendszer el6készitése utan egy kb. 1500-2000
letités terjedelmti, folyamatosan irott vagy részben feliilirt, javitott, korrektirdzott nyomtatott formatumu
szoveget és megadott adatokat — 150 leiités/perc sebességgel — begépeli; a dokumentumot megszerkeszti az
iizleti, hivatali élet leveleinek vagy egyéb dokumentumok készitésének szokasai szerint és a megadott
utasitasok alapjan; forrasfajlban el6készitett tablazatot vagy adatbazist készit utasitdsok alapjan, valamint
felhasznalja adatait a dokumentummal Gsszefliggésben; szamitogépen eldkészitett forrasfajlban megadott 10-
12 kérdésre (szituacidra) szamitogép alkalmazasaval ad valaszt a dokumentum tartalmaval, funkcidjaval
Osszefiiggésben a dokumentumkészités, az irat- ¢és irodai eszkOzkezelés, valamint a munkahelyi
kommunikaci6 témakorébol

A vizsgafeladat idétartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Jegyzokonyv készitése gyorsiras alkalmazasaval

A vizsgafeladat ismertetése: A jelolt egy kb. 600 szotag terjedelmil szoveget 120 szotag/perc sebességii
diktatum utdn gyorsirassal lejegyez, amelybdl szovegszerkesztével attételt készit; az attett dokumentumot
kiegésziti a megadott jegyzokonyvi adatokkal és forrasfajlban el6készitett 1500-2000 leiités terjedelmii
szovegrésszel, valamint kb. 1500-2000 leiités terjedelmi tovabbi jegyzokonyvi hozzaszolasokat tartalmazo
szoveget legépel; a teljes dokumentumbol kb. 70%-os mértékii kivonatot készit, nyelvi, nyelvhelyességi
szempontbol stilizalja és megszerkeszti a jegyzOkonyv készitésének tartalmi és formai szabalyai alapjan; a
jegyzokonyv tartalmahoz kapcsolodoan 8-10 utasitas szerint szamitogépen tovabbi dokumentumot készit,
mely lehet — tablazatot is magéban foglald — kimutatés, feljegyzés, emlékeztetd, jelentés, beszamolo,
informacios dokumentum stb.

A vizsgafeladat idtartama: 150 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

C) A vizsgafeladat megnevezése: Ugyviteli szoftverkezelés

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgdz6 4ltal tanult és alkalmazott — dokumentumkezelésre, iktatésra,
koltségek, hataridok, készletek, targyi eszkozok nyilvantartasara, szamlazasra, hazipénztar kezelésére, tigyfél-
és partnerlistdk vezetésére stb. alkalmas — szamitdégépes tigyviteli szoftver funkcidinak megfelelden
dokumentum vagy nyilvantartas, lista, jegyzék stb. készitése, nyomtatvany, bizonylat stb. eldallitisa a
gazdalkodasi és az irodai asszisztensi feladatok témakdrébol

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Szervezeti dokumentumok készitése 6nallo fogalmazassal

A vizsgafeladat ismertetése: A szervezet mitkodéséhez, gazdasagi, iizleti tevékenységéhez kapcsolddo vagy a
vezetd szakmai programjanak koordindlasat, partnerkapcsolatok apolasat szolgald kiilsé vagy belsé irat,
kapcsolattartd levél, informacidos dokumentum, reklam- vagy tajékoztatd anyag, korlevél vagy prezentacio

készitése onallo fogalmazassal a megadott tartalmi szempontok és informaciok alapjan

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%
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5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a szakmai és vizsgakovetelmények alapjan Osszeallitott, elore
kiadott tételsorokbodl huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag dsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott modulok koziil a 10067-12 Gépiras és dokumentumszerkesztés, iratkezelés modul
dokumentumkezelésre, a dokumentumok fajtaira, készitésének kovetelményeire vonatkozo, valamint a 10070-
12 Munkahelyi kommunikacio, tovabba a 10066-12 Gazdalkodasi alapfeladatok és a 10069-12 Irodai
asszisztensi feladatok modulok témakdreit tartalmazzak.

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési tmutatodira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato

segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési €s felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimil weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgdk meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —
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A 223. sorszamii Ugyviteli titkar megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakévetelménye
AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonosito szama: 54 346 02

1.2. Szakképesités megnevezése: Ugyviteli titkar

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairoél sz016 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonositdé szima megnevezése

4.3. 10066-12 Gazdalkodési alapfeladatok

4.4. 10067-12 Gépiras és dokumentumkészités, iratkezelés

4.5. 10070-12 Munkahelyi kommunikacid

4.6. 10071-12 Hivatali kommunikacié magyar és idegen nyelven

4.7. 10073-12 Titkari ligyintézés

4.8. 10072-12 Rendezvény- és programszervezés

4.9. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiild képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban el6irt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszerii szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantdrgyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2.A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
fr oo . a modulzaré vizsga
5.2.2. | azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10066-12 Gazdalkodasi alapfeladatok gyakorlati
5.2.4. 10067-12 Gépiras és dokumentumkészités, irasbeli, szobeli
iratkezelés
5.2.5. 10070-12 Munkahelyi kommunikacio szobeli
5.2.6. 10071-12 Hivatali kommunikacié magyar és | gyakorlati
idegen nyelven
5.2.7. 10073-12 Titkari ligyintézés gyakorlati
5.2.8. 10072-12 Rendezvény- és programszervezés | szobeli, irasbeli
5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiilé | irasbeli
képzések esetén)
5.2.10. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag | irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzaré vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz elGirt
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feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.
5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kiilsd vagy belsé szakmai rendezvény alapdokumentumanak elkészitése

A vizsgafeladat ismertetése: A hardvereszkdzok €s az operacios rendszer eldkészitése, kezelése utan a
vizsgdzd tartalmi és formai utasitdsok alapjan egy kiils6 vagy bels6 szakmai rendezvény
rendezvény lebonyolitasahoz informacio keresése az interneten; megadott adatok birtokéban koltségkalkulacio
készitése; a program ismeretében tajékoztatd korlevelet vagy meghivot szerkeszt a résztvevOknek,
kozremiikodoknek;a hirdetések vizualis hataselemeit felhasznalva rovid hirdetés fogalmazésa; illetve a
vizudlis céges arculati elemeket felhasznalva hdrom-négy diabdl allé prezentacio készitése a rendezvényrdl

A vizsgafeladat iddtartama: 240 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 35%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Hivatalos, iizleti levél, dokumentum készitése

A vizsgafeladat ismertetése: Egy kb. 1500-2000 leiités terjedelmii, folyamatosan irott vagy részben feliilirt,
javitott, korrektarazott, nyomtatott formatumu szoéveg és a megadott adatok — 170 leiités/perc sebességli —
begépelése; hivatalos, iizleti levelet vagy egyéb dokumentumot megszerkesztése a hivatalos, iizleti élet
leveleinek vagy egyéb dokumentumok készitésének szokdsai szerint és a megadott utasitasok alapjan; a
hivatalos, iizleti levél vagy egyéb dokumentum szovege egy részének (pl. bevezetés vagy befejezés stb.)
6nallé megfogalmazasa a targyhoz kapcsolodd adatok alapjan; forrasfajlban elékészitett tabldzat vagy
adatbazis készitése utasitasok alapjan, valamint az adatok felhasznalasa a dokumentummal sszefliggésben; a
tablazat, az adatok beillesztése a dokumentum megadott helyére; a hivatalos, iizleti levelet vagy egyéb
dokumentum mentése, archivalasa, nyomtatasa

A vizsgafeladat idtartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 35%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott vizsgakérdései a 4.
Szakmai kovetelmények fejezetben szerepld szakmai kdvetelménymodulok koziil a 10070-12 Munkahelyi
kommunikacio, a 10066-12 Gazdalkodasi alapfeladatok és a 10071-12 Hivatali kommunikéacié magyar és

idegen nyelven modulok témakéreit tartalmazza

A vizsgafeladat idtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Gtmutatodira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato

segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési €s felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimil weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgdk meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —

44



A 163. sorszami Nonprofit menedzser megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonosito szama: 54 345 02

1.2. Szakképesités megnevezése: nonprofit menedzser
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszerti képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama: 120 6ra

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
- szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairoél sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10810-12 Civil szervezet alapitasa és vezetése
4.4. 10811-12 Ko0z0sségszervezeés
4.5. 10812-12 Projektek tervezése €s projektmenedzsment
4.6. 10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa
4.7. 10814-12 Programszervezés és nonprofit marketing
4.8. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiild képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5. 2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes

letétele.

Az iskolai rendszerii szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

5.2.A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

5.2.2. | azonosité szama megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége

5.2.3. 10810-12 Civil szervezet alapitasa és szobeli
vezetése

5.2.4. 10811-12 Koz0sségszervezes gyakorlati

5.2.5. 10812-12 Projektek tervezése és gyakorlati
projektmenedzsment

5.2.6. 10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa irasbeli

52.7. | 10814-12 Programszervezés és nonprofit gyakorlati és szobeli
marketing

5.2.8. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység gyakorlati
ellatasa

5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiild irasbeli
képzések esetén)

5.2.10. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli

5.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

A modulzar6é vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt modulzéard
vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 50%-os szinten teljesiti.
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5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Prezentacio készitése és bemutatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgat megel6zden elkészitett, 10 diabol allo diasor bemutatasa egy nonprofit
szervezet mikodésérdl, tevékenységérdl, forrasairdl, a helyi kozodsségre tett hatasardl valamint a szervezet
fejlesztési javaslatairol.

A vizsgafeladat idtartama: 30 perc (felkésziilési id6 nincs)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Projekttervezés és projektmenedzsment

A vizsgafeladat ismertetése: Egy konkrét projektcélnak megfeleld tevékenység jegyzék elkészitése, idorendi
iitemezése ¢és logikai rendjének felallitasa, valamint a projekthez sziikséges human és mas er6forras feltételek
kialakitasa és optimalizalasa a kdzponti feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: —
A vizsgafeladat ismertetése: —

A vizsgafeladat idétartama: —
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: —

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidGpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Gtmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eléirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
ciml weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal a honlapjan
mindenki altal hozzaférheté modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A gyakorlati vizsgatevékenység szervezésének, lebonyolitasanak feltételeit a szakképesitésért felelds
miniszter honlapjan kézzétett Utmutato tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenységek teljesitéséhez megengedett jogszabalygyiijtemény hasznalata.

Az irasbeli vizsgatevékenységek vizsgaidGpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés minisztérium altal
kozreadott vizsganaptar az iranyado.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —

7. EGYEBEK

A modulzard vizsga kdtelezd tartalmi elemei:

1. modulzaré vizsga

10810-12 12 Civil szervezet alapitdsa, vezetése

A vizsgafeladat ismertetése: Civil szervezet alapitasi és vezetési ismereteinek szdmonkérése a kiadott tételsor
alapjan.

2. modulzaré vizsga

10811-12 Ko6zosségszervezés

A vizsgafeladat ismertetése: frasbeli vizsgaproduktum (esettanulmany) 6nallé elkészitése egy kozosség
tevékenységérol, terveirdl, problémairol. Az esettanulmany tartalmazza a kozosségi folyamat leirasat, ebben a
helyi k6z0sség szerepét, az ujfajta beavatkozas modjat, a munka akadalyait, az élményeket és fesziiltségeket a
csoportdinamikai folyamatokban, a kozosségfejlesztdi tanulsagokat és kdvetkeztetéseket.
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Id6tartama: hatdridére leadott vizsgaproduktum

3. modulzaré vizsga

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal Gsszeallitott gyakorlati feladatlap a
kovetkez6 kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitégépen torténd elkészitése,
adatbaziskezeld-program és internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatasa.

Idétartama:90 perc

4. modulzaro vizsga

10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa

A nonprofit szervezetek gazdalkodasa ¢és pénziigyei kozpontilag kiadott irasbeli feladatlap alapjan,
jogszabalygyljtemény hasznalatanak engedélyezése mellett.

Idétartama: 120 perc

5. modulzard vizsga

10812-12 Projekt tervezése és projektmenedzsment

A vizsgafeladat ismertetése: frasbeli vizsgaproduktum (projektterv) o6nalld elkészitése: egy civil szervezet
konkrét projektcéljanak megfeleld tevékenység jegyzék elkészitése, idérendi iitemezése és logikai rendjének
felallitasa, valamint a projekthez sziikséges human és mas eréforras feltételek kialakitasa és optimalizalasa.
Id6tartama: hataridore leadott vizsgaproduktum

6. modulzard vizsga

10814-12 Programszervezés és nonprofit marketing

1. vizsgafeladat ismertetése: Irasbeli vizsgaproduktum onallo elkészitése: egy tetszOlegesen valasztott
rendezvény forgatokonyvének vagy egy nem formalis képzés szervezési tervének elkészitése.

Idétartama: leadott vizsgaproduktum

A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 50%

2. vizsgafeladat: Nonprofit marketing és PR ismeretek szamonkérése a kiadott tételsor alapjan.

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

A modulzar6 vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a 264 53 345 01 azonosité szdmu Ko6zosségi animator megnevezésii raépiiléses szakképesitéssel
rendelkezik, felmentést kap a K6zdsségszervezés modulzard vizsga alol.

Az a jeldlt, aki a modulzaré vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A szakmai vizsgabizottsagban vald részvételre kijelolt szakmai szervezet:

Nonprofit Informacios és Oktatasi Kézpont Alapitvany,
Kozosségfejlesztok Egyesiilete.
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A 410. sorszami Szocidlis asszisztens megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

I.1 A szakképesités azonosito szama: 54 762 02

1.2 Szakképesités megnevezése: Szociélis asszisztens

I.3 Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

I.4 Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 1300-1560

1.5 2 évfolyamos képzés esetén az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

2. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairoél szol6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10525-12 A szocidlis ellatas altalanos tevékenységei
4.4. 10559-12 Elsésegélynynjtasi feladatok
4.5. 10527-12 A sziikségletfelmérés és problémamegoldas részfeladatai
4.6. 10558-12 Onalld szocilis segitd feladatok
4.7. 10562-12 Szabadidd-szervezési és rekredcids feladatok
4.8. 10563-12 Szocialis munka adminisztracidja
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas I (érettségire épiil6 képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

3. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

3.1 A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili felnéttképzések esetén:
A személyes gondoskodas teriiletén dolgozok képzése esetén:

Az 3.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes letétele

A képzés soran elkészitett alabbi munkak bemutatésa, leadasa:

- ,,Parbeszédes formaban, minimum 15 oldalon leirt, 6nalldan felvett életutinterju”

- ,,Az eldzetesen megvalositott, egybefiiggd, két hetes gyakorlatrol sz6l6 Naplo” ;

- ,,Egy, a gyakorlati id6 alatt megvaldsitott szabadidds vagy rekreacids program jegyz6konyve”;

- A képzés soran Osszegylijtott, az egyéni esetkezelés adminisztracidja soran hasznalt
nyomtatvany-sablonok”

- ,,Egy megvaldsitott, egybefiiggd, kéthetes szakmai gyakorlaton alapuld 6nallo szocialis segitd
tevékenységrdl késziilt, minimum 15 oldal terjedelmt zéarddolgozat” a komplex szakmai
vizsgat megel6zden legalabb 30 nappal, melyet a szakmai biralattal egyiitt a vizsgabizottsag
elnokének rendelkezésére kell bocsatani a komplex szakmai vizsgat megeldzéen legalabb 10
nappal.

120 oras szakmai (60 6ra kommunikacios, 60 ora személyiségfejlesztd) készségfejlesztésrdl szolo

igazolas

400 ora (20%-a gyakorlo teremben, 80%-a a gyakorlati kovetelmények teljesitésére alkalmas

szocialis, a gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi ellatorendszer intézményeiben, tereptandr

veégzettséggel rendelkezd szocialis szakember iranyitasaval) letoltott gyakorlat teljesitésérdl szolo
igazolas

Egyéb teriileten dolgozok és munkanélkiiliek képzése esetén:

Az 3.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes letétele
A képzés soran elkészitett alabbi munkak bemutatasa, leadasa:
»Parbeszédes formaban, minimum 15 oldalon leirt, 6nalléan felvett életatinterjii”;
»Az elézetesen megvalositott, egybefiiggd, két hetes gyakorlatrol sz616 Naplo” ;
,»Egy, a gyakorlati id6 alatt megvalositott szabadidés vagy rekreacios program jegyzOkonyve”;

48



- A képzés soran Osszegyljtott, az egyéni esetkezelés adminisztracidja soran hasznalt
nyomtatvany-sablonok”

- ,,Egy megvalositott, egybefiiggd, kéthetes szakmai gyakorlaton alapuld 6nalld szocidlis segitd
tevékenységrdl késziilt, minimum 15 oldal terjedelmt zéarddolgozat” a komplex szakmai
vizsgat megel6zden legalabb 30 nappal, melyet a szakmai biralattal egyiitt a vizsgabizottsag
elnokének rendelkezésére kell bocsatani a komplex szakmai vizsgat megeldzéen legalabb 10
nappal.

120 6ras szakmai (60 6ra kommunikacios, 60 6ra személyiségfejlesztd) készségfejlesztésrol szold

igazolas

500 ora (20%-a gyakorld teremben, 80%-a a gyakorlati kovetelmények teljesitésére alkalmas

szocialis, a gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi ellatorendszer intézményeiben, tereptanar

veégzettséggel rendelkezd szocialis szakember iranyitasaval) letoltott gyakorlat teljesitésérdl szolo
igazolas

Iskolai rendszerti szakképzés esetén:

- Az évfolyam teljesitését igazolod bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési
kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiick az adott kovetelménymodulhoz tartozo
modulzaro vizsga teljesitésével.

- A képzés soran elkészitett alabbi munkak bemutatdsa, leadésa:

- ,,Parbeszédes formaban, minimum 15 oldalon leirt, 6nalldan felvett életutinterju”;

- ,,Az elézetesen megvaldsitott, egybefiiggd, két hetes gyakorlatrol sz616 Naplo™;

- ,,Egy, a gyakorlati id6 alatt megvaldsitott szabadidds vagy rekreacids program jegyzokonyve”;

- A képzés soran Osszegyljtott, az egyéni esetkezelés adminisztracidja soran hasznalt
nyomtatvany-sablonok”

- ,,Egy megvalositott, egybefliggd, kéthetes szakmai gyakorlaton alapuld 6nalld szocialis segitd
tevékenységrol késziilt, minimum 15 oldal terjedelml zarédolgozat” legkésébb az utolsd
tanitasi nap el6tt 30 nappal, melyet a szakmai biralattal egyiitt a vizsgabizottsag elnokének
rendelkezésére kell bocsatani a komplex szakmai vizsgat megelézéen legalabb 10 nappal.

- A 120 oras szakmai (60 6ra kommunikacids, 60 ora személyiségfejlesztd) készségfejlesztésrol szold

igazolas

- A kozponti programban el6irt (a képzdintézmény gyakorldé termében, valamint a gyakorlati
kovetelmények teljesitésére alkalmas szocidlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatorendszer
intézményeiben tereptanar végzettséggel rendelkezd szocialis szakember iranyitasaval) letdltott
gyakorlat teljesitésérdl szolo igazolas.

3.2 A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége €s az eredményesség feltétele:

A B | C
3.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

for s . a modulzaré vizsga
3.2.2. azonositoé szama megnevezése . . .

vizsgatevékenysége
3.2.3. | 10525-12 A szocidlis ellatas altalanos tevékenységei irasbeli, gyakorlati
3.2.4. | 10559-12 Els6segélynynjtasi feladatok gyakorlati
3.2.5. | 10527-12 A sziikségletfelmérés és  problémamegoldas | irasbeli
részfeladatai

3.2.6. | 10558-12 Onallé szocialis segitd feladatok gyakorlati
3.2.7. | 10562-12 Szabadidd-szervezési és rekreacids feladatok gyakorlati
3.2.8. | 10563-12 Szocialis munka adminisztracidja gyakorlati
3.2.9. [ 11498-12 Foglalkoztatas I (érettségire épiil6 képzések esetén) | irasbeli
3.2.10. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
3.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz el6irt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelheto.

33

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

A szakmai bizonyitvanyba keriil6 érdemjegy a vizsgafeladatoknal szerepld aranyszam szamitasaval torténik.
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3.3.1 Gyakorlati vizsgatevékenység

A)

A vizsgafeladat megnevezése: Zarodolgozat készitése és bemutatasa.

A vizsgafeladat ismertetése: Egy megvalositott, egybefiiggd, kéthetes szakmai gyakorlaton alapuld 6nallo
szocialis segitd tevékenységrol késziilt - eldzetesen leadott és értékelt— zarddolgozat készitése és bemutatasa.

A vizsgafeladat idGtartama: 15 perc
A vizsgafeladat aranya: 40 % (zarddolgozat készitése: 20%, bemutatasa: 20%)

B.)
A vizsgafeladat megnevezése: ElsOsegély nyujtasa.
A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgabizottsag elott elsdésegélynyujtasi feladatok végrehajtasa demonstracios
koriilmények kozott, megadott feltételek alapjan.

A vizsgafeladat idtartama: 20 perc
A vizsgafeladat ardnya: 10 %

3.3.2 Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: kozpontilag dsszeallitott feladatlap szerinti irasbeli vizsga.

A vizsgafeladat ismertetése: A kdzpontilag 0sszeallitott irasbeli vizsga feladatai a szocidlis segités fogalmait
¢és legfontosabb Osszefliggéseit tartalmazzak.

A vizsgafeladat idtartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési slyaranya: 20 %

3.3.3 Szoébeli vizsgatevékenység

A)

A vizsgafeladat megnevezése: A szabadidds program ismertetése.

A vizsgafeladat ismertetése: Az eldzetesen megvalositott szabadidds vagy rekreacids program ismertetése egy

kozpontilag 0sszeallitott szobeli tételsor alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 15 perc (felkésziilési idd: nincs)
A vizsgafeladat aranya: 10 %

B)

A vizsgafeladat megnevezése: A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatasok feltételei és a szocialis
munka modszerei

A vizsgafeladat ismertetése: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatasok feltételei és a szocialis

munka modszerei témakorbdl kdzpontilag dsszeallitott szobeli tételsor alapjan.

A vizsgafeladat idtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 20 %

34 A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhatd

segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési €s felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimil weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok www.nesszi.hu weblapon érhetdk el, a Szakképzési Foosztaly oldalan.

3.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltérd szempontjai: -
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Az iskolarendszeren kiviili képzésben az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama 160 o6ra, mely olyan

4. EGYEBEK

szocialis intézményben szervezhetd, amellyel a vizsgazd nem all munkaviszonyban.

A modulzar6 vizsgak feladatteljesitése:
- a vizsgara bocsatas feltételeiként megjelolt munkak,

- a leirt alabbi feladatok:

Modulszima | A modul megnevezése | Gyakorlati modulzaré vizsgaként elfogadhaté feladat
10525-12 A szocialis  ellatas A képz6 intézmény altal Ssszeallitott irasbeli feladat
altalanos tevékenységei megoldasa (irdsbeli)
,,Parbeszédes formaban, minimum 15 oldalon leirt,
onalloan felvett életutinterjii”’leadasa
10559-12 Elsosegélynyujtasi A képzo intézmény altal dsszeallitott gyakorlati feladat
feladatok megoldasa
10527-12 A sziikségletfelmérés és A képz6 intézmény altal Ssszeallitott irasbeli feladat
problémamegoldas megoldasa
részfeladatai
10558-12 Onalld szocialis segitd | ,,Az eldzetesen megvaldsitott, egybefiiggd, két hetes
feladatok gyakorlatrél sz616 Naplo bemutatasa (leadasa)”
10562-12 Szabadidd-szervezési és | ,,Egy, a gyakorlati id6 alatt megvalositott szabadidés
rekreacios feladatok vagy rekredcids program jegyzokonyvének leadasa”
10563-12 Szocialis munka | ,,A képzés soran dsszegylijtott, az egyéni esetkezelés
adminisztracidja adminisztracidja soran hasznalt nyomtatvany-sablonok

leadasa”

A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezetek:

Magyar Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalatok Orszagos Egyesiilete
(1094 Budapest, Liliom u. 8.)
Hilscher Rezs6 Szocidlpolitikai Egyesiilet (1117 Budapest Pazmany Péter sétany 1/A.)

Magyarorszagi Szocidlis Szakemberek Képzéséért Egyesiilet (Iskolaszovetség) (1094 Budapest, Liliom u. 8.)

Szocialis Munkasok Magyarorszagi Egyesiilete (1094 Budapest, Liliom u. 8.)
Regionalis Forraskdzpontok Orszagos Egyesiilete (8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7.)
Szocialis Szakmai Szdvetség (1094 Budapest, Liliom u. 8.)

Szocialis Igazgatok Magyarorszagi Egyesiilete (SZIME) 7621 Pécs Jokai u.1.
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A Szoftverfejleszté megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositdé szama: 54 213 05

1.2. Szakképesités megnevezése: Szoftverfejlesztd

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kovetelménymoduljairdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositéja megnevezése
4.3. 10815-12 Informacidtechnoldgiai alapok
44. 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi kommunikacid
4.5. 10817-12 Halozatok, programozés és adatbazis-kezelés
4.6. 10835-12 Alkalmazas fejlesztés
4.7. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.8. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.9. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Zarodolgozat készitése (b6vebben 1d. 7. Egyebek fejezet)
Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
I:tzet?slli'olai rendszerti szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatdrozottak szerint — egyenértékiiek az adott

kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosito megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
szama

5.2.3. 10815-12 Informacidtechnoldgiai alapok gyakorlati

5.2.4. 10826-12 Szakmai életpalya-épités, | gyakorlati és szobeli
munkaszervezés, munkahelyi
kommunikécid

5.2.5. 10817-12 Halozatok, programozas és adatbazis- | gyakorlati és irasbeli (online teszt)
kezelés

5.2.6. 10835-12 Alkalmazas fejlesztés gyakorlati

5.2.7. 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli

5.2.8. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli

5.2.9. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.
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5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Komplex alkalmazas (szoftver) készitése és zarodolgozat bemutatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jelolt egy Osszetett programozasi feladatot old meg
szamitogépen, az altala megismert szoftverfejlesztd eszkozok felhasznalasaval. A konkrét feladatokat a
vizsga elndke elbzetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kozben sajat jegyzeteit, a vonatkozd
kézikonyveket, valamint az online és offline help rendszereket hasznélhatja.

A jelolt zarodolgozatként egy alkalmazoéi programot (szoftvert) és teljes, fejlesztdi- és felhasznaloi
tervdokumentaciot készit. A zarédolgozatot a vizsgabizottsag értékeli.

A vizsgafeladat id6tartama: 240 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 80%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: -
A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat id6tartama: -
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a vizsgakovetelmények alapjan Osszeallitott, eldre kiadott
tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kozpontilag dsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kdvetelmények
fejezetben megadott témakorok mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idtartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Gtmutatodira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirdsok az allami szakképzési és felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimll weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -
7. EGYEBEK

Zarddolgozatra vonatkozo eldirasok:
A zarodolgozatok targya komplex feladat, a szakmai irdnyultsagnak megfelelden.
A zarodolgozatokat csak a képz6 intézmény altal jovahagyott témaban lehet benyujtani, a képzés
befejezését kovetd 2 évig.
A zarédolgozatnak tiikroznie kell a valasztott probléma (kiinduldé rendszer) Osszefiiggéseit,
kapcsolodasait. Lehetéleg teljes képet kell adnia a kiindulasi helyzetr6l, a megoldasi
lehetdségekrol, és ismertetnie kell az alkalmazott megoldas kivalasztasanak a szempontjait is.
Terjedelménél fogva nem kell minden részletet tartalmaznia. A kidolgozast olyan mélységig kell
elkésziteni, hogy az bemutassa a kitizott feladat egy reélis megoldasat.
A zarddolgozatokat, a komplex szakmai vizsgdt megelézden legalabb 30 nappal az eldzetes
szakmai biralattal egyiitt a vizsgabizottsdg elndkének rendelkezésére kell bocsatani. A

53


http://www.munka.hu/

vizsgabizottsdg elndke vizsgalja, hogy a kitlizott feladat nehézségi foka megfelel-e az elvarhato
szintnek és a dolgozat eleget tesz-e a formai kdvetelményeknek.
A zarddolgozatnak a jelolt sajat, 6nallo szellemi termékének kell lennie.
A zarddolgozatnak a kévetkezo f6 részekbdl kell allnia:
1. Bevezetd, a probléma rovid ismertetése
2. Felhasznaloi dokumentacio
3. Fejleszt6éi dokumentacio (rendszerterv, biztonsagi kérdések, adatbazis, média-elemek, navigacio stb.,
ergondmia, tesztelés, stb.)
4. Osszegzés
A zarodolgozat értékelési szempontjai:
A megoldott feladat nehézsége, a hozzaadott 6nall6 munka mindsége
A témaban valo tajékozottsag, a szakirodalommal kapcsolatos ismeretek
A szakdolgozat attekinthetsége, formai és nyelvi igényessége
A hallgaté munkajardl kialakult vélemény
A terjedelmi kdvetelmények

A vizsgabizottsagi tagot delegalo szakmai szervezet megnevezése, elérhetdsége:

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és az Informatikai, Tavkozlési és Elektronikai Vallalkozasok Szovetsége
kozti egyiittmiikodés alapjan, a vizsgabizottsagi tagok delegélasa a teriileti kamarak és az IVSZ k6z6s javaslata
szerint torténik. A teriileti kamarak minden esetben az IVSZ-szel kdzos vizsgabizottsagi tagot jeldlnek ki.
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A Miiszaki informatikus megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 481 05

1.2. Szakképesités megnevezése: Miiszaki informatikus

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

1.5.Az iskolai rendszer(i képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az illam altal elismert

o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairodl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése
4.3. 10815-12 Informaciétechnoldgiai alapok
4.4. 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi kommunikacid
4.5. 10817-12 Hélozatok, programozas és adatbazis-kezelés
4.6. 10832-12 Miiszaki informatika
4.7. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.8. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.9. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Zarodolgozat készitése (bévebben 1d. 7. Egyebek fejezet)

Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén: az 5.2. pontban el6irt valamennyi modulzard vizsga eredményes

letétele.

Iskolai rendszeri szakképzés esetén: Az utolso szakképzo évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértéki
a modulzard vizsga eredményes letételével

5.2. A modulzéré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosité megnevezése a modulzaré vizsga
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10815-12 Informdcidtechnologiai alapok gyakorlati
5.24. 10826-12 Szakmai életpalya-€pités, munkaszervezés, gyakorlati és szobeli
munkahelyi kommunikacid
5.2.5. 10817-12 Halozatok, programozas és adatbazis-kezelés | gyakorlati, irasbeli (online teszt)
5.2.6. 10832-12 Miiszaki informatika gyakorlati
5.2.7. 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.8. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.9. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Miiszaki informatikai rendszerek szamonkérése

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jelolt egy Osszetett feladatot old meg miiszaki informatikai
rendszerek telepitése-, izemeltetési témakdreiben, melyeket a megismert szoftverek felhasznalasaval valositja

meg.

A vizsgafeladat idtartama: 240 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: -
A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat iddtartama: -
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A)
A vizsgafeladat megnevezése: A zarddolgozat védése

A vizsgafeladat ismertetése: A jelolt korabban elkészitett és értékelt zarddolgozatat bemutatja, prezentalja,
megvédi.

A vizsgafeladat id6tartama: 10 perc (felkésziilési id6 nincs)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

B)
A vizsgafeladat megnevezése: Vilaszadas a vizsgakovetelmények alapjan 0Osszeallitott, elére kiadott
tételsorokbol hiizott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kozpontilag dsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott témakdrok mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési ttmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgdn hasznalhato

segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgadk meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -
7. EGYEBEK
A Miiszaki informatikus szakképesités korabban megjelent szakmai €s vizsgakdvetelményei:
17/2010. (XI. 25.) NFM rendeletben kiadott 54 481 04 0010 54 04 Miiszaki informatikus
15/2008. (IV. 3.) GKM rendeletben kiadott 54 481 04 0010 54 04 Miszaki informatikus
16/1994. (VIL 8.) MKM rendeletben kiadott 54 4641 03 Informatikus (a tevékenység megjeldlésével),

Muszaki informatikus

Zarddolgozatra vonatkozo eldirasok:
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A zarodolgozatok targya komplex feladat, a szakmai iranyultsagnak megfelelden.
A zarddolgozatokat csak a képzd intézmény altal jovahagyott témdaban lehet benyujtani, a képzés
befejezését kdvetd 2 évig.
A zarddolgozatnak tiikroznie kell a valasztott probléma (kiindulé rendszer) Osszefiiggéseit,
kapcsolodasait. Lehetdleg teljes képet kell adnia a kiindulasi helyzetrdl, a megoldasi lehetoségekrol, és
ismertetnie kell az alkalmazott megoldas kivalasztasanak a szempontjait is.
Terjedelménél fogva nem kell minden részletet tartalmaznia. A kidolgozast olyan mélységig kell
elkésziteni, hogy az bemutassa a kitlizott feladat egy realis megoldasat.
A zarodolgozatokat, a komplex szakmai vizsgat megel6z6en legalabb 30 nappal az eldzetes szakmai
biralattal egyiitt a vizsgabizottsag elndkének rendelkezésére kell bocsatani. A vizsgabizottsdg elndke
vizsgalja, hogy a kitlizott feladat nehézségi foka megfelel-e az elvarhatod szintnek és a dolgozat eleget
tesz-e a formai kovetelményeknek.
A zarodolgozat értékelési szempontjai:
A megoldott feladat nehézsége, a hozzaadott 6nallé munka mindsége
A témaban vald tajékozottsag, a szakirodalommal kapcsolatos ismeretek
A szakdolgozat attekinthetdsége, formai és nyelvi igényessége
A hallgaté munkdjardl kialakult vélemény
A terjedelmi kovetelménye
A zarodolgozat tartalmi elemei:
bevezetés
valasztott téma indoklasa
téma kifejtése, miiszaki informatikai kdrnyezet bemutatasa, miiszaki informatikai eset feldolgozasa
szervezet/rendszer bemutatasa, rendszerterv rajzolas, kidolgozasa
sajat vélemény, tovabbfejlesztési lehetéségek
Osszefoglalas
irodalomjegyz¢k (nyomtatott, webes)

A vizsgabizottsagi tagot delegald szakmai szervezet megnevezése, elérhetdsége:

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és az Informatikai, Tavkozlési és Elektronikai Vallalkozasok Szovetsége
kozti egylittmiikodés alapjan, a vizsgabizottsagi tagok delegalasa a teriileti kamarak és az IVSZ koz06s javaslata
szerint torténik. A teriileti kamarak minden esetben az IVSZ-szel k6z0s vizsgabizottsagi tagot jelolnek ki.
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A Gazdasagi informatikus megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szdma: 54 481 02
1.2. Szakképesités megnevezése: Gazdasagi informatikus

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az oraszam: 960-1440

1.5.Az iskolai rendszerli képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:

- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kovetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kivetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosité szama megnevezése

4.3. 10815-12 Informacidtechnolodgiai alapok

4.4. 10826-12 Szakmai ¢életpalyaépités, munkaszervezés, munkahelyi

kommunikacid

4.5. 10817-12 Halozatok, programozas és adatbazis-kezelés

4.6. 10821-12 Gazdasagi alapok és rendszerszervezés

4.7 10822-12 Az Informatika alkalmazasa

4.8. 11498-12 Foglalkoztatas 1.

4.9. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.10. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Zarodolgozat készitése (részletesen a 7. Egyebek fejezetben):

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes

letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatdrozottak szerint — egyenértékiiek az adott

kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. | azonositd szama megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. | 10815-12 Informacidtechnologiai alapok gyakorlati
52.4. | 10826-12 Szakmai életpalyaépités, gyakorlati ¢és szobeli
munkaszervezés,
munkahelyi kommunikacid
5.2.5. | 10817-12 Halézatok, programozas ¢és | gyakorlati és irasbeli (online teszt)
adatbazis-kezelés
5.2.6. | 10821-12 Gazdasagi alapok és | szobeli
rendszerszervezés
5.2.7. | 10822-12 Az Informatika alkalmazésa gyakorlati
5.2.8. | 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.9. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.10. | 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag | irasbeli
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Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsoldodé modulzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
A szakmai bizonyitvanyba keriil érdemjegy a vizsgafeladatoknal szerepld aranyszam szamitasaval torténik.
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A komplex gyakorlati vizsga hdrom részbdl all az alabbiak szerint:
A) A zarodolgozat és védése

A jeldlt zarodolgozatként egy vallalat/vallalkozas rendszerének/alrendszerének elemzé bemutatasat végzi és
javaslatot készit annak atszervezésére, vagy valamely konkrét probléma megoldasara. (bévebben a VII
Egyebek fejezetben).

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (szakdolgozat védése irasbeli és szobeli prezentacio)
A vizsgafeladat ardnya: 20 %

B) Adatbazis tervezése, 1étrehozasa és lekérdezése

A feladat konkrét vallalati probléma megoldasa informatikai eszkozokkel (meglévd adatbazisbol eseti
lekérdezés, adatbazis tervezés, 1étrehozas konkrét kimeneti cél megvalositasa érdekében).

A gyakorlati vizsgan a jeldlt egy vallalati informacids rendszer/alrendszer adatbazis tervét modellezi. Az
elkészitett terve alapjan az adatbazist 1étrehozza.

A jeldltnek, az adatbazis tervtdl fliggetlen, elére elkészitett/meglévo adatbazisbol valdés SQL lekérdezéseket
kell végeznie, konkrét output biztositasa céljabol.

A vizsgafeladat idétartama: 120 perc
A vizsgafeladat aranya: 20 %

C) Projekt-feladat megoldéasa és dokumentélasa projektmenedzsment szoftverrel

A gyakorlati vizsgan a jelolt egy elore definialt és szamitogépen rogzitett projektterv és feladatspecifikacio
alapjan tovabbi tevékenységeket végez. Feladatai a kovetkezdk lehetnek: tevékenységek struktiirdjanak
végleges kialakitasa a feladatleiras alapjan, eréforrasok hozzarendelése, koltségek, hataridék megadasa,
nyomon kovetés, tények rogzitése, terv-tény Osszehasonlitas. jelentések lekérdetése (CASH-FLOW,
Projektkoltség, er6forrasok felhasznalasa, feladatiitemezések).

Az esettanulmany valos vallalati probléman alapul. Megoldasaban a jeldltnek hasznalnia kell azokat az
informatikai eszkdzoket, melyeknek az alkalmazasat a 1185-12 modulban elsajétitott.

A vizsgafeladat idtartama: 120 perc
A vizsgafeladat aranya: 25 %

A komplex gyakorlati vizsgafeladat (1/a,b,c) id6tartama: 270 perc
A komplex gyakorlati vizsgafeladat (1/a,b,c) értékelési stilyaranya: 65%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: -

A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat iddtartama: -

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a vizsgakovetelmények alapjan 0Osszeallitott, elére kiadott
tételsorokbol huizott kérdésekre
A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag 6sszedllitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kdvetelmények
fejezetben megadott témakorok mindegyikét tartalmazza.
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A vizsgafeladat idtartama: 50 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 35%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimil weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgadk meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -

7. EGYEBEK

A Gazdasagi informatikus szakképesités korabban megjelent szakmai és vizsgakdvetelményei:
17/2010. (XI. 25.) NFM rendeletben kiadott 54 481 04 0010 54 01 Gazdasagi informatikus
15/2008. (IV. 3.) GKM rendeletben kiadott 54 481 04 0010 54 01 Gazdasagi informatikus
78/2007. (VIIL. 31.) GKM rendeletben kiadott 54 481 04 0010 54 01 Gazdasagi informatikus
16/1994. (VII. 8.) MKM rendeletben kiadott 54 4641 03 Informatikus (a tevékenység megjelolésével),
Miiszaki informatikus

Zarddolgozatra vonatkozo eldirasok:
A zarddolgozat targya komplex feladat, a szakmai iranyultsagnak megfeleléen.
A zarddolgozatot csak a képzdé intézmény altal jovahagyott témaban lehet benytjtani, a képzés
befejezését kdveto 2 évig.
A zéarédolgozatnak tiikkroznie kell a valasztott probléma (kiinduld rendszer) Osszefliggéseit,
kapcsoldodasait. Lehetdleg teljes képet kell adnia a kiindulasi helyzetrdl, a megoldési lehetdségekrol,
¢és ismertetnie kell az alkalmazott megoldas kivalasztasanak a szempontjait is. Terjedelménél fogva
nem kell minden részletet tartalmaznia. A kidolgozast olyan mélységig kell elkésziteni, hogy az
bemutassa a kitlizott feladat egy realis megoldasat.
A zarodolgozatnak a jeldlt sajat, 6nallo szellemi termékének kell lenni.
A zarédolgozatot a vizsgabizottsag ellendrzi. Az ellendrzés targya, hogy a dolgozat megfelel-e a
kozpontilag kiadott tartalmi és formai kovetelményeknek. A vizsgabizottsag a zarddolgozatot - a
fiiggetlen birald javaslatat figyelembe véve — értékeli.

A zarodolgozatnak a kovetkezd 6 részegységekbdl kell allnia:
Bevezetés, a valasztott téma rovid ismertetése (A valasztott témakdr lehet gazdasagi és/vagy
informatikai)
Szakirodalmi hattér (amennyiben sziikséges)
A téma kifejtése. A valasztott témanak megfelelden az adott probléma elemzd bemutatasa
Javaslatok megfogalmazasa és modszerek ajanlasa a rendszer/alrendszer fejlesztésére/ a probléma
megoldasara
Osszefoglalas

A zarddolgozat értékelése
A megoldott feladat nehézsége és idoszertisége
A témaban valo tajékozottsag, szakirodalmi ismeretek
A dolgozat szakmai min6sége,
A zarodolgozat attekinthetdsége, szaknyelvi, anyanyelvi igényessége
A zarodolgozat formai kovetelményeknek vald megfelelése, a képek, tablazatok és mellékletek
mindsége.

A vizsgabizottsagi tagot delegal6d szakmai szervezet megnevezése, elérhetdsége:

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és az Informatikai, Tavkozlési és Elektronikai Vallalkozasok Szovetsége
kozti egylittmiikodés alapjan, a vizsgabizottsagi tagok delegalasa a teriileti kamarak és az IVSZ k6z06s javaslata
szerint torténik. A teriileti kamarak minden esetben az IVSZ-szel kdzos vizsgabizottsagi tagot jeldlnek ki.
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A Szamitégép-szereld, karbantarté megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szdma: 34 523 02
1.2. Szakképesités megnevezése: Szamitogép-szereld, karbantartd

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 3

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszerti képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése
4.3. 10815-12 Informaciotechnoldgiai alapok
4.4. 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi
kommunikécio
4.5. 10833-12 Halozati alapok
4.6. 10834 -12 Szamitdgépes hibaelharitas
4.7. 11497-12 Foglalkoztatas I.
4.8. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.9. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.
Az iskolai rendszeri szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatdrozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

A vizsgara bocsatas feltétele az eredményes kotelez6 szintvizsga.

5.2. A modulzéré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. | azonosité szima | megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. | 10815-12 Informacidtechnologiai alapok szobeli
5.2.4. | 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, | szobeli

munkahelyi kommunikacid

5.2.5. | 10833-12 Halozati alapok gyakorlati és szobeli
5.2.6. | 10834 -12 Szamitogépes hibaelharitas gyakorlati és szobeli
5.2.7. | 11497-12 Foglalkoztatas 1. irasbeli
5.2.8. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.9. [ 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsoldodé modulzaré vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz elGirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelheto.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Szamitogép dsszeszerelése, Hibakeresés

A vizsgafeladat ismertetése: A jelolt felépit egy PC-t, feltelepiti a rendszerszoftvert, csatlakoztatja a
késziiléket a helyi halozathoz. Egy halozati perifériat (pl: nyomtatot, szkennert, hattértarolot, stb.)
szoftveresen illeszt a PC-hez és teszt eredményekrdl jelentést ad . A driver szoftvert a WEB-r6l vagy eldre
meghatarozott helyrél kell letdltenie. A konkrét feladatokat a vizsga elndke elbzetesen jovahagyja.
Kézikonyveket jegyzeteit nem hasznalhatja a jelolt.

A jelolt felderiti és elharitja a hibat egy PC-ben. Egy egyértelmiien azonosithatd allanddsult hibat kell
feladatként adni szdmara. Csatlakoztatasi hiba, fédarab hiba, vagy a processzor elégtelen hiitése, lehet ilyen
probléma forras. Biztositani kell a cseredarabokat (PC alkatrészek) a késziilék felépitésének megfeleld
fajtasagban. A hibat is a jeldltnek kell felismernie, azaz nem kaphat semmilyen tdjékoztatast arrol. A feladat
befejezéseként a késziilék minden elmét le kell tesztelnie és dokumentalni az elvégzett 1épéseket. A konkrét
feladatokat a vizsga elndke el6zetesen jovahagyja. Kézikonyveket jegyzeteit nem hasznalhatja a jelolt.

A vizsgafeladat idOtartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 70%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: -
A vizsgafeladat ismertetése: -
A vizsgafeladat id6tartama: -
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadds a vizsgakdvetelmények alapjan 0Osszedllitott, eldre kiadott
tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag Gsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kdvetelmények
fejezetben megadott témakorok mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idOtartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadési id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a  vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Gtmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato

segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgdk meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -
7. EGYEBEK
A vizsgabizottsagi tagot delegald szakmai szervezet megnevezése, elérhetdsége:
A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és az Informatikai, Tavkozlési és Elektronikai Vallalkozasok Szdvetsége

kozti egylittmiikddés alapjan, a vizsgabizottsagi tagok delegalasa a teriileti kamardk és az IVSZ kozds javaslata
szerint torténik. A teriileti kamarak minden esetben az IVSZ-szel k6z0s vizsgabizottsagi tagot jelolnek ki.
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Az Informatikai rendszergazda megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositdé szama: 54 481 04

1.2. Szakképesités megnevezése: Informatikai rendszergazda

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszerti képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert

o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2 azonosité szama megnevezése
4.3. 10815-12 Informaciétechnoldgiai alapok
4.4. 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi kommunikacid
4.5. 10817-12 Halozatok, programozas és adatbazis-kezelés
4.6. 10828-12 Vallalati halozatok iizemeltetése és feliigyelete
4.7. 10827-12 Halozati operacios rendszerek €s szolgaltatasok
4.8. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.9. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.10. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatdrozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosito megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
szama
5.2.3. | 10815-12 Informacidtechnoldgiai alapok irasbeli (online teszt)
52.4. | 10826-12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, szobeli
munkahelyi kommunikacid
5.2.5. | 10817-12 Halozatok, programozas és adatbazis-kezelés gyakorlati, irasbeli (online teszt)
5.2.6. | 10828-12 Vallalati halozatok iizemeltetése és feliigyelete | gyakorlati, irasbeli (online teszt)
5.2.7. | 10827-12 Halozati operacios rendszerek €s szolgaltatasok | gyakorlati
5.2.8. | 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.9. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.10. | 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag irasbeli

Egy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei ¢s vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A)
A vizsgafeladat megnevezése: Halozatok konfiguralasa

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jeldlt egy halozati feladatot old meg szimulalt
kornyezetben vagy valdos eszkozokon a Halozatok, Vallalati halézatok iizemeltetése és feliigyelete
témakoreiben, az altala megismert szimulaciés eszkdz vagy az altala megismert hardver eszk6zok
felhasznalasaval. A konkrét feladatokat a vizsga elndke elézetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kdzben
sajat jegyzeteit és a vonatkozd kézikonyveket hasznalhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

B)
A vizsgafeladat megnevezése: Halozati szolgaltatasok telepitése és lizemeltetése

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgdn a jelolt egy Osszetett feladatot old meg az Vallalati
halézatok lizemeltetése és feliigyelete, Halozati operacios rendszerek és szolgaltatasok témakoreiben, az
altala megismert hardver/szoftver eszkozok felhasznalasaval. A konkrét feladatokat a vizsga elndke
elozetesen jovahagyja. A feladat kidolgozdsa kozben sajat jegyzeteit és a vonatkozo kézikonyveket
hasznalhatja.

A vizsgafeladat idGtartama: 150 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

©)
A vizsgafeladat megnevezése: Adatbazis-kezelés

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jeldlt kapcsolodik egy SQL kiszolgalon talalhatd
adatforrashoz és a kijeldlt feladatnak megfeleld adatbazis-kezelési és lekérdezési miiveleteket hajt végre a
,,Halozatok, programozas ¢és adatbazis-kezelés” modul adatbazis-kezelés témakdoreihez kapcsoloddan. A
konkrét feladatokat a vizsga elndke eldzetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kozben sajat jegyzeteit és a
vonatkozo kézikonyveket hasznalhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 5%

D)
A vizsgafeladat megnevezése: Weblapkészités, programozas

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jelolt egy webes dokumentumot készit el, és egy ehhez
kapcsolodd programozasi feladatot old meg a ,Halozatok, programozéas és adatbazis-kezelés” modul
programozas ¢és weblapkészités témakdreihez kapcsoldoddan, az altala megismert szoftver eszkdzok
felhasznalasaval. A konkrét feladatokat a vizsga elndke eldzetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kdzben
sajat jegyzeteit és a vonatkozo kézikonyveket hasznalhatja.

A vizsgafeladat idGtartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A)
A vizsgafeladat megnevezése: Informaciotechnologiai alapok

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli kozpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott ,,Informéciotechnoldgiai alapok” modul témakoreinek mindegyikét

tartalmazzak.

A vizsgafeladat idétartama: 25 perc
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A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 5%

B)
A vizsgafeladat megnevezése: Halozatok

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli kozpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott ,,Vallalati haldzatok iizemeltetése és feliigyelete”, tovabba a ,,Halozatok,

programozas és adatbazis-kezelés” modul halozatok témakoreinek mindegyikét tartalmazzak.

A vizsgafeladat iddtartama: 50 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 10%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

Valaszadas a vizsgakovetelmények alapjan 0sszeallitott, elére kiadott tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat megnevezése: Halozatok, munkaszervezés

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott ,,Szakmai ¢letpalya-épités, munkaszervezés”, tovabba a ,Halozati, programozas és

adatbazis-kezelés” témakorok mindegyikét tartalmazzak.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 20 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési ttmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgadn hasznalhato

segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakkeépesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési €és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -
7. EGYEBEK
A vizsgabizottsagi tagot delegalo szakmai szervezet megnevezése, elérhetdsége:
A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és az Informatikai, Tavkozlési €s Elektronikai Vallalkozasok Szdvetsége

kozti egylittmiikodés alapjan, a vizsgabizottsagi tagok delegalasa a teriileti kamarak és az IVSZ k6z0s javaslata
szerint torténik. A teriileti kamardk minden esetben az IVSZ-szel kdzos vizsgabizottsagi tagot jeldlnek ki.
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Az Infokommunikaciés halézatépité és iizemelteté megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 481 03

1.2. Szakképesités megnevezése: Infokommunikacios haldzatépitd és lizemeltetd

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszerti képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert

o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2 azonosité szama megnevezése
4.3. 10815-12 Informacidtechnologiai alapok
4.4. 10823 -12 Tavkozlés-elektronikai alaptevékenység
4.5. 10826 -12 Szakmai életpalya-épités, munkaszervezés, munkahelyi kommunikacid
4.6. 10817 -12 Halozatok, programozas és adatbdzis-kezelés
4.7. 10824 -12 Téavkozlési és informatikai halozat épitése
4.8. 10825 -12 Halozatszerelés és mérés
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes

letétele.

Az iskolai rendszerti szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kévetelménymoduljainak
5.2.2. | azonositd szama | megnevezése a modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. [ 10815-12 Informacidtechnolodgiai alapok gyakorlati
5.2.4. | 10823-12 Tavkozlés-elektronikai irasbeli, gyakorlati
alaptevékenység
5.2.5. | 10826-12 Szakmai ¢letpalya-épités, | irasbeli
munkaszervezes, munkahelyi
kommunikécid
5.2.6. | 10817-12 Halézatok,  programozds  és | gyakorlati
adatbazis-kezelés
5.2.7. | 10824-12 Tavkozlési és informatikai halozat | szobeli
épitése
5.2.8. | 10825-12 Halozatszerelés és mérés gyakorlati
5.2.9. [ 11498-12 Foglalkoztatas 1. irasbeli
5.2.10. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsdg | irasbeli
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Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsoldodé modulzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A)

A vizsgafeladat megnevezése: Elektronikai alaparamkorok és tavkozlési jellemzok mérése, kabelszerelés

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgazd egy — huizassal kivalasztott - dramkdr paramétereit mindsiti, végrehajt
egy kabelkotést, vagy csatlakozd szerelést, majd meghatarozza mitkodési és atviteli paramétereit az altala
ismert mérémiiszerek segitségével. A mérés eredményeir6l jegyzokonyvet készit. A konkrét feladatokat a
vizsga elndke elézetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kozben sajat jegyzeteit és a vonatkozd
kézikonyveket hasznalhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

B)

A vizsgafeladat megnevezése: Informatikai eszkdz programozasa, adatbazis kezelése

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgazo egy informatikai berendezést kot be a haldzatba ¢és a kihtizott
feladatnak megfelelden installalja az eszkdzoket elvégzi az utvonalkonfiguraldst, egyszerli programot ir,
adatbazist kezel. A konkrét feladatokat a vizsga elndke elézetesen jovahagyja. A feladat kidolgozasa kdzben
sajat jegyzeteit és a vonatkoz6 kézikdnyveket hasznalhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Elektronikai alaptevékenységek és iizemeltetési feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgazd az elektronikai teriilet alapvetd feladataibdl, definicidibdl, szamitasi
példaibol egy kozpontilag kiadott feladatsort old meg. Ez a vizsgarész tartalmazza az {izemeltetéssel
Osszefliggd kérdéseket, a vallalkozasi ismereteket, valamint a tavkozlési szolgaltatasi ismereteket is. A feladat
kidolgozasa kozben a vizsgazo csak szamologépet hasznalhat, mas segédeszkozt nem.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Tavkozlési €s informatikai halozatok épitése

A vizsgafeladat ismertetése: Valaszadas a vizsgakdvetelmények alapjan Osszeallitott, elére kiadott
tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat id6tartama: 10 perc (felkésziilési id6 20 perc/nincs)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési itmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhatod
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felnottképzési szerv http://www.munka.hu/
ciml weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -

7. EGYEBEK

A Tavkozlés és informatikai halozatszereld részszakképesités eléréséhez az 5.3.1. A) gyakorlati és az 5.3.2.
kdzponti irasbeli vizsgat kell sikeresen elvégezni.
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A 97. sorszamu Idegenvezeté megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 8§12 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Idegenvezetd

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszerti képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositd szama megnevezése
4.3. 10058-12 Idegenvezetés
4.4. 10059-12 Idegenvezetés modszertana
4.5. 10060-12 Idegenvezetdi adminisztracid
4.6. 10061-12 Turisztikai er6forrdsok bemutatisa
4.7. 10062-12 Turisztikai kommunikacid
4.8. 10063-12 Ugyviteli folyamatok alkalmazasa
4.9. 11503-12 Turisztikai latin
4.10. 11498-12 Foglalkoztatas I. (érettségire épiil6 képzések esetén)
4.11. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.12. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1 A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.
Az iskolai rendszerti szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiick az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

B2 komplex nyelvvizsga vagy idegenforgalmi-vendéglatdipari szaknyelvi B2 komplex vizsga

5.2 A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosito . a modulzaré vizsga
. megnevezése . . .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10058-12 Idegenvezetés gyakorlati
5.2.4. 10059-12 Idegenvezetés modszertana gyakorlati
5.2.5. 10060-12 Idegenvezetdi adminisztracid irasbeli
5.2.6. 10061-12 Turisztikai eréforrdsok bemutatisa szobeli
5.2.7. 10062-12 Turisztikai kommunikécio gyakorlati
5.2.8. 10063-12 Ugyviteli folyamatok alkalmazésa irasbeli
5.2.9. 11503-12 Turisztikai latin irasbeli
5.2.10. 11498-12 Foglalkoztatdas 1. (érettségire épiild | irasbeli
képzések esetén)
5.2.11. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.12. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag irasbeli
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Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51 %-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Idegenvezetés valos szituacidoban, és helyzetgyakorlat

A vizsgafeladat ismertetése: Az adott varos vagy régié idegenforgalmi értékeinek idegen €s magyar nyelven
torténd helyszini bemutatasa gyalogos korséta és/vagy autdbuszos bejaras keretében. Majd a leggyakrabban
el6forduld idegenvezetdi szitudciokbol eldre megadott szempontok alapjan Osszeallitott helyzetgyakorlatok
megoldasa

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50 %

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Egy lebonyolitott csomagtirdhoz kapcsolédd idegenvezetdi adminisztralas
elvégzése szamitogépen elére megadott szempontok alapjan.
A vizsgafeladat ismertetése: Egy kiutazd vagy beutazd csoport 3-5 napos programjat tartalmazo forgatokonyv
alapjan idegenvezetdi beszamold készitése. Az utazas kozben tortént rendkivilli eseményrdl jegyzokonyv
felvétele.

A csoport anyagainak leadasakor elszamolas készitése

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20 %

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A turisztikai eréforrasok bemutatasa
A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott kérdései az alabbi
témakoroket foglalja magaba:

A turizmus rendszere, miikddése, szerepldi, fajtai

A magyar ¢és a nemzetk6zi gasztronémia sajatossagai

Miivészettorténeti értékek

Turisztikai régidk Magyarorszdgon, Eurdpéaban és Europan kiviil

A szallodak tipusai, miikodési sajatossagaik
A vizsgafeladat idtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési slyaranya: 30 %

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Gtmutatodira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgdk meniipontjaban

A gyakorlati vizsgatevékenység utvonaldt €s a helyzetgyakorlatok tartalmat a szakmai vizsgat szervezd
intézmény dolgozza ki.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsga, vagyis a gyalogos és/vagy az autdbuszos varosnézés valamint a helyzetgyakorlat
feladatelem értékelése kiilon-kiilon 1-5-ig terjedd érdemjeggyel torténik, ahol a feladatelemek aranya 60%-
40%.

A magyar nyelven torténd ismertetés legfeljebb csak 40 % lehet.

Ha barmelyik feladatelem érdemjegye (1) elégtelen, a gyakorlati vizsga érdemjegye is (1) elégtelennek
tekintend6 ennél a vizsgatevékenységnél.
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A 219. sorszami Turisztikai szervezd, értékesité megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonosito szama: 54 812 03

1.2. Szakképesités megnevezése: Turisztikai szervezd, értékesitd

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése
4.3. 10061-12 Turisztikai eréforrasok bemutatasa
44. 10062-12 Turisztikai kommunikacid
4.5. 10063-12 Ugyviteli folyamatok alkalmazisa
4.6. 10064-12 Turisztikai termékkinalat értékesitése
4.7. 10065-12 Turisztikai vallalkozasok miikddtetése
4.8. 11503-12 Turisztikai latin
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiilé képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele; valamint kozépfoku (B2) komplex nyelvvizsga vagy idegenforgalmi-vendéglatoipari kozépfoka
szaknyelvi B2 komplex vizsga

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiieck az adott
kovetelménymodulhoz tartoz6 modulzaré vizsga teljesitésével; valamint koézépfoku (B2) komplex
nyelvvizsga vagy idegenforgalmi-vendéglatoipari kdzépfokt szaknyelvi B2 komplex vizsga

5.2. A modulzéré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. for o . a modulzaré vizsga
azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10061-12 Turisztikai er6forrasok iy 1
, szobeli
bemutatisa
5.24. 10062-12 Turisztikai kommunikacio gyakorlati
5.2.5. 10063-12 Ugyv1te11’folyamatok trasbeli
alkalmazésa
5.2.6. 10064-12 Turisztikai termékkinalat akorlati
értékesitése i
5.2.7. 10065-12 Turisztikai vallalkozasok oy
01 et \ szobeli
miikddtetése
5.2.8. 11503-12 Turisztikai latin irasbeli
5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1.  (érettségire | irasbeli
épiilo képzések esetén)
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5.2.10. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség és | irasbeli
biztonsag

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51 %-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Kiemelt hazai turisztikai termékek (hungarikumok) bemutatasa
A vizsgafeladat ismertetése: Az adott termékek bemutatasa és prezentacioja ppt-formajaban

A vizsgatevékenységhez kapcsolodd kompetenciak:
Feltérképezi a turisztikai honlapok informacidtartalmat
Adatfeldolgozast végez

Statisztikai mutatokat értelmez

Informaciot nyujt a magyar vilagorokségekrol, hungarikumokrol
Marketingeszkozoket vesz igénybe

Prezentacios technikakat hasznal

A vizsgafeladat idtartama: 45 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya a gyakorlati vizsgatevékenységen beliil: 40 %

B) A vizsgafeladat megnevezése: Adott turisztikai vallalkozas bemutatasa és piaci pozicionalasa
A vizsgafeladat ismertetése: Adott turisztikai vallalkozas bemutatasa és piaci pozicionalasa ppt-formajaban

A vizsgatevékenységhez kapcsolodd kompetenciak:
Feltérképezi a vallalkozasra kdzvetleniil hat6 tényezoket
Piackutatast (versenytarsak, vevokor, izleti partnerek) végez
Kiemeli véllalkozas versenyképességének Osszetevoit
Prezentacios technikakat hasznal

Meggy6zéen kommunikal

A vizsgafeladat idtartama: 45 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya a gyakorlati vizsgatevékenységen beliil: 60 %

A vizsgafeladat idotartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40 %

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A) A vizsgafeladat megnevezése: Belfoldi programajanlat készitése

A vizsgafeladat ismertetése: 4 napos belfoldi program eldre megadott szempontok alapjan torténd
Osszeallitasa

A vizsgatevékenységhez kapcsolodo kompetenciak:
Ertelmezi az informacidkat a célpiacrol

Feltérképezi a turisztikai szolgaltatok korét és termékkinalatat
Az informécidszerzéshez internet alapu forrasokat hasznal
Osszedllitja a programcsomagot

Az bsszedllitott programcsomagot megszerkeszti, formazza
A programajanlatot kinyomtatja

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
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A vizsgafeladat értékelési slyaranya az irasbeli vizsgatevékenységen beliil: 40 %
B) A vizsgafeladat megnevezése: Belfoldi programajanlatra kalkulacio, forgatokdnyv és ajanlattétel készitése

A vizsgafeladat ismertetése: Belfoldi programajanlatra kalkulacio és forgatokdnyv készitése €s ajanlattétel
kiilfoldi partnernek idegen nyelven

A vizsgatevékenységhez kapcsolodd kompetenciak:
Arajanlatokat keres

Osszehasonlitja, elemzi és kivélasztja a legkedvezdbb ajanlatokat
Eloékalkulaciot készit

Osszeallitja a forgatokdnyvet

Ajanlattévo levelet ir az {izleti levelezés szabalyai szerint
Szakszeriien hasznalja a szakmai idegen nyelvet a levéliras soran

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési slyaranya az irasbeli vizsgatevékenységen beliil: 60 %

A vizsgafeladat idtartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25 %

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Turisztikai szervezés, értékesités, vallalkozas miitkodtetése

A vizsgafeladat ismertetése: Szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszeallitott kérdéssora az alabbi
témakoroket foglalja magaban:

A turisztikai vallalkozas gazdalkodasara vonatkozd szabalyok. Az utazasszervezés, -kozvetités jogszabalyi
hattere. A ki- és beutaztatd referensi tevékenység. Az utazasi irodai marketing eszkozei. A turisztikai
vallalkozas szervezési-vezetési tevékenységei.

A vizsgatevékenységhez kapcsolodod kompetenciak:
szaknyelv hasznalata

rendszerez6 képesség

gyakorlatias t¢émabemutatas

hatarozott eldadasmod

a segédanyagok megfelel6 hasznalata

a protokoll eldirasainak megfelelé megjelenés

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési slyaranya: 35 %

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidGpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési itmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhatod
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felnottképzési szerv http://www.munka.hu/
cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felnottképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —
7. EGYEBEK
7.1. A szakiranyl agazati szakkozépiskolai tanulmanyokat befejez6, szakmai érettségit szerzett tanulok a 13.

évfolyamon készithetok fel a komplex szakmai vizsgara, ezért szamukra az Osszefiiggd szakmai gyakorlat
teljesitése a szakképz6 évfolyam megkezdése el6btt torténik
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A 36. sorszamu Eladé megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 34 341 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Elado
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 3
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440
1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositd szama megnevezése
4.3. 10025-12 A kereskedelmi egység miikddtetése
44. 11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa
4.5. 10027-12 A ruhdzati cikkek és a vegyes iparcikkek forgalmazésa
4.6. 10028-12 Az élelmiszerek, vegyi aruk és gydgyndvények forgalmazisa
4.7. 10029-12 A miiszaki cikkek forgalmazasa
4.8. 11497-12 Foglalkoztatas I.
4.9. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.10. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5. 2. pontban el6irt valamennyi modulzar6 vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége €s az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
52.2. azonosito . a modulzaré vizsga
, megnevezése . , .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10025-12 A kereskedelmi egység miikddtetése gyakorlati
5.2.4. 11507-12 Az druforgalom lebonyolitasa szobeli
5.2.5. 10027-12 A ruhazah cikkek és a vegyes szébeli
iparcikkek forgalmazasa
5.2.6. 10028-12 Az’ elelr-r.ns'zerek, vegyi aru1’< és ayakorlati
gy6gynovények forgalmazasa
5.2.7. 10029-12 A miszaki cikkek forgalmazasa gyakorlati
5.2.8. 11497-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.9. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.10. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

Egy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei ¢s vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Elémunka kereskedelmi egységben/tanboltban: a vevé tajékoztatasa,
kiszolgalasa, magyar és idegen nyelven. Az értékesitéshez sziikséges bizonylat kitoltése

A vizsgafeladat ismertetése: Az élelmiszerek, vegyiaruk, és gyogynovények valasztékanak megfeleld
feladatleiras alapjan fogadja a vevét, és megismeri a vevd igényeit, bemutatja az arut a vevonek, ¢&s
tajékoztatja az aruval kapcsolatos szolgaltatasokrol, aruajanlassal segiti a vevot a vasarlasi dontésben. Az
értékesitett terméket becsomagolja, és kitdlt egy kapcsolodo bizonylatot

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Elémunka kereskedelmi egységben/tanboltban: a vevé tajékoztatasa,
kiszolgalasa magyar és idegen nyelven. Az értékesitéshez sziikséges bizonylat kitoltése

A vizsgafeladat ismertetése: A muszaki cikkek valasztékanak megfeleld feladatleirds alapjan fogadja a vevot,
és megismeri a vevl igényeit, bemutatja az arut a vevOnek, és tdjékoztatja az aruval kapcsolatos
szolgaltatasokrol, daruajanlassal segiti a vevOot a vasarlasi dontésben. Az értékesiett terméket
becsomagolja/elokésziti szallitasra, és kitdlt egy kapcsoldodo bizonylatot

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: —

A vizsgafeladat ismertetése: —

A vizsgafeladat idétartama: —

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: —

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Az aruforgalommal 0Osszefiiggd eladoi feladatok. Vélaszadds a
vizsgakovetelmények alapjan sszeallitott, elére kiadott tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag dsszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott kovetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak:

Az aru beszerzésével, atvételével kapcsolatos eladoi feladatok

Az aruhoz el6iras szerint csatolandé dokumentumok megléte, szabalyszeriisége

A raktarozassal, készletezéssel és leltarozassal kapcsolatos eladoi feladatok

Az aru és vagyonvédelemmel kapcsolatos eladoi feladatok

Az aru el6készitésével kapcsolatos eladoi feladatok

A fogyasztoi érdekvédelem szabalyaival, és a reklamacidval kapcsolatos eladoi feladatok
A kereskedelmi egység miikddési rendjéhez kapcsolddo eladoi feladatok

Az elado6 foglalkoztatasaval kapcsolatos lehetéségek

Baleset-, munka-, tliz- és kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos eladoi feladatok

A pénzforgalommal és pénzkezeléssel kapcsolatos eladoi feladatok

A vizsgafeladat idStartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 30 %

B) A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a vizsgakovetelmények alapjan Osszeallitott, eldre kiadott
tételsorokbol huzott kérdésekre

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott kovetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak:

A lakéstextilidk valasztékarol a vevo tajékoztatasa, anyagsziikséglet meghatarozasa, kezelési tanacsadas

A ruhazati és labbeli termékek valasztékardl a vevd tajékoztatasa, méretjelolésének értelmezése, kezelési-,
hasznalati tanacsadas

Az edényaruk valasztékardl a vevo tdjékoztatasa, hasznalati tanacsadas
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A papir- és iroszeraruk valasztékardl a vevo tajékoztatasa, és felhasznalasra vonatkozd tandcsadas

A sport, kemping- és jatékaruk valasztékarol a vevo tajékoztatasa és felhasznalasra vonatkozo tanacsadas

A vetdbmagok- és novényapolasi cikkek valasztékarol a vevd tajékoztatdsa, felhasznalasra vonatkozo
tanacsadas

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 10 %

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési itmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhato
segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http:/munka.hu cimii
weblapjan érhetdk el a Szak- és feln6ttképzés Vizsgadk meniipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:—
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A 118. sorszami Kereskedé megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 341 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Kereskedd

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
-2 évfolyamos képzés esetén az elsd szakképzési évfolyamot kovetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairél sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10025-12 A kereskedelmi egység miikddtetése
4.4. 11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa
4.5. 11508-12 Az aruforgalom tervezése, irdnyitasa, elemzése
4.6. 10031-12 A f6bb arucsoportok forgalmazasa
4.7. 10032-12 Marketing
4.8. 10033-12 A vallalkozasok miikddtetése
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiilé képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5. 2. pontban el6irt valamennyi modulzar6 vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszeri szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzard vizsga vizsgatevékenysége ¢és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosito . a modulzaré vizsga
, megnevezése . . \
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10025-12 A kereskedelmi egység miikodtetése gyakorlati
5.2.4. 11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa szobeli
5.2.5. 11508-12 Az aruforgalom tervezése, iranyitasa, elemzése | irasbeli
5.2.6. 10031-12 A fobb arucsoportok forgalmazasa gyakorlati
5.2.7. 10032-12 Marketing szobeli
5.2.8. 10033-12 A vallalkozasok miikddtetése irasbeli
5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatés 1. (érettségire épiild képzések irasbeli
esetén)
5.2.10. 11499-12 | Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.11. 11500-12 | Munkahelyi egészség €s biztonsag irasbeli

Egy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Az aruk forgalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: A kereskedelmi egységben kijeldlt termékcsoport példajan keresztiil bemutatja
az aruforgalmi tevékenység szabalyszer( feladatait, bizonylatait

A gyakorlati vizsga végrehajtasa a IV. Szakmai kdvetelmények fejezetben megadott kdvetelménymodulok
alabbi témakoreibdl dsszeallitott tételsor alapjan torténik:

Elvégzi egy kijelolt arucsoport atvételét, ellendrzi bizonylatait, ismerteti az aru/gongydleg ellenérték
kifizetésének menetét

Arut ajanl a vevének, segiti a vasarlasi dontésben, tajékoztatja az aruval kapcsolatos szolgaltatisokrél az
értékesitett termékrol szamlat készit

Bemutatja a kereskedelmi egységben alkalmazott vagyonvédelmi, arumozgato és arazd gépek, eszkozok,
berendezések fajtait, kezelési szabalyait

Bemutatja a pénztaros feladatait, a pénztargépek szerepét, az ellenérték elszamolas szabalyait,
pénztarbizonylatot készit

Bemutatja az élelmiszerek és vegyidruk tarolasara, értékesitésére vonatkoz6 eldirasokat, szabalyokat
Bemutatja a miiszaki aruk hasznalatat és kezelését, meggy6zddik lizemképességiikrol

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A vallalkozas miikodtetése

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli kozpontilag Osszedllitott vizsgakérdések a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok alabbi témakoroket tartalmazzak:

A vallalkozasi formak és azok jellemz6i

Az lizleti terv tartalma, felépitése

Vagyon fogalma, tagolasa, a mérleg szerkezete, az eredménykimutatas adatainak értelmezése, felhasznalasa a
dontésekben

A forgalom-alakulas, gazdalkodas értékeléséhez sziikséges alapvetd statisztikai elemzési modszerek

A sziikséges 1étszam és munkakorok megallapitasanak szempontjai

A munkaszerz6dések megkotésére, felbontasara vonatkozo jogszabalyok

Készletgazdalkodas, mutatdszamai, értelmezésiik, hatasuk az eredményre

Pénzforgalomhoz kapcsolodo bizonylatok fajtai, kitoltésiik szabalyai

Aruforgalmi jelentés szerepe, tartalma, kitoltésének szabalyai

A vizsgafeladat idOtartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Az aruforgalommal kapcsolatos feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: Valaszadds a szakmai kdvetelmények alapjan Osszedllitott, eldre kiadott
tételsorokbdl huzott kérdésekre. A szdbeli kdzpontilag Osszedllitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok alabbi témakoreit tartalmazzak:

A piackutatas céljai, modszerei, egy piackutatasi folyamat megtervezése

Ertékesitési akcio el8készitése, megtervezése, értékelése

A mennyiségi és mindségi aruatvétel feladatai, a hibas teljesitésbdl adodo teenddk

Az aruk szakmai szabalyok-arculat szerinti kihelyezésének, az arak feltiintetésének szabalyai

A készpénzzel és készpénzkiméld modon fizetés lehetdségei, szabalyai

A fogyasztdi érdekvédelem eldirdsai, a vevoreklamacio intézésének szabalyai

Az aru és vagyonvédelmi rendszerek jellemzdi, berendezések fajtai, hasznalata

A leltarozasi bizonylatok szerepe, tartalma, leltdreredmény megallapitasa

Az arukhoz el6iras szerint csatolandé dokumentumok megléte, szabalyszertisége, a termékcimkék
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informacio tartalma
Baleset-, munka-, tiz- és kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok, jogszabalyok

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 20 perc, valaszadasi id6 10 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30 %

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidGpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatodira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felndttképzési szerv http:/www.munka.hu

cimii weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjaii—
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A 65. sorszamu Fest6, mazold, tapétazéo megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 34 582 04

1.2. Szakképesités megnevezése: Festd, mazolo, tapétazd

1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 3
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az els6 szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése
4.3. | 11497-12 Foglalkoztatas I.
4.4. | 11499-12 Foglalkoztatas I1.
4.5. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag
4.6. 10101-12 Epit6ipari kozos tevékenység
4.7. 10104-12 Szobafestd, diszitd munkak
4.8. 10103-12 Mazolasi munkak fa-, fal-, fém és specialis feliileteken
4.9. [ 10105-12 Tapétazasi munkak

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban elbirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.
Az iskolai rendszerti szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiick az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. fr oo . a modulzaré vizsga
azonosit6 szama megnevezése . A e
vizsgatevékenységei
5.2.3. 11497-12 Foglalkoztatés I. irasbeli
5.2.4. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.5. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag irasbeli
5.2.6. 10101-12 Epitdipari kozos tevékenység irasbeli
3271 10104-12 Szobafests, diszité munkik sz0beli
gyakorlati
5.2.8. 10103-12 Ma}zolam munkak fa-, fal-, fém és specialis ayakorlati
feliileteken
329 | 1010512 Tapétézasi munkak sz0beli
gyakorlati

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz elbirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység:
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A) A vizsgafeladat megnevezése: Adott technologiaval falfeliilet festése, diszitése tapétazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Eldre elokészitett feliileten a bevonatrendszer fedd rétegének felhordasa, diszitése,
tapétazasa (festhetd tapéta alkalmazasa)

A vizsgafeladat id6tartama: 300 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

B) A vizsgafeladat megnevezése: Mazolas készitése
A vizsgafeladat ismertetése: Eldre elkészitett feliileten a bevonatrendszer utolsé rétegének felhordasa

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: —
A vizsgafeladat ismertetése: —

A vizsgafeladat idGtartama: —
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: —

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység:
A vizsgafeladat megnevezése: Festd, mazolo, tapétazo szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: Id6terv és szakmai szamitas készitése tervrajz alapjan, technologiai sorrend,
szinelmélet, szakszerl anyag, és szerszamhasznalat, és munkavédelem

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc (felkésziilési id6 40 perc, valaszadasi id6 20 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidoszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhatdo segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A gyakorlati vizsgan az el6készitésben, a feliiletképzésben, a diszitésben barmilyen segédeszkéz megengedett. A
vizsgdz6 a gyakorlati vizsgéra hozza magaval a sziikséges eszkozoket, szerszamokat

A gyakorlati vizsgat megel6zden a feliileteket a vizsgdzo eldkésziti, elokezeli! Az elokészités, eldkezelés nem a
vizsgaid0 része, a vizsgahelyszin fliggvényében az elokészités idGtartamat a vizsgabizottsag hatdrozza meg, és a

vizsgabizottsag elndke hagyja jova

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://munka.hu/ cimii
weblapon érhet6k el a Szak- és feln6ttképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltér szempontjai: —
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A 131. sorszami Kémiives és hidegburkolé megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 34 582 08
1.2. Szakképesités megnevezése: Kémiives és hidegburkolo
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 3
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440
1.5. Az iskolai rendszert képzésben az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
- 2 évfolyamos képzés esetén az elsé szakképzési évfolyamot kdvetden 160 ora

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonositéja megnevezése

4.3. 10101-12 Epitdipari kozos tevékenység

4.4. 10275-12 Falazas, vakolas

4.5. 10274-12 Beton és vasbeton szerkezetek

4.6. 10277-12 Szigetelések

4.7. 10276-12 Hidegburkolasi feladatok

4.8. 10278-12 Vegyes komiives feladatok

4.9. 11497-12 Foglalkoztatés I.

4.10. 11499-12 Foglalkoztatés II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint
teljesitett tantdrgyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
52.2. azonosito megnevezése a modulzaré vizsga
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10101-12 Epitdipari kozos tevékenység irasbeli
5.2.4. 10275-12 Falazas, vakolas irasbeli
5.2.5. 10274-12 Beton ¢és vasbeton szerkezetek irasbeli
5.2.6. 10277-12 Szigetelések irasbeli
5.2.7. 10276-12 Hidegburkolasi feladatok irasbeli
5.2.8. 10278-12 Vegyes kémiives feladatok irasbeli
5.2.9. 11497-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.10. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag | irasbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolddé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eléirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Falazasi, vakolasi, betonozasi és hidegburkolasi munkéak

A vizsgafeladat ismertetése:

Adott anyagt, elrendezésii, adott méretli falszerkezet helyének kitiizése, nedvesség elleni vizszintes
szigetelése, falszerkezet felfalazasa 5 sor magassagig, falnyilas kialakitasa

Vakolasi munka feliiletének eldkészitése, alapvakolasa; alapvakolt feliilet simitdvakolasa

Adott szerkezethez el6irt mindségli beton keverésének iranyitasa, bedolgozasa és tomoritése

Adott, eldkészitett egyszerii feliileten hidegburkolat készitése fugazas nélkiil

A vizsgafeladat iddtartama: 420 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 60 %

5.3.2.. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kdmiives és hidegburkolé munka anyagsziikségletének meghatarozasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Adott tervdokumentacid vagy tervrészlet alapjan adott anyagi kémiives ¢€s hidegburkolé munka

mennyiségének és anyagsziikségletének meghatarozasa

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25 %

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kdmiives és hidegburkol6 ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése:

A szobeli kozpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai kovetelmények fejezetben megadott

modulokhoz tartoz6 témakoroket tartalmazza

A vizsgafeladat idtartama: 40 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 15 %

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidoszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési itmutatoira ¢s egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhatod
segédeszkozokre vonatkozd részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
cimi weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgdk meniipontjaban

A gyakorlati vizsgatevékenység az irasbeli vizsgatevékenységet kovetden, a szobeli vizsgatevékenységet
megel6zden keriil lebonyolitasra.

A gyakorlati vizsgatevékenység feladatait gy kell a vizsgaszervezonek kialakitani, hogy azt a vizsgazo egyéni
munkavégzéssel, segitékkel legyen képes megvalositani.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: —
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A tanulmanyok alatti vizsgak vizsgaszabalyzata
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1. A vizsgaszabalyzat célja
Vizsgaszabalyzatunk célja a nevelési-oktatdsi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: R)
eljarasi szabalyai alapjan a tanulok tanulmanyok alatt tett vizsgai lebonyolitasi rendjének
szabalyozasa.
A fenti jogszabalyban foglalt szabalyozas szerint
- tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit (irasbeli, szobeli, gyakorlati) és
az értékelés rendjét a neveldtestiilet a pedagogiai program alapjan hatdrozza meg és
a helyben szokdsos modon nyilvanossagra hozza.
A tanulmanyok alatti vizsgék célja:

— azon tanulok osztalyzatainak megallapitasa, akiknek félévi vagy év végi
osztalyzatait évkozi teljesitményiik és érdemjegyeik alapjan a jogszabdlyok és az
intézmény Pedagogiai Programja szerint nem lehetett meghatarozni

— a pedagbdgiai programban meghatarozottaknal rovidebb 1id6 alatt (tanév
Osszevonassal) szeretné a kovetelményeket teljesiteni.

2. Altalinos szabalyok
Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény 4ltal szervezett tanulmanyok alatti vizsgédkra, azaz:

- osztalyozo vizsgakra

- kiilonbozeti vizsgakra

- javito vizsgakra

- és potlo vizsgakra vonatkozik
Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

- aki osztalyozo6 vizsgara jelentkezik

- akit a neveldtestiilet hatarozataval osztalyozdvizsgara utasit

- aki kiilonbozeti vizsgara jelentkezik

- akit a neveldtestiilet hatarozataval javitdvizsgara utasit
A kiilonbozeti és a beszdmoltatd vizsgakra tanévenként legaldbb két vizsgaiddszakot kell
kijelolni. Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢ig terjedd idészakban,
osztalyoz6, kiilonbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megel6z0 harom honapon
beliil kell a vizsgaiddszakot kijelolni azzal, hogy osztdlyozd vizsgat az iskola a tanitasi év
soran barmikor szervezhet. A vizsgdk idOpontjarol a vizsgdzét a vizsgara torténd
jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

Kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsdg megbizott
tagjaira.

A vizsgaszabalyzat hatalybalépése a 2012/2013-as tanév végén megszervezendd vizsgaktol
érvényes, €s hatarozatlan idore szol.

2.1. Osztalyoz6 vizsga
a) Osztalyozé vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabol a tanulonak, ha a
tanitdsi €év soran jogszabdlyban meghatarozott mértékli igazolt és igazolatlan
hianyzast gylijtott Ossze, s emiatt félévi vagy év végi osztdlyzatdit nem tudta a
szaktanar megallapitani. Az osztalyozo6 vizsgahoz vezetd hianyzas mértéke 250 ora,
illetve egy adott tantargybol a tanitdsi o6rdk tobb mint 30 % - a (altalanos
miiveltséget megalapozé szakasz), illetve 20 % a szakképzésben.
b) Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és év végi jegyek lezarasat
megeldzd két hétben, ha
— felmentést kapott —kérelmére - a kdtelezd tandrai foglalkozasok latogatisa
alol az Nkt. 56.§ (1) bekezdése szerint sajatos helyzete miatt,
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— engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen
eleget.

c) osztadlyozod vizsgat kell tennie a tanulonak abban az esetben is, ha eldrehozott
érettségi vizsgat kivan tenni olyan tantargybol, amelynek a tanitdsa az Intézmény
helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezddik be. Ilyenkor a hianyzé
év/évek tananyagabol kell az irasbeli érettségi vizsgdk megkezdéséig osztilyozo
vizsgat tennie.

Sikeres osztalyozé és eldrehozott érettségi vizsga esetén az adott tantargybol a tanulméanyok
megroviditésére is engedélyt kaphat a tanulo.

Az osztalyozo vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan
megtartott osztalyozo vizsga elégtelen, a tanulonak a tanévet ismételnie kell.

2.2 Kiilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja
eld az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbdl a tantargybol vagy tantargyrészbol
kell kiilonbozeti vizsgat tennie a tanulonak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
¢vfolyamtdl alacsonyabb évfolyamon tanitott, amely tantargy, tananyag ismerete feltétele a
sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak, idépontjanak meghatarozasa soran mindig
egyedileg kell az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 tigyében.

2.3 Javito vizsga

Ha a tanuldé tanév végén — maximum harom tantargybol- elégtelen osztalyzatot kap,
javitovizsgat tehet.

Javitovizsga ideje minden félév- (keresztféléves inditds esetén) és évvége szorgalmi
iddszakanak utolsé napjat megel6z6 héten, a munkatervben meghatarozott napon szervezheto.
A javitovizsga bizottsagban a kérdezd tanar lehetdség szerint ne a tanuldt javitovizsgara
utasito kollega legyen.

2.4 Potlo vizsga

Abban az esetben, ha a tanuld Onhib4jan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyozo6/potlo/kiilonbozeti vizsga kdvetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potlo vizsgat tehet. IdOpontjat egyéni elbiralas alapjan
az igazgato jeloli ki.

2.5 Fuggetlen vizsgabizottsag elott zajlo vizsga

Az Nkt. 46.§ (6) bekezdés m) pontja a tanuld alapvetd jogaként mondja ki, hogy
tanulmanyai soran pedagdgusaitol fiiggetlen bizottsag eldtt, tanulmanyok alatti vizsgat
tehet, amely lehet osztalyozoé-, €s javitovizsga.

A fiiggetlen vizsgabizottsadg el6tt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat az Oktatasi Hivatal
SZEervezi.

A tanuld — kiskort tanuld esetén a sziilgje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6
utolsd napjat megel6z6 harmincadik napig, amennyiben hidnyzas miatt nem értékelhetd és
osztalyoz6 vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megadasat kdvetd 6t napon beliil
jelentheti be, ha fliggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan vizsgat tenni.

A tanulé amennyiben a tanév végén valamely tantargybodl / tantargyakbol megbukott, s
javitovizsgat tehet, a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon beliil kérheti, hogy a
javitovizsgat fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tehesse le.
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2.6 A tanulmanyok alatti vizsgak szervezésének legfontosabb alapelvei
A vizsgabizottsag minimum harom fobdl all.
- elndk
- kérdezd tanar
- ellendrzo tanar
Az elndk altal ellatando feladatok:
- felel a szabalyok betartasaért,
- ellendrzi a vizsgazok adatait, vezeti a jegyzokonyvet,
- ha kell, szavazast rendel el
Kérdez6 tanar(ok):
- csak megfeleld tanari végzettséggel lehet
- lehetdség szerint ne az kérdezze a tanulot, aki vizsgara kiildte.
Ellendrz6 tanar
- lehetdség szerint szakos tanar
- felel a vizsga szabalyszertiségéért
Az igazgat6 felel a vizsgdk szabalyos lebonyolitasaért.

3. Vizsga lebonyolitasa

A tanulményok alatti vizsgak lebonyolitdsa, a vizsgabizottsdg megbizasa, az irasbeli és
szobeli és gyakorlati vizsgdk menete a R. 64. § -72. § alapjan torténik.

A vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizennyolc 6raig tarthat.
Minden vizsga irasbeli vagy szobeli, vagy gyakorlati vizsgarész(ek)bdl allhat az iskola
Pedagogiai Programja alapjan.

A tanulményok alatti vizsgan az Nkt. 4. § (13) aa) hatdlya ala tartozo tanulonél a vizsga
soran lehetdvé kell tenni mindazon mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a
tanuld megfeleld vizsgalat, szakértdi vélemény alapjan kapott.

3.1 A tanulmanyok alatti vizsgarészek:
- iréasbeli
- szobeli
- gyakorlati

3.2 Irasbeli vizsgak altalanos szabalyai
- a vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgéaztatd tanar ugy koteles
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak és ne segithessék
- a feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy
megnevezesét, a tanuld nevét €s a dditumot
- a feladatlap megoldasanak ideje:
— 45 perc,
— a magyar nyelv ¢és irodalom, nyelvi elokészitd évfolyamon a célnyelv
vizsgdjan 60 perc all a tanul6 rendelkezésére
- a vizsgéan hasznalhato segédeszkozoket a szaktanar tajékoztatdsa alapjan a tanuld
hozza magaval
Egy vizsganapon két irasbeli vizsga tehetd le, de kozottik 10 perc pihendiddt kell
biztositani, kivétel, potlo vizsga esetén, hdrom irdsbeli vizsga tarthato
Ha a vizsgdzd az irasbelin szabalytalansigot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt
jegyzékonyvben rogziti, és felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak. A tanuld a
vizsgat tovabb folytathatja.

86



Az firasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd tanar az adott napon kijavitja, a hibakat,
tévedéseket a tanulo altal hasznalt tintatdl jol megkiilonbdztethetd szinl tintaval megjeldli,
roviden értékeli

Ha a szaktanar arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgazd meg nem engedett segédeszkozoket
hasznalt, - ravezeti a feladatlapjara és értesiti az igazgatot.

3.3 A szébeli vizsga altalanos szabalyai
Egy napon harom szoébeli vizsga teheto le.

a vizsgazonak a vizsga el6tt minimum 10 perccel kotelezé megjelennie

a vizsgdk ideje alatti varakozashoz lehetdség szerint pihend helyiséget kell
biztositani

a szobeli vizsgdn minden vizsgdzo tételt huz, a tantargyakhoz kapcsolddo
segédeszkozokkel késziil az 6nallo feleletre

a felkésziilési id6 legalabb 20 perc,

a felelet soran a tanul6 a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja

a felelet maximum 10 percet tarthat

ha a vizsgdz6 az adott tételbdl teljes tudatlansagrél tesz tantibizonysagot, egy
alkalommal poéttételt hiiz, amit az elndk jegyzOkdnyvbe vesz a vizsgabizottsag

két tantargy kozott a vizsgazo pihendiddt kérhet.

Ha a szobelin a vizsgdz6 szabalytalansagot kovet el, az elndk figyelmezteti, jegyzokonyvet
készit és a vizsgabizottsag a dont a szobeli eredményérol.

Szabalytalansagok esetében a vizsgabizottsag elndke értesiti az igazgatot, aki a tdrvények
alapjan dont.

3.4 Gyakorlati vizsga altalanos szabalyai

— A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi €s targyi

feltételek megléte esetén kezdhetd meg, illetdleg folytathatd

a gyakorlati oktatast vezetd tanarnak kotelezd a vizsgdzot tajékoztatni a gyakorlati
vizsga rendjérdl, tovabba a gyakorlati vizsgarész helyére és a munkavégzésre
vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasdhoz az adott tantdrgyndl helyben
meghatarozott id6 4&ll a rendelkezésére. Ebbe az idébe a vizsgafeladatok
ismertetésének ideje nem szamit bele.

A gyakorlati vizsgarészt a vizsga feladatok szamatol fiiggetleniil egy érdemjeggyel

kell értékelni.

3.5 Vizsgak idopontjai
Az intézmény:
a) osztalyozo vizsgat évente négyszer szervez:

az L. félévi osztalyozé értekezletet kovetd harom héten beliil azon tanulok szamara,
akik a tanitdsi év soran jogszabalyban meghatarozott mértékii igazolt és igazolatlan
hianyzast gyljtottek Ossze, €s emiatt félévi osztalyzatukat nem tudta a szaktanar
megallapitani.

év végi osztalyozo értekezletet kovetden az augusztusi javitovizsgakkal egy idoben
azon tanuldk szadmdara, akik a tanitdsi év soran jogszabalyban meghatarozott
mértékli igazolt és igazolatlan hidnyzast gytjtottek Ossze, €és az ¢€év végi
osztalyzatukat nem tudta a szaktanar megallapitani.
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- a 2.1/b és 2.1/c pontban meghatarozott tanulok szamara félévkor — az elsd félév
szorgalmi iddszakéanak utols6 két hetében és évvégén — a masodik félév szorgalmi
iddszakéanak utolsé két hetében a munkatervben meghatarozott tanitasi héten,

b) javitd vizsgat évente egyszer szervez:
- minden év augusztusanak masodik felében, a munkatervben meghatarozott héten.

c) a kiilonbozeti vizsgdk ideje megegyezik az osztilyoz6 vizsgak idejével, ha az
Intézmény vezetdje masképp nem rendelkezik.

d) a potlo vizsgdk ideje megegyezik az osztilyoz6 vizsgak idejével, ha az Intézmény
vezetdje masképp nem rendelkezik.

3.6 Jelentkezés a vizsgakra

a)osztalyozé vizsgak
Osztalyozo vizsgara az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanuldkat.

- ha a tanul6 a tanitdsi év sordn jogszabalyban meghatarozott mértékii igazolt és
igazolatlan hianyzast gytijtott 6ssze, (2.1/a pont) Az osztalyfonokok az osztalyozd
értekezlet napjan (az osztalyozod értekezlet dontése értelmében) kozvetlenil az
értekezlet utan

- egyéb mas esetben (2.1/b és 2.1/c pont) a vizsgat megeldz6 egy héten beliil.

Az 1. sz. melléklet szerinti jelentkeztetési lapon az osztalyfonokok feltiintetik az
osztalyozé vizsgara jelentkezd tanulok nevét, valamint a tantargya(ka)t.

Az osztalyfonokok a kitoltott jelentkeztetési lapokat a fenti hataridoket kovetd elséd
munkanapon a belsé vizsgak szervezéséért felelds igazgatohelyetteseknek adjak at.

b) javito vizsgak:

A javitd vizsgara az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanulokat. Az osztalyfonokok az
osztalyozé értekezlet napjan (az osztalyozoé értekezlet dontése értelmében) kozvetleniil
az értekezlet utan kitoltik a 2. sz. melléklet szerinti jelentkezési lapot, a javitod vizsgara
utasitott tanulo(k) nevének és a tantargy(ak)nak feltlintetésével.

Az osztalyfonokok a kitdltott jelentkeztetési lapokat a belsd vizsgak szervezéséért felelds
igazgatohelyetteseknek adjak at.

c) kiilonbozeti vizsgak

A kiilonbozeti vizsgak eldirasarol, idépontjardl az igazgatd hatdrozatban dont. A hatarozat
egy példanyat megkapjadk a vizsgazok ¢és a belsd vizsgakért felelds
igazgatohelyettesek.

d) potlo vizsgak

A potld vizsgakrol — a benyujtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat kovetden — az
igazgato hatarozatban dont.

A hatarozat egy példanyat megkapjak a vizsgazok ¢és a bels6é vizsgakért felelds
igazgatohelyettesek.

3.7 Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje

— A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.

— A tanulmanyok alatti vizsgan elért eredmény csak akkor tdmadhaté meg, ha az
Intézmény nem a Pedagogiai Programban meghatdrozott kdvetelményeket kéri
szamon, vagy a vizsgaztatas soran olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhetdleg a
tanuld teljesitményét hatranyosan befolyasolta.
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Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantdrgyanak az
intézmény pedagogiai programjaban taldlhato kdvetelményrendszerével.
Junius 30-ig minden tantargy javitovizsga témakoreit az iskola honlapjan kézz¢ kell tenni.

A tanuldk értékelése:

Olyan tantargyak esetében, amelybdl irdsbeli/gyakorlati és szobeli vizsga is van, a
vizsgdkon a tanulok teljesitményének értékelése, az elért pontszdmok érdemjeggyé
torténd alakitasa az egyes targyak kozépszintli érettségi vizsga értékelésével azonos
modon torténik. A legalabb elégséges osztalyzat megszerzésének feltétele
vizsgarészenként legalabb 15%-os teljesitmény elérése.

Olyan tantargyak esetében, amelybdl csak irasbeli/szobeli/gyakorlati vizsga van, a
vizsgédkon a tanuldk teljesitményét %-ban kell kifejezni. A szézalékok atvaltasa
osztalyzatra a kozépszintl érettségi vizsgakon alkalmazott kulcs szerint torténik.
Szobeli vizsgakon, valamint a testnevelési gyakorlati vizsgan a poéttétel hiizdsa esetén
az értékelés a kozépszintl érettségi vizsgakon alkalmazott mddszer szerint torténik.

Az osztalyzatok megallapitdsa a vizsgabizottsag feladata. A vizsgabizottsag altal hozott
dontés iskolai dontés, amellyel kapcsolatban alkalmazni kell a kdznevelési torvény eljarasi
szabalyait.

3.8 Vizsgatargyak részei

Irodalom irasbeli + szobeli
Magyar nyelvtan irasbeli + szdbeli
Torténelem irasbeli + szébeli
Idegen nyelv irasbeli + szobeli
Matematika irasbeli + szébeli
Fizika irasbeli + szdbeli
Foldrajz irasbeli + szdbeli
Biologia irasbeli + szdbeli
Kémia irasbeli + szobeli
Informatika gyakorlati
Szakmai elmélet (szakképzd évfolyamon) irasbeli + szobeli
Szakmai gyakorlat gyakorlati + (irdsbeli)
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3.9 A vizsgaeredmények dokumentalasa

A tanulméanyok alatti vizsgdk eredményeit osztalyzattal mindsiti a vizsgabizottsag, ¢és
jegyzOkonyvben rogziti- (3;4; melléklet) majd aldirdséval igazolja azok valodisagat. Az
elért osztalyzatokat az osztalyfonok a vizsga napjan zaradékolja a naploba ¢€s a torzslapon az
alabbiak szerint:

Vizsga tipusa Naplo Torzslap Bizonyitvany
Osztalyozo6 vizsga 2.1/a X X -
pont alapjan
Osztalyozo vizsga X X X
2.1/b pont alapjan
Osztalyozo vizsga X X X

2.1/c pont alapjan

Kiilénbozeti vizsga X X *
Javitd vizsga X X X

Potlo vizsga X X X
Fiiggetlen X X X
vizsgabizottsag

* A hatarozat alapjan esetenként mas és mas

Mellékletek:

1. melléklet: jelentkeztetd lap osztalyozo vizsgara

2. melléklet: jelentkeztetd lap javitd vizsgara

3. melléklet: Tii. 950. jegyzOkonyv osztalyozo vizsgarol
4. melléklet: Ti. 1023 Jegyzokonyv javitd vizsgarol
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1. sz. melléklet

JELENTKEZTETO LAP
osztalyozé vizsgara

Vizsgaidoszak: 20..../.......-es tanév ... félév
Osztaly: ............cooiiiiii
Osztalyfonok: ............................

Osztalyombol a kovetkez6 tanulok tesznek osztalyozo vizsgat:

A tanul6 neve Tantargyak (valamennyi targy nevét kérjiik
kiirni)

osztalyfénok
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2. sz. melléklet

JELENTKEZTETO LAP

Vizsgaidoszak: 20..../......-es tanév
Osztaly: ............cooiiiiii

Osztalyfonok: ............................

javité vizsgara

Osztalyombol a kovetkez6 tanulok tesznek javitod vizsgat:

A tanuld neve

Tantargyak (valamennyi targy nevét kérjiik
kiirni)

Budapest, 20............
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